Factura Pequeno Contribuyente

ELSA MAGNOLIA, VASQUEZ ALINADO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 53482646 4B2205D2-1DF9-4A8A-A235-E660CDDCYIAB
ELSA MAGNOLIA VASQUEZ ALINADG Serle: 4B2295D2 Niimero de DTE: 502876810
4 AVENIDA 10-56 BARRIO EL ROSARIO, zona 0, Amatitlan, Numero Acceso:
GUATEMALA P

NIT Receptor: 3367 38/ Fecha y hora de emision: 16-/oct-2022 10:31:13
Nombre Raceptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-0c1-2022 10:31:13

Moneda: GTQ

BIS iCantidad{; Deseripeion i Precio/Valor Descuentos {Q} Otros Total {(Q)
1 | i

unitario (Q} ¢ Descuentos{Q) !
|
2,535.48; 0.00 0.00 2,935.48;

Impuestos

‘
Servicio ! 1 Pm servicios Pr’f)fesmnules :
1 Individuales et General, ~ |

i

i

i

| prestados al Ministerio de

| Energia y Minas, en el i

| Viceministeric de/DcsarrolJo ]

‘s tenible, del 0471012022 al
E()/2022 ségln dontrate |

mumcm MEM-688-2022. {

i TOTALES: | 0.00; 0.005 2,935.48,

|
i
i
|
|
i
|
| |
| |
| i
i
|
i

i* Nao genera derecho a crédifo fiscal

Dalos del certificador

Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



-~ -~
Guatemala, 16 de octugre de 2022

Ingeniero

Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro

Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-688-2022, 6elebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi perscna para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES <INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO -SOSTENIBLE, me permilo presentar e! informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 04“al 16 de octubre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento a las acciones y metas planificadas anualmente por el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible

+ Se brindé apoyo en las gestiones administrativas correspondientes, para el cumplimiento de comisiones de
trabajo al interior de la republica.

¢) Apoyar en la efectiva coordinacion y comunicacién del Viceministerio de Desarrollo Sostenible con
actores externos a la institucién

» Se brindd apoyo en la recepcion y registro de la correspondencia externa, relacionada a temas vinculados al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible.
« Se brindd apoyo atendiendo las llamadas teiefénicas de actores externos a la institucion.

d) Brindar apoyo técnico en la administracion de la base de datos y archivo correspondiente a las acciones
que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo Sostenible

« Se brindé apoyo en el control y actualizaclon del registro de expedientes, informes y documentos que ingresan
de las Direcciones Generales y Unidades del Ministerio, para el seguimiento correspondiente.

« Se brindd apoyo en el archivo de documentos enviados y recibidos segin el tema o asunto, en orden de
procedencia y en orden cronologico.

« Se brindd apoyo en la actualizacién constante de la base de datos, para generar los informes semanales de las
acclones que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

e} Apoyar en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible

« Se brindé apoyo en el registro y control por medio de imagenes digitales de resoluciones, dictdmenes, informes
y documentos del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

f) Apoyar en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las diferentes
Direcciones y Unidades del Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones
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« Se brindé apoyo en el seguimiento correspondiente, para dar respuesta a los informes y documentos que van
dirigidos a distintas instituciones.
+ Se apoy6 en las gestiones correspondientes para la entrega fisica de documentos que se dirigen hacia ofras

instituciones.
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Atentamente,
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Ing. Qscar Rafas! Pérez Ramire
i \N/’Iige inisterio de Desatrrollo Sostenible
“inisterio de Energia y Minas
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