Factura Pequeio Contribuyente

ENNIA ESTEFANY CELESTE, SARCENO ASENGIO NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 84463902 5383G038B-C3ED-4564-82B3-DC43A7344582
ENNIA ESTEFANY CELESTE SARGERO ASENCIO Serie: 5383C03B Numero de DTE: 3287106916
2 AVENIDA A 49-02 COLONIA VILLA LOBOS 2, zona 12, Villa Nueva, Numero Acceso:
GUATEMALA .
NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2022 8:35:23
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de ceriificacion: 17-nov-2022 08:35:23
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad; Descripcion . Precio/Valor Descuentos (Q) Otros : Total (Q) ‘ Impuesios |
: : B - unitario (Q) Descuentos{Q) - ;
1 I
1 |Servicio | 1 |PorServicios Téenicos,” | 7,300.00| 0.00] 0.00! 7,800,00
i prestados al Ministeric de | E
5 Energia y Minas, en la
| ‘ Direceidn General de . i
i | Hidrocarburps, del | . |
| | HO1/1 1/2022) al (30/11/2022), \ |
: seglif contrato niamero MEM- | i
| s 1662022 E 5 i
TOTALES: 0.00. 0.00 7,800.00 |
' : i

i * Mo penera derecho & crédito fiseal !

Datos del certificador

Superintendencia de Adminisiracion Tributaria NIT: 16633949
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DIRECTOR

Ing. Gelson .
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas
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Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director Genera!l de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrate Numero
MEM-466-2022, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar e
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deber4 utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccién General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

« Se realizo recepcion de expedientes, y se continué con su seguimiento administrativo. Se trabajé en los
procesos de sancidn y de esla manera agotar sus procesos. Por lo que se emitieron Hojas de Tramite,
Providencias y Resoluciones.

c) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

« Se llevé a cabo la recepcion de memoriales, posteriormente se anexo a sus antecedentes, se re-folio y se le dio
su tramile correspondiente.

d) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

« Se brindé atencién de forma presencial y por via telefonica a los usuarios que sollcitan informacién, Asi mismo,
se brinds informacion a la DGH, del estatus de los expedientes y seguimiento a expedientes requeridos por la
DGH; Se elabord inventario. Se elaboraron remisiones y se trasladaron al centro de notificaciones; Se hizo
recepcion y traslado de documentos en zona 12

e) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo

« Se trabajé en ia elaboracion de Resoluciones, Hojas de Tramites, Providencias, Remisiones y emision de
Licencias.

f} Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energla y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidreccarburos

« Se crearon expedientes antiguos dentro del sistema, de igual forma se imprimié su respectiva caratula, para su
control y de esta manera completar el tramite administrative de los expedientes. Se trabajo en la elaboracion de
Resoluciones, Hojas de Tramites, Providencias, Remisiones, también se trabajé en la emision de Licencias; Se
trabajé en la recepcién de expedientes, asi como su seguimiento administrativo; Se realiz6 recepcidn de nuevos
expedientes para su analisis, se elaboro inventario de los expedientes que han sido traslados para andlisis y la
cantidad de expediente que ya han sido analizados; No le taboraron los défas 20 y 31 de octubre.
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Atentamente,

i

Estofapy Ce sie\Sarcefio Asencio
DPI No. (2847699070101
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T-Vo.Bo:lick a.w\’ehirg Yulliana Carpio Samayoa
Jefe Temporal de

Ing. Gerson Didier
Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Vicgiénistro de Desarrollo Sostenible
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