Factura Pequerio Contribuyente

GLADIS ODILIA, MONROY MONRQOY
Nit Emisor: 558883499
GLADIS OD|LIA MONROY MONRQOY

11 CALLE 6-68 COMUNIDAD SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, 02, zona
2, San Pedro Sacatepeguez, GUATEMALA

NIT Receptor; 3377938
Nombre Recaptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
ABB3ICEAA-D2E4-496F-8643-22DCAF7E97B1
Serie: ABB3CEAA Nimero de DTE; 3538176367

Numero Acceso!

Fecha y hora de emislon: 07-nov-2022 12:20:21
Fecha y hora de cerlificaclén: 08-nov-2022 00:20:21

Moneda: GTQ
é #No ' B/S Cantidad- Descripeion | Precio/Valor Descuentos (Q) | Olros i Total (Q) ! Iimpuestos
’ ; ; 3 unitario (Q} | Descuentos(Q) | i |
i 1 iSerVicio E 1 1‘ Por Servicios Técnicos 1,283.33 .00 0.00 l 1,283.33; ;
! i iprestados al Ministerio de i i
; | Energia y Minas, en la ) H |
§ i |Direccion General de / ; :
i | iBoergia, del (01/11/2022) al i i i
A; ! ! 1(07/11/2022), segin contrato | |
1 | ; lnimero MEM-632-2022. | 5 }
| TOTALES: 0.00, 0.00; 1,283.33] |

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Admzinistracion Tributaria NIT: 16693949
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Vicarninlgtre de Dusarroflo Sostanible
Ministarin te Bhacgd y Minas

Ing. Edwaiﬁsw-m
firactor General de Energla

g Laper

"Confribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 07 de noviembre de 2022

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lépez o
Director General de Energia

Direccidon General de Energfa s

Ministerio de Energia y Minas

Respstable ingenisro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Gctava del Contrato Nurnero
MEM-632.2022, celebrado entre ! Ministeric de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS baijo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar ol informe
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 07 de noviembre del afic 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico a los usuarios sobre ia forma y cumplimiento de requisitos para la presentacién de
solicitudes y documentacion legal, ante la Direccién General de Energia, verificando el cumplimiento de los
requisitos minimos para su tramite, segin su interés

+ 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefénica y presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccién. 2.Recepcion de 15 solicitudes de tramite

¢) Apoyo técnico en el analisis de aspectos legales de los expedientes administrativos gue se gestionan
ante la Direcciéon General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

» 1. Traslado de 40 expedientes al departamento de Proteccién Y Seguridad Radiolégica 2. Traslado de 27
expedientes al Departamento de Desarrollo Energético 3. Traslado de 13 expedientes de energia para Firma a
Despacho 4, Traslado de 21 expedientes de Proteccién Y Seguridad Radioldgica para firma a Despacho 5. -
Asignacion de 28 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radioldgica a los analistas 6, Asignacién de 18
expedientes de energla a los analistas 7. Asignacion de 4 MP / UIPMEM a los analistas

d) Apoyo técnico en la elaboracién de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccidn General de Energia

» 1. Elaboracion de hojas de traslado a los diferentes Departamento de la Direccidn, 2, Elaboracién de hojas de
traslado de expedientes a Secretaria General 3. Elaboracién de hojas de traslade a Unidad de Informacion /
Plblica 4. Elaboracién de hojas de trasiado al Departamento de notificaciones

¢) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

+ 1. Alimentacioén de base de datos de control de expedientes 2. Seguimiento del estatus de los expedientes que /

ingresan y egresan 3. Control de Trasiados de expedientes 4. Control y Archivo de hojas de tramite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestion Legaij
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Atenfamente,

Gladis Odilia Monroy Monroy -
__—DP| No. (1941887590109)
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Je?el epartamento dé Gestion Le h/&%n Kg@ e

; Aprobado
Ing. Edward Enridye Fuentes Lépez

Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energla y Minas
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Vo.Bg lng Qsear ﬁafaef?erez Ramirez
Vice« inistro de Desarrollo Sostenible
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