Factura Pequeiio Contribuyente

/ B Fi
VICTORIA, GOMEZ PEREZ DE MACARIO
Nit Emisor; 1721842K
VICTORIA GOMEZ PEREZ DE MACARIO
1 CALLE A 8-00 A zona 1, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377934
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
00121507-B1D8-4BE4-A1BB-358BD1153303
Serie: 00121507 Numero de DTE: 2083807972

< Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2022 08:53:14
Fecha y hara de certificacion: 17-nov-2022 08:53:14
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion . Precio/Valoy © Descuentos Q) . Otros ‘ Total (Q) : Timpuestos
: : unitario (Q} : i Descuentos(Q) :

I |Por Servicios Técnicos,” 7,500.00 0.00] 0.00
prestados al Ministerio de
Energla y Minas, en la
Direccién Generat de
Hidf;'oci'];'buros, del ,

s

i 7,500.00
/
g |(©i/1172022Y al (3071:/2022), |

I Servicio

Isegim gontrato finero 1
| (MEM-662-2022): |

! TOTALES;

E
|
|
0.00° 0.00 7,500.00°

L T
i* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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) Oscar Peroz 5%
Ve Vicaminlstro da Dosarrollo Sosteniblo >

Ministorto do Bnsrgia y Minos

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



v - 1
Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Ingeniero

Gerson Didier De Le6n

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:
Por este medlo me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero -
MEM- 662-2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la, prestacion de SERVICIOS

TECNICOS ajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2022,

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deber& utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes para la emisidn de dictdmenes técnicos

+ Elaboracién de los documentos adjunios de los expedientes para que en ellos dictaminen los diferentes
Departamentos del Ministerio.

¢) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

s Ingreso de expedientes al Sistema del Ministerio
» Creacion de caratulas de expedientes de nuevo ingreso y aquellos que se encontraban en el sistema antericr,

d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos
« Elaboracion de certificaciones.
&) Apoyo técnico en el anélisis de expedientes del area de petréleo
« Analizar los expedientes para direccionarlos a los departamentos correspondientes, con su respectivo tramite.
f) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
¢ Apoyo en el proceso de remision de Cédulas.
g) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, reselucicnes y hojas de trAdmite a la Direcciéon General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos
s Elaboracién de hojas de framite para remision de expedientes a los diferentes Departamentos que conforman la
Dlreccidn.
« Elaboracion de providencias, para resolver {os expedientes del area de petrdlec del Departamento de Gestidn
Legai.

» Elaboracidn de resoluciones, para los expedientes del aréa de petroleo, del Departamento de Gestion Legal.
» Elaboracldon de providencias para el cobro de Costas Procesales,
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Atentamente,

Victoria Gamez Pérez De Macario
DPI No. (2221226840101)

et

Vo. Bo Licda.Yei
Jefe Temporal del Depgrtamento de Gestion Legal / Hidrdcarburos

Aprobado
Ing Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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