Factura

WALDEMAR EDUARDO, ARDON SANDOVAL
Nit Emisor: 28966817

WALDEMAR EDUARDO ARDON SANDOVAL

26 AVENIDA A 16-14 CONDOMINIO JARDINES DE SAN ISIDRO, zona
16, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receplor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
AD2ECCDE-CB27 4FBC-A513-14CC5AFFCIES
Serie: ADZECCDS Nimero de DTE: 3408351164
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2022 11:55:04
Fecha y hora de cerlificacidn: 21-nov-2022 11:56:04
Moneda: GTQ

#No Descripeion Precio/Valor

ugitario (Q)
20,000.00

B/S _ Cantidad :

1 Servicio 1 Por Servicios
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, presfados al
Ministerio de Energfa y
Minas, en el Despacho
Superior del (07/51/2022 al
30/11/2022) seglin contrato
Numero (MEM-699-2022)

TOTALES:

i* Sujeto a retencibn definitiva ISR

Descuentos {Q) Otros

Descuentos{Q}
.00

Tatal ()

Impuestos i

0.00 20,000.00| | rva

| 2142857043 |

0.00° 20,000.00 i TvA

$2,142857143

0.00:

Datos del certificador

Superintendencia de Adminislracion Tributaria NIT: 16693949

th\

Minlstro Jde Snargfa y Minas

Ministerio da Enargla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”

w0 Dirnantel] Mata



Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-699-2022, celebrado entre el Ministerlo de Energia y Minas y mi persona para la prestacidn de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo &l renglén (29, en el , me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 07 al 30 de noviembre del afio 2022 ,

Se detatlan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en materia legal y administrativa para la mejora de los procesos de gestion de este Ministerio

» Asesoré a la Unidad de Recursos Humanas, en la revision de expedientes y contratos para el cumplimiento de
leyes y normas para la contratacion de servicios téonicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029,

» Asesoré a la Unidad de Recursos Humanos, en la revision de expedientes y contratos para el cumplimiento de
leyes y normas para la contratacion de servicios téchicos y profesionales con cargo a los renglones del
subgrupo 18

c) Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicién de excepciones, Incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio

» Asesoré a la Unidad de Recursos Humanos, en procesos de reinstalacion derivado de procesos laborales de
afios anteriores.

+ Asesore a la Unidad de Recursos Humanos, en los procesos de verificacién del cumplimiento de sentencias
judiciales en procesos de relnstalacion.

» Asesoré en la revisién de procesos y opinicnes relacionadas con licencias solicitas por trabajadores para recibir
capacitaciones

d) Atender las consultas gque requiera el Despacho Superior

+ Asesore en el proceso de revisién de informacion y definicion de criterios para atender consultas de informacion
de diferentes entes gubernamentales,

+ Asesore en la integracion de expedientes para brindar respuestas a diferentes entes gubernamentales

+ Asesore en el seguimiento para el proceso de pago de sentencias judiciales producto de procesos laborales de
reinstatacién

e) Asesorar en materia legal y administrativa sobre los procesos de planificacion y ejecucidn presupuestaria
y financiera

» Asesoré para la programacion de los recursos presupuestarios para la contratacion y pago de servicios técnicos
y profesionales,

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 15G5 correspondiente al mes de noviembre del 2022 | Sistema de Gestion de Gontratacion



H]

» Asesore a las Unidades de Recursos Humanos, y Administracion Financiera, para proyectar los reclirsos
presupuestarios necesarios, y realizar las modificaciones necesarias para contar con los recursos para el
cumplimiento de los compromisos institucionales.

f) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de expedientes en Secretaria
General

+ Asesoré en el andlisis de expedientes, relacionados con gestiones presentadas ante la Direccién General de
Mineria

» Agesoré en el andlisis de expedientes, relacionados con gestiones presentadas ante la Direccion General de
Energia

g) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales
en materia de su competencia

 Participé en reuniones con la Unidad de Recursos Humanos, Unidad de Administracion Financiera, para
planificacion de recursos financieros para el pago de servicios técnicos y profesionales

« Participe en reuniones con la Unidad de Recursos Humanos, y la Direccion General de Mineria, planificacién de
actividades relacionadas con & clima laboral
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Atentamente,

Waldemar Eduardo Ardén Sahdoval
DPI N, (2489965840101)

nura

Aprpbado
Lic. A\berﬁo Pimentel Mata :
Ministro de Energiay Minas .
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Pagina 3 de 3 del informe Mensual 1505 correspondiente al mes de noviembre del 2022 | Sistema de Gestion de Conlratacién



