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#No B/S  Cantidad Precio/Valor

unitario (Q)
8,892.00

Drescripeion Descuenios (Q)

Par Servicios ;
PROFESIONALES '
INDIVIDUALES BN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Encrgia y
Minas, Despacho Supetior ¢,
fa Unidad de Comunicagion
Sogjul, del (0771172022} al
(301 1!3022), sCpin gontrato
niniero (MEM-T01-2022), -

H Scrvicio I .00

TOTALES: (.00

* No gencea derecho o erddite Niscal

Otros
Descuenlos(Q)

0.00

Total {()

Impucstos

$,892.00

i/
0,00 8,892.00
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Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propasito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-701-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SﬁRVICIO%
PROFESIONALESINDIVIDUALES éN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permilo .
presentar el informe Mensuaf de actividades desarrofladas en el perfodo del 07 ‘al 30 de noviembre del afio 2022

Se detalian Actividades a continuacion:

a) El contratisia para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacion fotogréfica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

« Cobertura de la actividad de la Gremial de Induslrias exiractivas en la cual participd el Ministro de Energia y
Minas y el Viceministro de Desanollo Sostenible.

o Video y fotografias de la actividad de Movilidad Eléctrica que se realizd en la Plaza de la Constitucion y en la
cual participé el Director General de Energia del Ministerio,

o Documentacion de la prolesta y reunion con transportistas que tuve lugar en el Ministerio de Energia y Minas y
donde participd el Ministro.

« Cobertura de la rueda de prensa que brindé el Ministro en el Congreso de la Reptiblica.

= Video y fotografias de la aclividad de movilidad verde donde parlicipd el Ministro de Energia y Minas como
panglista.

¢} Asesorar en el disefto grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

 Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las aciividades del Ministerio de Energia y
Minas.

e [zdicion de videos informativos que contienen informacion de las aclividades de las distintas autoridades del
Ministetio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetives, formatos y medios, que acomparien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Pablicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia v Minas

s Actualizacion de nolicias inslitucionales sobie energia eléctrica e hidrocarburos en ta pagina electrénica oficial
del Ministerio de Energia y Minas.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y

en fa padgina web institucional, conirolando la correcta utilizacion de {a identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)
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¢ Retoque de imagenes que se ulilizan para cjempiificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacion y elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion
segun demanda de tas diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Pablicas
y Comunicacion Social, para proyectos istitucionales o interinstitucionales

e Filmacion y edicion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades ptiblicas
del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plaiaformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de fibros, revisias, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compacios, videos y avisos publicitarios

» Documentacion en audio y video de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del
Ministerio de Energia y Minas para respaldo y divulgacion al pablico.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia v Minas

« Toma de folografias de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del Ministerio
de Energia y Minas para respaldo y divulgacion al ptblico.

i) Asesora para que fa comunicacién en los distinfos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

« Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informalivos y galerias
folografias que son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio.

» Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para gue esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

}) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

» Se elabord y actualizado un archive con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y tepresentantes del Ministerio de Energia y Minas para e! afio 2022.

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
elecironica del Ministerio de Energia y Minas

s Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documenios en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa,

s Se actualizo la informacion en la seccion de informacion pidblica en la pagina electrénica que llego en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio,

I} Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funclonales y faciles de utitizar, probar el sifio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sifio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia vy
Administraliva para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion,

s Se depurd y arreglar imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas det sitio electronice del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la carlera.

m) Asesorar en la coberiura y redaccion de notas informativas gue se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion

Pagina 2 de 4 del informe Mensual 1322 correspondiente al mes de noviembre del 2022 | Sislema de Gestion de Contralacion



» Se reporiearon y redactaron diversas nolas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su wtilizacion como boletines informativos que fueron
distribuidos a distinios medios de comunicacion del pais.
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Lic. Aiberto leenteT‘Mak
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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