Faciura

i

BIVIAN IRENE, AZLH{I%A LOPEZ DE GARCIA NUOMERO DE AUTORIZACHIN:

Wit Ernfsor: 43356200 BOSTOTDF-Q187-4V R B9AF-9AR421001068

SERVIGIOS AZURIMA Serfe: 80510YDF NOmero de DDTE: 2441562033

15 AVENIDA EL FRUTAL 7-5% CONDOMINIO RESIDENCGIAL CGLINAS Murnero Acceso:

BEL PARAISEG 2, zona 7, San Migue! Petapa, GUATEMALS P s

NIT Recaptor: 33'?7938 Facha y hora de emision: 30°nov-2022 14:24:34

Nombre Receplor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 15-nov-2022 14:24;34
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Vator Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unilario (Q) Descuentos{Q)
i
1 Servigio 1 Por Servicios Profesionales B,892.00 0.60 0.00 8,892.00 wva 952714256

Individuales en General;
prestados al Ministerio de
Energlo y Minas,entla
Unidad ¢e Comunicacién =
Social dof Despacho Supgrior, )
del 07/11/2022'al 30/11/2022,

segluy contratoe plunero MEM-
703-2022.

Vs
TOTALES: 0.00 0.00 8,892,600 wa vs2. 714286

# Sujeto & relencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencin de Adminisiracion Tribwtarin NIT: 16693949

tn[etm :iu i nmt;h y ‘Minas
Mintstarto da Enargia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos gueremos"”



4 s
Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministeriat
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio, me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero .
MEM-703:2022, celebrado entre eMinisterio de Epergia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito -
presentar el informe Ménsual de actividades desarrofiadas en el periodo del 07 a1 30 de noviembre Jel afio 2022

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asistencla a la Unidad de Comunlicacion Social

« Brindar asistencia a la coordinacién de la Unidad de Comunicacion Social.
« Apoyo con la atencidn a los usuarios iniernos y externos que se presentan a la Unidad.
¢ Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio {Twitter, Facebook, instagram y Tik tok).

¢) Enlace asistenciai con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

« Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.

« Brindar apoyo logistico en el Taller para la Construccion del Plan de Gobierno Etectrénico, ef cual conto con la
participacion de Directores, Jefes y delegados de las diferentes areas del Ministerio, realizado en el Salén las
Rosas del Hotel Radisson, et 16 de noviembre de 2022,

» Brindar apoyo logistico en ia reunion que sostuvo el Viceministro de Hidrocarburos, Luis Ayala en conjunto con
autoridades de COPADEH y transportistas, realizada en el Salon de Sesiones de COPADEH, el 15 de
noviembre de 2022.

e Brindar apoyo logistico en la reunidn de socializacién y retroalimentacion del Proyecto de Reglamento para |a
Consulta a Pueblos Indigenas derivado del Convenio 169 de la OIT, realizada en e! Salén Banderas del Palacio
de Cuitura el 08 de noviembre de 2022.

« Brindar apoyo logistico en la inauguracion de la Ruta Eléctrica Centroamericana que conto con la participacion
del Director de la Direccién General de Energla, realizadza en el Portal del Comercio de la Ciudad de Guatemala,
et 03 de noviembre de 2022.

d) Actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

e Archivar de monitorec de medics de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segln tipo de medio (televisive, radial o escrito).

e) Asesorar en el montaje y logistica para la realizaciéon de eventos y actividades de comunicacién y
relaciones piiblicas organizadas por el Ministerlo
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e Apoyar con la elaboracién de |a lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccién del lugar donde se realiza la
actividad, colocacion de banderas, montaje segin evento, enlte ofros.
e Llevar un control actualizado de eventos internos y externos.

f) Velar para que el material de imagen esté en 6ptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)

» Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adquisicién de nuevas banderas.

¢ Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen uso de
los mismos.

g) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores Involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

e Apoyar en la actualizacion de la base de datos de los diferentes sectores {publico y privado), gremiales y de las
entidades publicas de gobierno internas y externas con las cuales el Ministerio tiene relacion para estar

actualizados, por medio de llamadas telefénicas para obtener correo electronico, teléfono y nombre de sus
autoridades,
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Atentamente,

Ardéac{o///[ "

Lic! Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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