Factura

- ; r
EDNA NOHEMI, YAC GIRON
Nit Emisor: 2446631K
EDNA NOHEMI YAC GIRON

53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES
SECTOR 11, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

NUOMERO DE AUTORIZACION:

C8GBABTD-53E5-4704-BO4E-F187582F2A43
Serie: C8GBABTD Namero de DTE: 1407534852

Numero Acceso:

7 . ‘
Fecha y hora de emision: 30-nov-2022 10:50:15
Fecha y hora de certificacién: 17-nov-2022 40:50:15

Moneda: GTQ
#No B/S | Cantidad Descripeion PreciofValor . Descugntos {Q) | Otros Total () Impuestos
. i unitario (QQ) Descuentos{Q}) ) o
1 Servicio 1 Por Servicic()s']’rofesionalcs ! 11,556.00 0.06 0.00 11,556.00 Liva |1.133.1~12557)l
Individuales en General,
prestados al Mindsterio de
Energia y Minas, en la .
Unidad d¢ Administracion
Fi{lancigm el Despacho
Superior, del (09/11/2022) al
(30/11/2022), segiin contrato *
nimero (MEM-714-2022). - | . L R
- TOTALES: | 0.00, 0.00 1,556.00 i a L]
* Sujeto a retencidn definitiva ISR |
Datos del certificador

Superintendencia de Adminisiracion Tributaria NET: 16693949
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Oscar Pérez
" Viceminlstro de Desarrolio Sostenible
' Ministerio de Energla y Minas
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Histor Galileo LeiVEreggmin
" Jefe UDAF
MINISTERIQ DF ENERGIA'Y MINAS

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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Guatemala, 30 de noviembre de 2022

licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-714-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONAEES INDIVIDUALES EN GENERAL ‘bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me parmito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 07 al 30 de
noviembre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos yfo recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

« Asesorar y proponer integracion de modificaciones y ampliaciones presupuestarias recibidas, fechas, montos,
conceptos de la mismas y numero de cuenta bancaria donde fueron acreditados y nimeros de depésito de
acuerdo a la Ley de Apoyo Social Temporal a los consumidores de combustible y Gas Propanc desde su inicio
en el afio 2022 al 31 de octubre de 2022, para atender requerimiento de la Comision de la Contraloria General
de Cuentas.

» Asesorar y proponer integracion de desembolsos reaiizados y la manera en que el Ministerio de Energla y Minas
traslads el pago a los importadores de diésel y gasolinas regular y superior; y empresas envasadotas de GLP,
de acuerdo a la Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Combustible y Gas Propano desde su
inicio en el afio 2022 al 31 de ociubre del 2022, para atender requerimiento de la Comisién de la Contraloria
General de Cuentas.

c) Asesoria en el analisis e integracidén de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccidn de Contabilidad del Estado

« Examinar informacién cargada en el enlace proporcionado por ia Direccidn de Contabilidad del Estado,
correspondiente a los ejercicios fiscales comprendidos de 1998 a 2003, con la finalidad de continuar
estableciendo la incidencia de algunas operaciones en el saldo de la cuenta de mayor 1234 “Construcciones en
proceso” y asesorar en gestiones de regularizacion o reclasificacion.

¢ Analizar y verificar reportes de grupos dinamicos inventarios y de bienes aprobados por institucion,
estableciendo bienes con el mismo valor, descripcién y unidad administrativa, registrados en el repoite de
grupos dinamicos y que no se reflejan en ei reporte de Bienes Aprobados por Institucion.

« Elaborar y proponer oficio a la Coordinacion de Contabilidad, para solicitar a la Direccién de Contabilidad se
sirva verificar los motivos por los cuales el reporte de grupos dinamicos contiene bienes operados y que no
aparecen en el reporte de Bienes Aprobados por Institucion.

« Asesorar, preparar y presentar oficio de respuesta para atender requerimiento de la Direccién de Contabilidad
del Estado, relacionado con requerimiento de informacion de la cuenta contable 1221-06-06 denominada
“Cuentas por Liquidar de Donaciones” a largo plazo del Programa Euro Solar.

s Analizar la documentacion y Sistema de Contabilidad integrada, que permitan integrar la ejecucion de recursos
provenientes del Convenio de Financiacion para el Proyecto Euro Solar.

« Recopilar, revisar, analizar y asesorar en la conformacion de expedientes, para gestionar ante |a Direccién de
Contabllidad del Estado las reclasificaciones o regulatizaciones en la cuenta contable 1234 Construcciones en
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Proceso.

« Revisar, analizar y asesorar a la Unidad de Administracion Financiera, para atender los expedientes de la
cuenta contable 1234 Construcciones en Proceso, trasladados por la Direccién de Cantabilidad del Estado con
observaciones y nuevos lineamientos.

« Orientar a la Coordinacién de Contabilidad de la UDAF para dar respuesta a la solicitud del ente rector, de
informar sobre Ia situacién de las operaciones de reversion de ajuste en la cuenta contable 1131-06-06 Cuentas
por Liguidar de Donaciones” a corto plazo, conforme a los lineamientos proporcionados.

» Analizar lneamientos proporcionados por el ente rector, relacionados a operaciones de reversion de
operaciones de ajuste en la cuenta contable 1131-06-06 y otientar al Area de Contabilidad para su registro en
SIGES y su respectivo seguimiento,

» Revisar, analizar, asesarar y preparar oficios de respuesta para atender expedientes de la cuenta contable 1232
y 1231 remitidos por Inventarios de la Direccidh General Administrativa.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

+ Asesorar en oficlo de respuesia para atender requerimiento de la Unidad de Informacion Publica del Ministerio
de Energia vy Minas, relacionado con la prasentaciéon del informe de Avance Fisico y Financiero del Proyecto de
Promocién de Actividades Preductivas con el Uso de Energia Limpia en Aldeas del Norte de la Republica de
Guatemala.

« Proponer oficio para el Area de Inventarios, a efecto de revisar el registro de bienes derivados de |a ejecucién a
través de Unidades Ejecutoras en el Ministerio de Energfa y Minas, durante el ejercicio fiscal 2020,
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Atentamente,

Wa ez
dna Nohemi Yac Giron
DP1 No. {1908583180901)
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/Unidad de Administragion Financiera
Ministerio de Energia y Minas
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