Factura Pequeio Confribuyente

7

ANGELA GABRIELA, YAC CASTANEDA NUMERQ DE AUTORIZAGION:
Nit Emisor: 108095169 727F05DR-IBD4-47E0-BRES-DONGICAESSER
ANGELA GABRIELA YAC CASTANEDA Serie: 727F05DB Ndmero de DTE: 1003767776
34 AVENIDA A 15-77 COLONIA ABRIL, zona 5, Guatemaia, Numero Acceso:
GUATEMALA ,
NIT Recepter: 377938 Fecha y hara de emision: 90-n0V-2022 09:05:42
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 17-nov-2022 09:05:42
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Vator Descuenlos (Q) Olros : Total (Q) : Impuestos
unitario (Q) . Descuentos(Q) :

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, : 5,336,060 0.00: 0.00° 5,336,00
‘prestados al Ministerio de : : : :
‘Encrgia y Minas, en la / ; i :
‘Unidad dé Administracién, * | i
:Financiera del Déspagho : ;
‘Superior, del,(07/11/2022) a(} ' : |
(30/11/2022), seglmyrconteatd ;
? ’ : i E /.

nameré MEM-756-2022
TOTALES: 0.00. 0.00 5,336.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693948
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MINISTERIO DF ENFRGIA Y MINAS

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



g

Guatemala, 30 de noviembre de 2022

l.icenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM(756-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengion 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION. FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarroliadas en el periodo del 07 al 30 de hoviembre del afio 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utitizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en las Rendiciones de Fondo Rotativo Institucional

Revision de fondos,

Trasladar fondos rotatives institucional al area de contabilidad para revision,
Solicitar notas de débito y crédito en el Banco de Guatemala.

Realizar oficios de traslados al Banco de Guatemala.
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c) Brindar apoyo técnico en las Rendiciones de Fondo Especial de Privativos

» Revision de fondos.
» Trasladar fondo especial de privativo al area de contabilidad para revision.

d) Apoyar técnicamente en las solicitudes de Cuotas Financieras
« Recabar informacion de los gastos programados para la elaboracion de cuotas financieras.
¢) Apoyo técnico en ampliaciones de Cuotas Financieras
¢ Recabar informacién de los gastos programados para la elaboracion de ampliacion de cuotas financieras.
f} Apoyar de forma técnica en las Reprogramaciones de Cuotas Financieras
« Recabar informacion de los gastos programados para la elaboracién de reprogramacion de cuotas financieras.
g} Brindar apoyo técnico en Cortes de Caja MEM central y zona 12
Revision de cortes de caja de MEM central.
Revision de cortes de caja zona 12.
Realizar depbsitos de caja zona 12.
Revision y fraslado de CUR de ingresos al area de contabilidad y presupuesto.
Revision y traslado de formas 63-A.

Realizar traslado de documentacion al area de contabilidad.
Escanear y archivar CUR de ingresos aprobados.
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h) Apoyo técnico en traslados de Fondos a entidades Bancarias

Realizar oficios de traslado.

Enfrega de oficios de traslado a Banco de Desarrolio Rural.
Escanear y archivar oficios de traslado.

Realizar oficios de traslado a Banco de Guatemala.

Entrega de oficios a Bance de Guatemala,

Escanear y archivar cficios de {raslado a Banco de Guatemala.
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i) Apoyo técnico en Conciliaciones de Cuentas

+ Revision de libro de bancos.
» Revision de estados de cuenta,

j) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe Inmediato y/o 1a Autoridad Superior

Revisién de cheques

Trasladar oficios a Ministerio de Finanzas.

Recoger notas de crédito en Ministetio de Finanzas
Escanear, foliar y ordenar FR-03
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Atentamente,

Ari"g‘el%ﬁ abr{ﬁ? ] {}ic Castafieda
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