Factura Pegueno Contribuyente

ANDREA SARAL CARIAS HERNANDEZ
Nit Emisor: 87932407
ANDREA SARAI CARIAS HERNANDEZ

1 AVENIDA © 3-68 COLONIA BELEN, zona 7, Mixco, GUATEMALA

NT Receptor: 3377928
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

KUMERG DE AUTORIZACHIN:
BFODABTE.-23BN-4204-00E3-HTBCFDATIALS
Serie: BFSDABYE Namero do DTE: 589900580408
Numero Accesa:

Fecha y hora de ernision: 30-nov-2022 12.04:27
Fecha y hora de certificacién: 21-nov-2022 00.04:27
Moneda: GTQ

#Ne B/S  Cantidad Descripeion

1 Servicio I Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia v Minas, en {a
Unidad de Informacién
Phblica de! Despacho
Superior, del (07/11/2022) al
{30/11/2022) segiin conirafo
nimero (MEM-762-2022),

¥ No genera derecho a crédito fiscal

Precio/Valor
unitario {Q)

5,336.00

TOTALES:

Descuentos ()

6.00

0.60

Olros
Descuentos(Q}

(.00

Total (Q)

Impucsios

5,336.00

0.00 5,336.00

Dalos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Jefedela n';daddemformamn Pab ita

Ministerio de Energia y Minas

Vlmminlmn e Edanlio Sbtmmﬁilk)la .
Mitlatario da Bhergla y Minas

“Contribuvendo por ef pais que todos gueremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Licenciada

Sarai Pedro Pelaez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Pdablica
Ministerlo de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nomero
MEM-762-2022, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas Y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en e} periodo del 07 al 30 de noviembre del afic 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcién de documentos y archivos para la publicacion en el Link de informacién publica de
oficio

» Apoyo técnico en recepcion de documentos y revision de los mismos
¢) Apoyo en el registro del ingreso y tramite de las solicitudes
» Se ha brindado el apoyo a la Jefatura de la Unidad de Informacién Publica referente al analisis y recepcién de
documentos que se gestionan tanto por usuarios externos, como de la comunicacion de las distintas Direcciones
y/o Unidades de Apoyo del Ministerio.
d) Apoyo técnico en el framite externo de expedientes
¢ Se ha brindado el apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de Informacién Publica dandole tramite externo a los
expedientes, mismo que corresponde en dar respuesta al requerimiento a los usuarios externos por los medios
de comunicacion establecidos.

e) Apoyo en la informacion del estado en que se encuentran los expedientes

¢ Se ha brindado el apoyo técnico dandole seguimiento a los requerimientos con la finalidad de que se cumpla
con los tiempos estabiecidos en la Ley, por lo que se establece ia comunicacion via electrénica o por escrito,

f} Apoyo técnico en la reproduccion de los documentos qgue se tramitan
« Se ha brindado el apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de Informacién Pablica, al momento de ia recepcién
de los distintos requerimientos a nivel interno o externo, reproduciendo los mismos para ser anexados a los

distintos requerimientos que se hagan a las direcciones y/o unidades de apoyo.

@) Apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Informacién Publica
del presente afio y afios anteriores

e Se ha brindado el apoyo técnico, para mantener el orden de la documentacion que se genera e ingresa a la
Unidad de Informacion Publica, tanto fisico como digital, con el objeto de optimizar los recursos y facilitar la
localizacion de toda ia documentacion que se gestiona en la Unidad.
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¢

h) Apoyo técnico en todas las demas actividades asignadas por las Autoridades Superiores

o Apoyo Técnico en todas las actividades designadas.

Atentamente,

.; Af}d_[eé Sarai Carias Hernandez
/DPI No. (2680980420108)

Qﬁupm

Aprobado

Licda. Saral Pedro Peléez
Unidad de Informacién Publica
Ministerio de Energla y Minas

J-50.Ing. OsCar afa%l:'=Pérezg§”"T.Hﬁf‘ilf?%:-’)

/“Viceministro de Desarrollo Sostenible
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