Factura Pequefo Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA NUMERC DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61836529 Q0FBBA4E-F24A-449D-A971-G69758A793C0
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serle: 00FBBA4E Namaro de DTE: 4064953501
MANZANA € 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Acceso:
zona 12, Vilta Nueva, GUATEMALA . .
NIT Receptor: 3377934 Fecha y hora de emislon: 30-nov-2022 14:32:42
Nombre Receplor: MINISTERIQ DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 17-nov-2022 14:32:42
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TOTALES: | 0.00 0.00: 6,224.00;

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del cerlificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 d& noviembre de 2022 *

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada’”

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausuia Octava del Contrato Nimero
MEM-790-2022; cefebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMENISTRATI\fA me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perlodo del 07 al 30 de noviembre del afio 2022 -~

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberé utilizar todas las herramlentas
informaticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de confrol interno

b) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de blenes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

» Apoyo techico en el registro de baja de bienes en la tarjeta Carmina Aguirre Rios de la Direccion de
Hidrocarburos

+ Apoyo techico en el registro de baja de bienes en la tarjeta Cesar Enrique Zapeta de Ingenierfa y Operaciones
de la Direccion de Hidrocarburos

« Apoyo técenico en el registro de baja de bienes en la tarjeta Edwin Alelandro Muralles Guerra de Ingenierfa y
Operaciones de la Direcclon de Hidrocarburos

+ Apoyo técnico en el registro de baja de bienes en la tarjeta Marcelina Floridalma Santizo de la Direccion de
General Administrativa

+ Apoyo técnico en el registro de baja de bienes en la tarjeta Andrea Saral Carias de Informacion Puablica de la
Direccidn de General Administrativa

» Apoyo técnico en el registro de baja de bienes en la tarjela Angel Arenales del &rea de Transportes de ia
Direccion de General Administrativa

» Apoyo técnico en el registro de alza de bienes en la tarjeta Axel Irriarte de Ingenierfa y Operaciones de la
Dirgccién de Hidrocarburos

» Apoyo técnico en el registro de baja de bienes en la tarjeta José Carlos Padilla del area del sindicato del
Ministerio de Energla y Minas

c) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

= Apoyo técnico en el cuadre de adiciones durante el mes en curso conira las cargas realizadas en tarjetas de
responsabilidad de los colaboradores

d) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de blenes inventariables del Ministerlo
de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de las bajas por Legalizacién de traslade de bienes de las
actas numeros:

» Acta 07-2022 al Minlsterlo de Educacion de la Direcclon Departamental de Educacion de Petén

s Acta 08-2022 al Ministerio de Educacién de la Direcciéh Departamental de Educacién de Petén

« Acta 09-2022 al Ministerio de Educacion de la Direccion Departamental de Educacion de Petén
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e) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

* Apoyo tecnico en el levantade de inventario fisico del area del Sindicato del Ministerio de Energia y Minas,
f} Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

* Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para la Gestién de Poseslén de bienes 62 Vehlculos del
Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la modificacion de ja descripcion de bienes en el Modulo SICOIN WEB de 62 vehiculos de
Ministerio de Energla y Minas

» Apoyo técnico an la realizacién de la Gestion del Modulo SIGERBIM para la solicitud de Legalizacion de
Posesitn de 62 vehiculos del Ministerio de Energla y Minas

* Apoyo técnico en la recepcién de los diferentes documentos que ingresan al érea de inventarios de este
Ministerio

+ Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministetio

« Apoyo técnico en la cocrdinacién de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

+ Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

» Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

» Apoyo técnico en el fraslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

g} Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

« Apoyo técnico en la redaccion de las distintas certificaciones para los bienes de ingreso adquiridos durante el
mes an curso

» Apoyo técnico en la redaccién de certificacién de inventarios de los distintos bienes para conformacién de
expedientes de pago,

¢ Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes gue conforman el acta 7-2022 de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

+ Apoyo técnico en la redaccion de la certificacion de Inventarios de los bienes que conforman el acta 8-2022 de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

« Apoyo técnice en 1a redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman el acta 8-2022 de
legalizacion de bienes del pregrama Euro Solar
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Atentamente,

Vo.Bo.Lic. Wagnar qubegté Del Agulla Corrales
Jefe del Depar[aanto d )IhVentarlos

s,

Y e ?a’:i;z,,/, Sy ) Aprobado
l.lcd Didna Weska Florp ale) guevas De Mazariegos
Difec tora’ General Administrativa
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

s
Vo.Bo, {ng Oscar Rafa
) Vlcen( nistro de Desarrollo Sostenible
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