Factura Pequefio Contribuyente

MOI$ES/EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUIN
Nit Emisor: 105673234
MOISES ESCOBAR

CALLEJON 3 L.OTE 23 ALDEA COLMENAS, Villa Canales,
GUATEMALA,

NIT Receptar: 3377538
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
25135450.5627-4A97-BEF4.927ACCEB38AE
Serie: 25135450 Ndamero de DTE: 1478970007
Numero Acceso:

P
Fecha y hora de emision: 30-nov-2022 07:46:52
Fecha y hora de certiflcacién: 18-nov-2022 07:46:52

Moneda: GTQ
No B/S  Cantidad: Deseripeion Precio/Valor ' Descuenlos {Q) Otros : Total (Q) Impuestos
. : . © unitario (Q) Descuentos(Q) ‘
| Servicio | i ‘Por servicios Téenicos, o 4,448.00 0.00: 0.00 4,448,00
: -prestados al Ministerio de : ; : : ‘
; i Energin y Minas, en la

Direccion General 7
‘ Administrativa, del 07 41 30 ‘
‘de noviembre de 2022, segih ! :
‘contrate nimerec MEM-794- ;
2022 - , .
TOTALES: 0.00° 0.00: 4,448.00°

* No genera derecho a crédito fiscal
Patos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM~+794-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS:
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 07 al 30 de noviembre del afio 2022 -

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario
» Apoyo Técnico en Traslado de Mobiliario y Equipo en mal estado a bodegas Zona 12,

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

» Levantamiento de Inventario Fisico y la realizacion de tarjetas de responsabilidades en las siguientes
dependencias, con las siguientes personas:

No., Tarjeta, Nombre y Departamento.

1. "000491" - GEOVANNI EMANUEL RUANO VILLEGAS. (DGE)

2. "000710" - PABLO ENRIQUE YAQUIAN RODAS. (DGA)

3."000494" - ANIBAL ARMANDO ALVARADO RACANCOJ. (DGH)
4,"000213" - CARMEN YOLANDA SAUREZ COBAR, (DGH)

5. "000676" - ESTUARDO ADOLFO HERRERA JEREZ, (DGH)

6. "000227" - OTTO ALFREDO SANDOVAL GUERRA. (DGH)
7."00003" - OTTO ALFREDO SANDOVAL GUERRA. (DGH)

8."01286" - JOSE JUAN RAMIREZ CANTE. (DGH)

9, "000566" - BENJAMIN VELIZ PACHECO. (DGH)

10, "000702" - JEAQUELINE PATRICIA GAMBOA AGUILAR. (DGH)
11."000681" - EVA KARINA GOMEZ MARROQUIN DE MOLINA. (DGH)
12."00006" - EVA KARINA GOMEZ MARROQUIN DE MOLINA, (DGH)
13."000747" - JALFIEN EDMUNDO FERNANDEZ BARAHONA. (DGH)
14, "000606" - CAROLINA HERICELDA MALDONADO, (DGH)

» 15."000726" - CLAUDIA JANNETTE FINO PEREZ. (DGA)

* ® ® ¢ & ¢ # * B * w * © @

d) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobitiario y equipo en
mal estado, clasificacién de acuerdo a la consistencia de los mismos

* Apoyo Técnico en clasificacion de Mobiliario para la conformacién de Expedientes de Baja de Sillas de

consistencia Plastica de las diferentes Direcciones del Ministerio las cuales son: "La Direccion de Hidrocarburos,
Administrativa, Minerfa y Energla" con ubicacién en las bodegas y furgones de Inventario Zona 12.
O
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e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes posterior a levantamientos fisicos del mobiliario y
equipo

» a. Apoyo Tecnico en la Conformacion de Expediente de Baja de 8 vehlculos Propiedad del Ministerio de Energfa
y Minas.

» b. Apoyo Técnico en la Conformacién de Expedientes de Baja de Bienes Incinerables.

+ ¢. Apoyo Técnico en la Actualizacién de Registros de Bienes en mal estado almacenados en las bodegas de el
Departamento de Inventario,

f} Apoyo técnico en el levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

* Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacién de Tarjetas
de Responsabilidades,

a, GESTION LEGAL. "DGE"

b. CAPACITACION, "DGA"

c. EXPLOTACION. "DGH"

d. GESTION LEGAL. "DGH"

e. INGENIERIA Y OPERACIONES. "DGH"

f. COMISION NACIONAL PETROLERA. "DGH"

* g. FISCALIZACION TECNICA DELEGACION DE PETEN. "DGH"
+ h. SECRETARIA GENERAL. "DGA"

« i. EXPLORACION, "DGH"



‘Atentamente,
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Moisés Emmanugl Escobar Marroquin
DPi Ne. {3017081260101)
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Directofa General Administrativa
Direccién General Administraliva
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Viceministro de Desarrollo Sostenible
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