' Factura Pequeno Contribuyente

ENNIA ESTEFANY GELESTE, SARCERO ASENCIO
Nit Emisor; 84463902
ENNIA ESTEFANY CELESTE SARCENO ASENCIO

2 AVENIDA A 49-02 COLONIA VILLA LOBOS 2, zona 12, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receplor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZAGION:
52219AF0-0B75-4E00-B45C-DABEBDIE2CED1
Serie: 52219AF0 Nimero de DTE: 192237056

Numero Acceso:

. s
Fecha y hora de emision:/31-dic-2022 08:58:10
Fecha y hora de certificacién: 06-dic-2022 08:58:10

Moneda: GTQ
#Na B/S Cantidad’ Deseripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
: , unitario {Q) Descuentos(Q) :
1 lScrvicm ; l |Por Servicios Téenicos, 7,800.00 0.00 0.60 7,800.00
! | prestados al Minisi;erio de
i [ i Energla y Minas, enda
! i Direccion General de
! ! il-li(]}'oca:burqs,/ de] 4 ) ! b E
; (08712/2022) a1 (31/12/2022),, t i ;
! seglr contratd nimero MEM- : ! i
H 1466-2022 ¢ i ! .
TOTALES: . 0.00 9.00; 7,800.00
* No genera derecho a crédito fiscal ‘
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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7 Viceminlstro do Doearrolle Sostanible
Minigtarta da Lnurglas y Minas

DIRECTOR
: Mmﬁ-_fﬁp
erson Didier de Leon
clor General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




- (r
Guatemala, 31 de diciembre de 2022

Ingeﬁiero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-466-2022, Gelebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS _bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL Dé/HID!@OCARBUROS me permlto prasentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022

Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contro! interno

b) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccién General de Hidrocarburos para que emifan
sanciones por incumplimientos

+ Se realizé recepcion de expedientes, v se continud con su seguimiento administrativo. Se trabajo en los
procesos de sancion y de esta manera agotar sus procesos. Se emitleron Hojas de Tramite, Providenclas y
Resoluciones.

c) Apoyo técnico en la redaccidon de documentos: cartas, oficios, drdenes y memoriales

s Se llevd a cabo la recepcion de formularios y memoriales, posteriormente se anexd a sus antecedentes, se re-
folio y se le dio su tramite correspondiente.

d} Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

+ Se brind¢ atencién de forma presencial y por via telefénica a los usuarios que sclicitan informacion. De igual
forma, se brindo informacion a la DGH, del estatus de los expedientes y seguimiento a expedientes requeridos
por la DGH; Se realizé inventario. Se elaboraron remisiones y se trasladaron al centro de notificaciones; Se hizo
recepcion y traslado de documentos en zona 12.

e) Apoyo téchico en el analisis de expedientes del drea de petréleo

+ Se trabajo en la elaboracion de mapa conceptual Resoluciones, Holas de Tramites, Providencias, Remisiones y
emisién de Licencias.

f) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

« Se crearon expedientes antiguos dentro de! sistema, de igual forma se imprimié su respectiva caratula, para su
control y de esta manera completar el framite administrativo de los expedientes. Se trabajd en la elaboracién de
mapa conceptual Resoluciones, Hojas de Tramites, Providencias, Remisiones, también se trabajé en la emision
de Licencias; Se trabajé en la recepcion de expedientes, asi come su seguimiento administrativo; Se lievd a
cabo ia recepcidn de nuevos expedientes para su analisis, también se elaboro inventario de los expedientes gue
han sido traslados para andlisis y la cantidad de expediente que ya han sido analizados; ho se laboré el primero
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de noviembre, asueto; Se trasladaron expedientes por sistema hacia otros departamentos para su tramite
correspondiente, se realizé recepcién de cédulas.
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Alentamente,
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/ Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez ~\-
Viceministro de Desarrollo Sostenible
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