Factura Pequeiio Contribuyente

NOELIA ELOISA, RAMIREZ NAJERA
Nit Emisor; 49350064
NOELIA ELOISA RAMIREZ NAJERA

37 CALLE 3-89 COLONIA VILLA LOBOS 1, zona 12, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Racepter: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
201E4EBD-130C-4EOD-BSDD-FCASEDSF4186
Serle: 201E4EBD Ndmero de DTE: 319573517

Numero Acceso:

-
Fecha y hora de emision: 3(1-dic-202{15:02:23
Facha y hora de certificacién: 05-dic-2022 16:02:23
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

Ministerio de Energia y Minas

Moneda: GTQ
iNo B/S ;leiidad; Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Ottros Total (@) Impuestos
: ! unitario (Q) DPescuentos(Q) i
| Servicio l Por servicios écnicos, ) 7.800.00 0.00 0.00 7,800.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direceién‘General'de i
Hl,dlolcuri)u;o/s del !
01/12/2022 al 3 i/l2/2022 j
segiii contrato fiiimero MEM-
. 477-2022. _ ,
| : : ;
] TOTALES: 0.00 0.00§ 7,8(}0.00;
‘* No penera derecho a crédito fiscal |
Datas del certificados
Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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Guatemala, 317de diciembre de 2022

Ingeniero

Gerson Didier De Leodn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Pop este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato NUmero-
MéM-ri? -2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minag y mi persona para la, prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permitg presentar el
informe Mensuzij,de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del.afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo téchico en relacion a expedientes y otros documentos de la Direccidon General de Hidrocarburos,
sobre exploracion, explotacién de petrdleo, asi como a la comercializacion de productos petroleros

+ Gestion administrativa para revisién y firma de los Dictamenes Conjuntos y providencias relacionados con
informes mensuales, trimestrales, anuales y programas de trabajo, presentados por las distintas entidades
petroleras que operan en Guatemala.

¢ Aclualizacion de la programacion para el traslade de expedientes de la Direccidn General de Hidrocarburos
hacia la Comision Nacional Petrolera.

¢} Brindar apoyo en los proyectos de resoluciones que correspondan a los asuntos en tramite,
trasladandoios para su consideracion a donde corresponda

» Elaboracion de hojas de tramite, para el traslado de expedientes, dentro de los distintos departamentos que
conforman la Direccion.

» Redaccion de proyectos de providencias y resoluciones relacionadas con expedientes del drea de Petréleo vy
comercializacion.

» Redaccion de proyectos de Dictdmenas Conjunios relacionados con informes mensuales, trimestrales, anuales
y programas de {rabajo, presentados por las distintas entidades petroleras que operan en Guatemala,

s Archivo de expedientes pendientes de elaboracién de Dictamenes Conjuntos.

d) Analizar desde el punto de vista juridico los expedientes que se tramitan en la Direccidn General de
Hidrocarburos

» Revision de proyectos de providencias y resoluciones, redactadas por los distintas analistas del area de
Petréieo del Departamento de Gestion Legal.

Paaina 1 de 2 de! informe Mensual 1643 corresnondiente al mes de diciembre del 2022 | Sistema de Gestidn de Contratacion



Atentamente,

4692660101)
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Ing. Gerson Didier De Leén
Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarbures
Ministerio de Energla y Minas
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6.ing. Oscar'Rafaei Perez\Ram{rez
Wceministro de Desariollo Soeﬁenlble
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