Factura Pequeiio Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES NUMERO DE AUTORIZAGION:
Nit Emisor: 37021842 AATIBF45-1C24-4BF9-9F44-AGADB5A3B6BDS
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serle: AATOBF45 Nimero de DTE: 472140783
ALDEA EL PAJON SECTOR LOS TRES REYES, B 5zona 7, Santa Numero Acceso:
Catarina Pinula, GUATEMALA - PR
NIT Receplor; 33{77938 Facha y hora de emision: 31-dic-2022 09:20:40
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de certificacién; 05-dic-2022 09:20:40
. Moneda: GTQ
#No . B8 : Cantidad ; Descripeion { Precio/Valor Descuentos (Q} ' Otros Total (Q) Impuestos
; : ‘ P © unitaric (Q) . Descuentos{(Q) .
1 Servicio | Por servicios téenicos” 7,000.,00 0.00, .00 7,600, 00%
prestados al Ministerio de | i
Energia y Minas, en la i
Dizeceién Genclal de | !
IIzd}ocmhulos “del ‘ I
{(01/12/2023) al (31/12/2622) | i
seghi contratd niimero MEM- ‘ ‘
648-2022., . | v
TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00°
i

!* No genera dereclio a erédita fiscal [

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Gérs hldlerd ‘00, 5.
Director Geheral de Hidrocarburos™
Ministerio de Energia y Minas
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 dé diciembre de 2022’

Ingeniero

Gerson Didier De Le6n

Director General de Hidrocarburos
Direccidon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respelable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a Ja Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-648-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01l 31 de diciembre del afio 2022 |

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en desarrollar las actividades secretariales y administrativas inherentes a las funciones
que compete realizar al Departamento de Ingenieria y Operaciones de la Direccién General de
Hidrocarburos,

« Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,

s Organizar la documentacion teniende en cuenia las normas legales y del departamento,

« Coniestar llamadas de personas que no se encuentren en el departamento y tomar mensajes para el desarrollo
de actividades posteriores.

c) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar {a prestacién del apoyo
fogistico que requiere el Jefe dei Departamento de Ingenieria y Operacicnes, para optimizar sus funciones
ejecutivas

» Organizar expedientes y traslado a personas dentro del Departamento

d) Apoyo técnico en recibir, ingresar y egresar en la plataforma vigente, ios expedientes del Departamento
de Ingenieria y Operaciones

e 789-2022;1717-2022;1055-2019;1838-2022;1744-2022;808-2022;]EDS-30-2021;491-2020;2173-1997;1118-
2022,1646-2022,1810-2022;1838-2022;874-1997,723-2017;2183-1997,2112-2022;1577-2020;1093-2017;780-
2021,343-2021,1442-2019;CEGL-000024-2021,628-2020;612-2021;799-2021;64-2000;1294-1999;|[EDS-28-
2021;IEDS-91-2021,1EDS-79-2021;1729-2022;1951-2019;0DAP-4-2021;1247-2019,0EGL-55-2021;1555-
2019;1563-2020;669-2021;627-2020;664-2021;0EGL-2-2021,738-2021,2065-2022;2144-2022,

e} Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de nuevos, asi como preparar las
hojas de tframite y remisiones de notificacion

e 1064;1077;1080;1081,1082;1083,;1084;1085;1086;1087;1088;1089;1090:1051;1092;1093;1094;1095;1096;1097;109¢
1168-2022;UIPMEM-1174-2022;UIPMEM-1196-2022;UIPMEM-1223-2022; UIPMEM-1221-2022;

f) Ejecutar otfras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato

s Elaboracion de copias y escaner de expedientes gue soliciten de otros depatamentos,
+ [ngreso de expedientes a la base donde se lleva control de movimientos.
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. Atentamente,
H

Jefe del Depatamentolde ing

yes Donis
ierla y Operaciones

DIRECTOR

Director Generai de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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