Factura Pequeno Contribuyente

— 7

VICTORIA, GOMEZ PEREZ DE MACARIO NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 1721842K 526CF6C3-474B-48B8-8612-F63CB8DAS241

VICTORIA GOMEZ PEREZ DE MACARIO Serie: 526CF6C3 Namero de DTE: 1196116152

1 CALLE A 9-00' A zona 1, Guatemala, GUATEMALA  Numero Acceso:

NIT Receptor: 33‘77 36 Fecha y hora de emision: 31-dic-2022 09:26:09

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de ceriificacion: 06-dic-2022 09:28:09
Moneda: GTQ

#No © B/S  Cantidad! Descripeion Piecio/Valor  Deseuentos (Q) - Otros : Total (Q) X Impuestas
: : unitario () _ Descuentos(Q) ‘
1 IServicio | 1 |PorServicio§ Técnicos, | 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, ] la
Direccién Geneyal de
Hidrogarbyros,del.  ,  +
(01/12/2022) al {31/12/2022),
{seglin contlato hunero
H{MEM-652-2022),

TOTALES: 0.00: 0.00 7,560.00

{ :
i * No genera derecho a crédito fiscal ]

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributasia NIT: 16693949
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Ing. Gergon Didie i
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”







Guatemala, 31 de diciembre de 2022

Ingeniero

Gerson Didier De L.edn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero: ‘
Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero.
MEM- 662-2022 ‘celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y i persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION ‘GENERAL DE HIDROCARBUROS me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en ef perfodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el control digital de expedientes

s Ingreso de expedientes al Sistema del Ministerio
» Creacldon de caratulas de expedientes de nuevo ingreso y aquellos que se ercontraban en el sistema antarior.

¢) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos
+ Elaboracién de certificaciones.
d) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

« Analizar los expedientes y adjuntar los memoriales correspondientes para luego ddireccionarios a donde
correspande.

e) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo

» Analizar los expedientes para direccionarlos a los departamentos correspondientes, con su respectivo framite.
f) Apoyo técnico en el proceso para remisién de cédulas de notificacién

» Apoyo en el praceso de remision de cédulas,

g} Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

« Elaboracién de hojas de trdmite para remision de expedientes a los diferentes Departamentos que conformann
la Direccidn.

Elaboracion de providencias, para resolver los expendientes dei area de petroleo de! Departamento de Gestion
Legal.

Elaboracion de resoluciones, para darles salida a los expedientes de Gestién Legal

Elaboracion de providencias para el cobro de Costas Procesales,

Elaboracion de resoluciones para la liquidacion de regalias.

L
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Atentamente,

Victoria Gomez Pérez De Macario
DPI No. {2221226840101)
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Jefe Te poral’cfei Departamento de Gestion Legal
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Ing. Gerson Didier D& Leon
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo; Bc/)/ing Oscar Rafael Perez Ram:re--
Viceministro de Desarrollo Sostenible
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