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CARLOS SIANOET, ALVAIEZ BOBALES
Mi Eanisor: 0364835
GARLOS BANGEL ALVAREZ MORALES

0 AVENIDA A 510 SOLORNIA SAMAYOA, sona 1, Villa My
GUATERAL A&

NIT Receplor: 33"?'/91{8
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

i,

MUOBAETO D2 AUTORIZACION:
ABTIZALT-S0CH-A7 31 B86H 1402 TGO
Sorier AETTPACHE Mdaero do DVTE 32346748087
Prigstero founno:

- .
FFecha y hora de emision: 31-dic-2022 11:30:27
Fecha y hora de certificacion: (2-dic-2022 11:30:27

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion

{ Servivio I Por Servicioy
PROFESIONALES /
INDIVIDUALES EN 7
GENERAL, prestados al
Ministerio de Encrgla y
Minas, Despacho Superivr en
fa Unidad dc/(‘muuuic;p:i(m 4
Socjal, fel (01712/2022) al
(3Ef!'2,",;()22), seEin ‘onlrak}
nimero (MEM-TOE-2022).

* No genera dewecho a crédito fiscal

PyocioValor
wnilario (Q)
LS00 0,00

TOTALLES:

Descucatos (Q) Oltros Total ()
Descuenitos(Q)

0.00 1500

hinpucstos

y
0.4 040 1141500

Datos det certificador

Superinteadercia de Administicion Tributaria NIT: 16693949
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Gualemala, 31 de diciembre de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energfa y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Raspelable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava def Contrato Namerg
MEM- 701-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES- INDIVIDUALES.EN GENERAIL bajo el renglon 029, en el D@PACHC&SUPER!OR me permifo
presentar el informe Ménsual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022 .

Se defallan Actividades a continuacion:

a) El contrafista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control inferno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

o Cobertura de la rueda de prensa del Ministro de Energla y Minas en el Congreso de la Reptblica.

» Video y fotografias de la reunién del Ministro y Viceministro de Energia y Minas con transportistas en las
instalaciones del Ministerio de Gobernacion.

» Documentacion de las declaraciones del Ministro de Energia y Minas en el Congreso de la Reptblica.

o Video y folografias de la entrevista que el Ministro de Energia y Minas brindé al Canal del Congreso de la
Republica.

« Cobertura de ta participacion del Ministro de Energia y Minas en el panel perspectivas energéticas.

» Video de la participacion dei Ministro de Energia y Minas en el Foro Energias Renovables,

¢) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfogue didactico e informativo

» Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informalivas de las actividades def Ministerio de Fnergia y
Minas.
= Edicion de videos informativos que conlienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.
.
d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objeiivos, formatos y medios, que acompaifien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Plblicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

» Actualizacion de noticias institucionates sobre energia eléctrica e hidrocarburos en ta pagina electronica oficial
del Ministerio de Energla y Minas.

e} Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web Institucional, controlando la correcta utllizacion de la Identidad instltucional en los
diferentes componentes (Logofipo y sus complementos de identidad)

e Retoque de imagenes que se ulilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina

electronica oficial del Ministerio de Energla y Minas.
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f) Asesorar en la conceptualizacion y elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacion
segun demanda de las diferentes direcciones generates presentadas ante la Unidad de Relaciones Pablicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Filmacion y edicion de videos que contienen informacian de las actividades de las distintas autoridades pablicas
del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

9) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compacios, videos y avisos publicitarios

» Documentacion en audio y video de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del
Ministerio de Energia y Minas para respaldo y divulgacion al pablico,

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

» Toma de fotografias de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del Ministerio
de Energia y Minas para respaldo y divulgacion al publico.

i} Asesora para que la comunicacion en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

o Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Nolas informalivas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio.

o Revision de los formatos que se ulilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

i} Asesoray en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

¢ Se elabord y aclualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2022.

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacion de las disiintas Direcciones y Unidades pagina
elecironica del Ministerio de Energia y Minas

o Se atendio las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarbures, Minerta, Energia y Administrativa.

= Se aclualizo la informacion en la seccion de informacion publica en la pagina elecirénica que llegd en varias
paries a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacian Puablica del Ministerio.

I} Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

» Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

+ Se depurd y arreglar imagenes o enlaces rotos de las dislintas paginas del sitio electronico del Ministetio a
peticion de las dislintas direcciones y unidades de ia carlera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Mirdsierio de Energia y Minas y que pueden ser uillizadas por ofros medios de comunicacién

« Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del

ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su wutilizacion como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.
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Atentamente,

Ministro de Energla y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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