Factura Pequeiio Contribuyente

GCANDIDA GECILIA, TINTI CASTELLANOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 80926088 EASF3ID12-11CE-4369-8B37-256B7FDFGAES
LICENCIADA CANDIDA CECILIA TINTI CASTELLANGS Serie: EAOF3D12 Nimero de DTE: 208730345
10 CALLE 6-48 zona 8, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Facha y hera de smision: 31-dia-2022 17:06:06
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacién: 02-di¢-2022 17.06:08
Moneda: GTQ
#No B/S  1Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) , Otros Total (Q) Impuestos
) unitatio {Q) Descuentos(Q)
{ Servicio 1 Por SERVICIOS 11,115.00 0.00 0.00 11,115.00
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN

GENERAL, prestados al
Ministerio de Encrgla y
Minas, en la Unidad de
Asesotia Juridica del
Despacho Superior, del
01/12/2022 al 3171212022,
seglin contrato mimero
(MEM-708-2022).

TOTALES: £.00 0.00 01,1 15.00‘

* No genera derecho a czédito fiscal _ : . . I

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

P
Le, Marca‘fiftuardo Ordofiez Carcia
7efe Unldad de Asesorla Juridica

Ministerio de Energia y Minas

Qs Porer L
= \icaministto do Dosartolio sostenible
Minlsterio dao gnergla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de diciembre de 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-708-2022, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persoha para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en ia UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA,
me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 ai 31 de diciembre del
afio 2022 .

Se detailan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Emitir analisis, providencias, dictamenes y opiniones legales que fueren solicitados a la Unidad de
Asesoria Juridica del Ministerio de Energia 'y Minas

« Providencia 267-2022, Procuraduria General de la Nacién solicita se proporcione la direccion fisica det lugar, asi

 como casilleros electronicos de ios notarios notificadores propuestos por el Ministeric, en distintos procesos
econdmicos coaclivos.

« Providencia 281-2022, Procuraduria General de a Nacion solicita se nombre un notario notificador dentro del
juicio economico coactivo namero 01053-2020-00153.

« Providencia 282-2022, Procuraduria General de ia Nacion solicita se nombre un notario notificador dentro del
juicio econdmice coactivo namero 01053-2021-00121.

» Providencia 283-2022, Procuraduria General de la Naciaon solicita se nombre un notatio notificador dentro del
juicio economico coactivo nimero 01052-2021-0021.

c) Participar en forma fisica o virtual en reuniones, comisiones, o cualquier actividad cuando lo requiere el
Despacho Superior, Viceministros, Directores Generales Yy Jefe de Unidad de Asesoria Juridica,
relacionadas con los asuntos administrativos o juridicos que se desarrollen dentro o fuera del Ministerio de
Energia y Minas relativos a los expedientes que le sean encomendados

« Asistencia en sesién ordinaria nimero 04-2022 del Comité de Etica del Ministerio de Energia y apoyc en
redaccion del acta correspondiente.

d) Revisar y analizar documentos gue ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios, correcta
impresién, reproduccion, ortografia y redaccion en la elaboracién de documentos que se generan dentro de
la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

« Se revisé un total de 73 expedientes provenientes de Secretarla General y demas dependencias del Ministerio
de Energia y Minas, realizando la asignacién correspondientes para su andlisis a los abogados asignados en la
Unidad de Asesorfa Juridica.

e} Apoyar en recepcion, elaboracidn, revision, entrega y reproduccion fisica o digital y escaneo de los
documentos que se tramitan
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« Se escaneo los dictamenes emitidos por la Unidad de Asesorfa Juridica para su respectivo control y archivo del
nimero 725 al 754 del afio 2022.

« Se escaneo las providencias emitidas por la Unidad de Asesoria Juridica para su respectivo control y archivo del
nimero 264 a la 282 del afio 2022,

. Se escaneo oficios emitidos por la Unidad de Asesorfa Juridica para su respectivo control y archivo del nimero
1059 al 1224 del aio 2022.

« Asi como, se escaneo los documentos de los expedientes administrativos que deba quedar de soporte en los
dictamenes y providencias emitidas por la Unidad de Asesorfa Jurldica.

f) Realizar y apoyar en la revisién de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« Se anot6, registro y tabulo un total de 73 expedientes, asf como, se realizé la revision de proyectos de
dictamenes, providencias y oficios; especificamente, folios y fecha, as{ también se realiz6 la desighacion de
numero de cotrelativo a dictamenes y providencias para su impresion final y salida a las distintas dependencias
del Ministerio de Energia y Minas.

g) Apoyar en la organizacion y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Asesoria
Juridica

« Se realizd actualizacion de los listados de archivo de control de expedientes que ingresan a la Unidad de
Asesoria Juridica,

« Elaboracién de reporte de control de expedientes.

« Actualizacion de control de hojas de trémite asignadas por la Unidad de Asesorfa Juridica.

h) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios profesionales

« Elaboracion de Memorando interno UAJ-17-2022, para personal (011) y contratistas (029) asignados a la
Unidad de Asesorfa Juridica, relativo a Enlaces y Comunicacion Oficial del Ministerio de Energia y Minas.

« Elaboracién de Memorando Interno UAJ-18-2022, para personal (011) y contratistas (029) asignados a la
Unidad de Asesoria Juridica, relativo a procedimiento a seguir en caso de accidentes y/o hechos delictivos.

« Elaboracién de oficios para traslado de informacion y comunicacién interna o superior con el Jefe de la Unidad,
siendo estos: 1085 al 1092, 1101, 1102, 1105, 1106, 1107, 1144, 1158 al 1161, 177 al 1180, 1198, 1212 al
1214, 1122 al 1124 y 1132,

q
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" Atentamente,

Candida C cal!a Tlrm Cégiélianos
DPI No. {2100545060101)

Unidad de Ase ér'/
Mmlsteyéergia y Minas

Llc, Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe Unidad de Asesoria Jurldica
Minlsterlo de Energla y Minas
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