Factura Pequeiio Contribuyente

DAFFNE MARISA, RODRIGUEZ LEAL

Nit Emisor: 674154549

DAFFNE MARISA RODRIGUEZ LEAL

COLONIA 10 DE MAYQO 2-55 zona 1, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receplor; 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

31 20FF40-BA24-4667-AD98-8993B903372F
Serie: 3120FF40 Ndamero de BTE: 31229308495

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2022 15:16:08
Fecha y hora de cerlificacién; 05-dic-2022 15:16:08

Moneda: GTQ

#MNo | BIS | Cantidad

1 Servicio 1

| * No genera derecho a crédito fiscal

Descripeion

Por Servicios
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministeric de Energia y
Minas, en la Unidad de
Recursos Humanos del
Despacho Superior, del
(01/12/2022) ai (31712/2022),
seglin contrato nimero
{(MEM-713-2022). i

Precio/Valor
unitario {Q) ;

13,335,060/

TOTALES: |

Descuentos (Q)

0.60

0.001

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

13,335.00

BPatos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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Guatemala, 31 de diciembre de 2022

Licenciado

Marvin René Solérzano Tello
Jefe de Unidad

Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausuta Octava del Contrato Ndmero
MEM-713-2022, celebrado enire el Ministerio de Enerdla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengion 029, en la UNIDAD DE RECURS0OS HUMANOS
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre
del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberda utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contro! interno

b) Asesoria en la conformacién de los expedientes, para los procesos de contratacidn de servicios técnicos
y profesionales

+ Se brindo asesorfa, en los diferentes procesos relacionados en el pottal de la Contraloria General de Cuentas,
segln aprobaciones o rescisiones de los contratos bajo el renglén presupuestario (629 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, tanto para servicios Profesionales o por servicios Técnicos.

s Se brind¢ asesoria en la revision y seguimiento de los documentos en el sistema Web de Recursos Humanos,
cumpliendo el proceso de contratacion bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal"; por servicios Profesicnales o por servicios Técnicos.,

» Brindar informacion segtin fue solicitada, para realizar las solicitudes de renovacion de contrafos, bajo el renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, tanto para servicios Profesionaies o por
servicios Técnicos,

+ Se brindo asesoria en la conformacion de los diferentes expedientes subidos en el sistema Web de Recursos
Humanaos, para el cumpliendo del proceso de nuevo ingreso de contratacion, bajo el renglon presupuestario 029
“QOfras Remuneraciones de Personal Temporal®; por servicios Profesicnales o por servicios Técnicos.

c} Asesorar en los procesos administfrativos y de gestion del recurso humano

+ Brindar asesoria en la elaboracion de los diferentes requerimientos para la rencvacién de contratacion del
personal, bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, tanto para
serviclos Profasionales o por servicios Técnicos.

+ Asesorar a los contratistas, con relacion a la elaboraclon de su Informe mensual, informe final, factura vy finiguito,
segun contratos bajo el renglon presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, tanto para
servicios Profesionales o por serviclos Técnicos.

« Asesorar a los confratistas, con relacién a la entrega de los documentos en el sistema Web de Recursos
Humanos, para conformar un nuevo expediente segin renovacion de confratos, hajo el renglon presupuestario
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, tanto para servicios Profesionales o por servicios Técnicos.

+ Se brindo informacion requerida, para la renovacién de las constancias en el Registro General de Adquisiciones
del Estado - RGAE, para los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciches de
Persconal Temporal”, tanto para setviclos Profasionales o por servicios Tecnicos.

» Se brindo informacién requerida segin los documentos que deberan de actualizar, para la renovacion de
contrato, renglon presupuesiario 029 "Ofras Remuneracicnes de Personal Temporal®, tanto para servicios
Profesionales o por servicios Técnicos.
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d) Asesorar en la conformacion de expedientes para el pago de servicios técnicos y profesionales

» Se brind6 informacion correspondiente respecto a los contratos para el pago de contratistas de nuevo ingreso,
bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, tanto para servicios
Profesionales o por servicios Técnicos, solicitando factura e informe para proceder con dicho pago.

« Se brind¢ informacion correspondiente respecto a los contratistas para el pago de contratistas, bajo el renglon
presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, tanto para servicios Profesionales o por
servicios Técnicos, solicitando factura e informe para proceder con dicho pago.

e) Asesorar en actividades entre la Unidad de Recursos Humanos, el Despacho Superior y Vice despachos
+ Brindar seguimiento a las diferenies contrataciones bajo el renglon presupuestario 029 "Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, tanto para servicios Profesionales o por servicios Técnico, relacionados entre Recursos
Humanos, Despacho Superior y Vicedespachos de este Ministerio; cumpliendo con dicho procesa.

f) Otras actividades y funciones que sean asighadas por las autoridades superiores

» Brindar apoyo y seguimiento en las diferentes actividades, que fueron asignadas por las autoridades superiores.
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Atentamente,

Daffne Marisa Rodr ig
DPI No. (T9993323..5.0110’1‘)(

Aprobado

Lic. Marvin Reflé Shlorzano Tello

Unidad de Recur

Ministerio d Eﬂé%rgia y Minas
!

1
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