Factura Pequefio Contribuyente

i
MIRIAM ESPERANZA, CHANG LINARES
Nit Emisor: 73542024
MIRIAM ESPERANZA CHANG LINARES
32 CALLE 9.90 COLONIA VILLAS CLUB ElL. DORADO, zona 8, Mixegc,
GUATEMALA ,
NIT Receptor: 3377538
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZAGION:
01AQFCC4-CBEBF-474E-AF88-926E8797FAET
Serie: 01ABF0C4 Namero de DTE: 3362735858
Numere Acceso:

¢ ;-
Fecha y hora de emision; 31-dic-2022 07:36:14
Facha y hora de cerlificacién: 05-dic-2022 07:36:15
Moneda; GTGQ

: o BIS SCauiidadi Descripeion ! Precio/Valor Descuentos {Q) Otros Total (Q) Impuestos
: : : ; i unitario (Q) Descuentos(Q) | i
| : Servicio 1 | Por Servicias Profesionales ! ‘ F1,0 15.005 0.0DE 0.001 1[,&15.00%
; ; : i Individuales én Generai,” ‘ ; | i |
! . prestadas al Ministerio de |
; ; i {Energia y Minas, en la i !
: ! i ‘Unidad &< Administracion! | ; i
i : : | Financiera dél Despacho ;| i i :
Superioé, de 1122008 ol | | i
(311212022}, segin contrato | : | |
intmero (MEM-715-2022), | i R
TOTALES: 0.00, o.oeé n,ns.oog
| * No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administeacion Tribusaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 de diciembre dé 2022 *

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado®

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero,
MEM-715-2022; celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES ‘EN GENERAL bajo el reng!én 029, en la UNIDAD DE ADNEINISTRACION
FINANCIERA, me permlto presentar el informe Mensual-de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 31'de’

diciembre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Brindar apoyo profesional en el drea de Presupuestos

« Apoyo y asesoramiento en la redaccion de los dictdmenes presupuestarios requeridos por las diferentes
Direcciones Geherales y Unidades de Apoye del Ministerio de Energia y Minas.

c) Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le hagan al area de presupuesto

» Recepcion y distribucion a los analistas y/o asistentes de las diferentes solicitudes que ingresan al area de
prasupuesto,

« Seguimiento y evacuacion de las solicitudes que ingresan al area de presupuesto

» Seguimiento y evacuacion hacia el area de lesoreria, de los Comprobantes Unicos de Registro (CUR's) de
ingresos en estado SOLICITADO.

« Aclualizacion de los controles de las solicitudes que ingresan al area de presupuesto.

d) Brindar apoyo profesional al Coordinador de Presupuestos
« Apoyo y asesoramiento profesional en la redaccién de respuestas a oficios de comunicacion hacla las
Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerlo de Energia y Minas, como la comunicacion oficial a
entidades externas como Ministerio de Finanzas Plblicas, Contraloria General de Cuentas, Congreso de la

Republica, Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, entre otros.

e) Apoyar profesionalmente en el desarrollo y actualizacién de los diferentes manuales aplicables a la
Unidad de Administracidén Financiera

« Apoyo prefesional en el desarrollo y seguimiento de la aprobacién del manual de procedimientos de Pago de
Apoyo Social Tempora! a los Consumidores de Gas Propano-Decreto No, 55-2022

f)y Apoyo profesional en todas las actividades relacionadas al desarroilo y elaboracion de manuales de
procedimientos que el Jefe de la Unidad de Administracion Financiera le requiera

» Seguimiento de la aprobaciéon del manual de procedimientos del Area de Compras
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Atentamente,

Miri;}n Espé}anza Chang Linares
PPl No. (2108163840509}
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Lic. Héctor Galileo Leiva Guzman.-
_..Umdad de Administracio Financiera

" Ministerio de Energla y'Minas
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& Bo Ing Oscal‘ Rafael Pe'
Viceministro de Dssarrollo Sostenlbie
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