Factura Pequeiio Contribuyente

g
SANDRA N/EARiA, PORRAS HERNANDEZ DE FAJARDO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8623221 B091F4D0-9B68-4046.-8D24-832D6716BADS
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ Serie: BO91F4D) Nidmero de DTE: 2607300878
11 AVENIDA C 22-04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL, Numero Acceso:
zona 2, Guatemala, GUATEMALA e .
NIT Receplor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dig-2022 10:47:26
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS . Fecha y hora de certificacién: 05-dic-2022 10:47:28
Moneda: GTQ
[ #No B/S ECanlidad% Descripeion © Precio/Valor . Descuentos Q) : Otros Total (Q) ; impuestos
: : - unitario (Q)  Descuentos(Q) !
| (Servicio | 1 IPorservicios thenicos | 6,670.00] 0.00 0.00] 6,670.00
[ prestados al Ministerio de ] i
i Energla y Minas, en la :
E f 4 i |
| Secretarfa/General det ! i E {
| ‘D?spaoho uperigr, del ' [ ; f
| L(1/12/2022), al (31112/2022), 1 1 |
{ segin Contratonimerd MEM- l }
i 7412022 ¢ | !
N res
TOTALES: 6.00. 0.00 6,670.00 l

! * No genera derecho a crédito {iscal I

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Fieda, Rita Masia Bueso Castaheda i gl
" SFCRETARIA GEMERAL

........ -

Oscar Pergz.
Vicaministro do Da m}l!  Sostenibla
Minlstorio deEndrgha y Minas 7

P

 "Contribuyendo por el pais que todos queremos”

- .






¥

Guatemala, ?;1 de diciembre de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energfa y Minas

Respetable Licenciada: ,
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-747-2022 “celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICJOS -

TECNICOS bajo el renglén 029, en el SECRETAR?A GENERAL me permito Jpresentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022 |

Se detallan Actividades a continuacién;

a) El contratista para el cumplimiento de Jos términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la organizacidn de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretarfa General y
que deban conservarse por ésta Gltima

» Archivar y organizar expedientes que se asignan al Archivo de Secretarfa General, tales como Convenios,
Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales

c) Brindar apoyo para el Andlisis en la creacidn de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en afios anteriores

» Alimentacion de la base del Archive de Secretaria General, donde se registran diversos documentos tales como:
expedientes Contenciosos, Manuales

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General
+ Blsqueda y entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del Ministerio de Energfa y Minas
e) Apoyar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Supetior
» Escanear lodos los expedientes que se asignen en el tramite Contencioso Administrativo: GRG-133-2017 ,GFN-
96-2018, GRC-147-2017, GTTA-141-2020, DAU-54-2018, DCS-66-2007, DGH-395-2016, DFCP-70-2020, dgh-

1742-2020, DFCP-34-2019, DNSP-145-2018, DFCP-25-2020, DFCP-37-2018, DAU-123-2020, DRCS-8-
2015,DAU-291-2019, DAU-90-2020.
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Atentamente,

Sandra Marfa Porra ‘Hefnandez De Fajardo
DPI No. (2421353820101)
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Aprobado = e,
Licda. Rita Marla-BUuesoCastafieda .
Secretaria General.—~""

Ministerio de-Energia y Minas
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/6.B0.,ing. Oscir Rafael Pérez Ramirez
@“c%*e ministro de Desarrollo Sost nible
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