Factura Pequefio Contribuyente

ANDRESM SARAL CARIAS HERNANDEZ NURMERG DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 87932407

D7Z8EA4T-DFI5-40C4-A548-34841 ABTEF S
ANOREA SARAI CARIAS HERNANDEZ Serie: DT76EA4T Niamero de DTE; 3744812484
TAVENIIA C 3.68 COLONIA BELEN, zona 7, Mixco, GUATEMALA Numero Acgeso:
NIT Receptor: 3377938

Fecha y hora de emision; 31-dic-2022 12:16:54
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS Fecha y hora de cerlificacién: 05-dic-2022 00:16:54

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Velor Bescuentos (Q) Olros Total {Q)
. unilario {Q) Descuentos(Q)
] Servicio | Por Servicios Téenicos, 6,670.00 0.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, cn la
Unidad de Informacién
Publica del Despacho
Superjor, def (01/§2/2022) ol
(31712/2022) septin contrato
nimero (MEM-762-2022).

Impuestos

6,670.00

TOTALES: 0.00 6.00 6,670.00

* No genera derechio a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Adwinisfracion Tributaria NIT: 16693949
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Jete de 1a Unidad de Informacion Pubtica
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“Contribuyendo por el pafs que todos gueremos”



Guatemala, 31 de diciembre de 2022

Licenciada

Sarai Pedro Pelaez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Piblica

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-762-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcién de documentos y archivos para la publicacién en el Link de informacion publica de
oficio

» Apoyo técnico en la recepcién de documentos de los mismos
¢) Apoyo en el registro del ingreso y tramite de las solicitudes
¢ Se ha brindado el apoyo a la Jefatura de la Unidad de Informacién Publica referente a la recepcién de
documentos que se gestionan por usuarios externos, como de la comunicacion de las distintas Direcciones y/o
Unidades de Apoyo del Ministerio,
d) Apoyo técnico en el tramite externo de expedientes
+ Se ha brindado el apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de informacion Publica.
e) Apoyo en la informacién del estado en que se encuentran los expedientes
» Apoyo Técnico brindando seguimiento a las solicitudes y actualizacién de cuadros de Excel.

f) Apoyo técnico en la reproduccion de los documentos que se tramitan

« Se ha brindado el apoyo técnico a la de la Unidad de Informacion Pulblica, al momento de la recepcion de los
distintos requerimientos a nivel internoc o externo.

g) Apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Informacién Piblica
de! presente afio y afios anteriores

» Se ha brindado el apoyo técnico, para mantener el orden de la documentacion que se genera e ingresa a la
Unidad de Informacién Publica, tanto fisico como digital, con el objeto de optimizar los recursos y facilitar la
localizacion de toda la documentacion que se gestiona en la Unidad.

h) Apoyo técnico en todas las demas actividades asignadas por las Autoridades Superiores

« Apoyo Técnico en todas las actividades designadas

Panina 1 da 9 dal infarma Mananat 1582 rarreennndienta al mee da diriamhra dal 201272 | Sistama de (Gectidin de Contrataninr



 Apoyo Técnico con cuadros para informes y reportes de informacion
 Apoyo Técnico en el Informe anual de la Procuraduria de los Derecho Humanos

Atentamente,

Andrea Sarai Carias Hernandez
DPI No. (2680980420108)
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Aprobado

Licda. Saral Pedro Pelaez
Unidad de Informacién Puablica
Ministerio de Energia y Minas

/iceministro de Desarrolio Sosténible
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