Factura Pequerio Contribuyente

MARIA FERNANDA, QUINTANA VILLATORO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 114404585 984C6790-53FB-48E0-8DF2-414D17A8B473
MARIA FERNANDA QUINTANA VILLATORO Serie: 984C6790 Numero de DTE: 1408377120

MANZANA 0 RESIDENCIALES SAN JOSE 00-32 C CONDOMINIO LAS

Numero Acceso:
AZALEAS, zona 0, San Jose Plnuia, GUATEMALA

NiT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 31-dic-2022 11:42:06
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerfificacién: 06-dic-2022 11:42:06
Moneda: GTQ
#No  B/S . Cantidad. Deseripeion Precio/Valor Descuentos () Otros : Total (Q) © Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q) :
1 Servicio 1 Por SERVICIOS TECNICOS 5,000.00 0.00 .00 5,000.00

presiados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
SECRETARIA GENERAL
DEL DESPACHO
SUPERIOR DEL 01/£2/2022
AL 31/12/2022 segiin ¢l
contrato nimero MEM-845-
2022

TOTALES: 0.60° 0.00. 5,000.00 \

i * No genera derecho a crédito fiscal J

Datos del certificador

Superintendencia de Adminisiracion Tributaria NIT: 16693949

ik ita Mo Beso Gt e Agular
SECRETARIA GENERAL

| Qscar Porez
/ Vicaministo da Dosarrollo Sostenible
Minlstorko do Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"






Guatemala, 31 de diciembre de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas
Respetable Licenciada;

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-845-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo ef rengldn 029, en el SECRETARIA GENERAL., me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022 .

Se defalian Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la evaluacién, planificacién e implementacién de rutas para ser mas eficientes en los
procesos de notificaciones y las comunicaciones, en la capital, municipios y departamento del pais

» APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO Y ORDEN DE EXPEDIENTES Y EFICIENTE EN LOS PROCESOS DE
NOTIFICACIONES EN EL CENTRO DE NOTIFICACIONES Y URGENTES

¢) Apoyo técnico en ia elaboracién de cédulas de notificacién para las distintas zonas de la ciudad capital,
municipios y departamentos del pais

+ SE APOYO EN EL CENTRO DE NOTIFICACIONES DAR CONSTANCIA DE CEDULAS

d) Apoyo técnico en la metodologia de los procesos de notificacién en los municipios y departamentos del
pais

* apoyo técnico en la metodologlfa de los procesos de notificacién dentro de la capital

e) Apoyo técnico en el anilisis y establecimiento de procesos més eficientes de entrega de cédulas ya
notificadas a las diferentes Direcciones del Ministerio

* se enfrego cedulas ya nolificadas en diferente establecimiento

f) Apoyo técnico en el proceso y resguardo de las cédulas de notificacién entregadas
* Apoyo técnico en el proceso y resguardo de las cédulas de notificacién entregadas

d) Apoyo técnico para la notificacién en distintos municipios y departamentos del interior del pais
+ Apoyo técnico en el ingreso de las remisiones de cédulas de notificacién, en la base de datos

h) Apoyo técnico en el ingreso de las remisiones de cédulas de notificacién, en la base de datos

« Apoyo técnico en la elaboracién de reportes semanales de las nofificaciones realizadas en el Centro d
Notificaciones, asf como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientg,»s’
L
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. i) Apoyo técnico en la elaboracién de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Noftificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

+ apoyo en lo administrativo y resguardar expedientes y recibir urgentes
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Atentamente,

Maria Fernanda Quintana Vilatoro
DPI No. (3691242780101)

Aprobado" r; e
Licda. Rita Marfa Bueso Castaneda
Secretaria General-——""
Ministeriode’ Energta y Minas
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