Factura Pequefio Contribuyente

F
L!LEAN’MARLEI\?\', GUTIERREZ ESTRADA NUMERO DE AUTORIZAGION:
Nit Emisor: 61936529 TEB3ISBC5-6BCCAN59-9254-8CE2901FF115
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serle: TEB3SBCS Niimero de DTE: 1808551257
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Acceso:
zona 12, Vllla Ntfe\;a,,GUATEMALA / / ‘
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2022 15:00:59
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de certificacién: 06-dic-2022 15:00:59
Moneda: GTQ
#No | B/S Cantidad Descripcion . Precie/Valor | Descuentos (Q) Otros ; Total (Q) ’ Impuestos
: ‘ ' ~ wnitario{Q) " Descuentos(Q) _
! ;Servicio : i :Por Servigios Técnicos,/ 7,780,001 0.00: 0.(}0; 7,780.00

{prestados’al Ministeric de i
»Bnergia y Minas en la i ;
:Direccidn Genc;al / !
Adpﬁn}'stmt'va, del /i : ‘ :
. 012 20225 al (3111252022), ;. ‘ 5
: . iseginontrato titimero * : : ‘ ;
: {(MEM-790-2022)

TOTALES: 0.00 0.00. 7,780.0@

N genera derecho a crédito fiscal

Dhatos del certificador

Superintendencin de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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(A  Licda, DianaF. de Mazag#ps s
- / . TN Directora General =~ “DEL
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Yo Oscar Phray T?",F?ug’“.("-j‘_j i:;llf:‘f%i‘i‘i‘li,lnlsihﬂ-tl\.!éf -CTOR.
Vicahinfstho de Lusarrallo $ostonible fAinisterio de Energia y Minas a,
T Miniario du Enargin y Minas Leunh.>

"Contribuyendo por el pais que fodos queremos”



- -
Guatemala, 31 de diciembre de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada’

Por este medio me dirljo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cidusula Octava del Contrato Namero
ME -790-"2022./ce!ebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS -~ bajo el rengién 029, en la DIRECCION -GENERA%AD’MH}HSTRATIVA, fne permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del aiio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Modulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

¢ Apoyo Técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

+ Apoyo Técnico en el registro de bajas en tarjeta provisional de Ana Chamalé de la Direccién General de Energla

» Apoyo técnico en el registro de altas en la tarjeta de Responsabilidad de Evelyn Verénica Gamez

» Apoyo técnico en el registro de Alzas en la tarjeta de responsabilidad de Andrea Carias Hernandez del area de
Informacion Publica

» Apoyo tecnico en el registro de baja en la tarjeta de responsabilidad de Axel Irriarte del 4rea de Andlisis
Econémico de la Direccidn de Hidrocarburos

s Apoyo técnico en el registro de alzas en a tarjefs de responsabitidad de José Carlos Padilla del area de Gestién
Legal de la Direccidn de Mineria

« Apoyo técnico en el regisiro de alzas en la tarjeta de responsabllidad de Jeslca Lucrecla Valdez del area de
Laboratorios técnicos del Ministerio

» Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de responsabilidad de Angel Arenales Azurdia del area de
Transportes de! Ministerio

» Apoyo técnico en el registro de alzas en la farjela de responsabilidad de Axel Irriarte del drea de Analisis
Econdmico de la Direccién de Hidrocarburos

+ Apoyo técnico en el registro de alzas en Ia tarjeta de responsabilidad de Omar Gdmez del area de Analisis
Economico de la Direccidn de Hidrocarburos

» Apoyo tecnico en el registro de alzas en la tarjeta de responsabilidad de Seidy Isales del area de Explotacion de
la Direccién de Hidrocarburos

» Apoyo técnico en la creacién de tarjeta de responsabilidad de Zarina Villatoro Azmitia

+ Apoyo técnico en la tarjeta de responsabilidad de Miriam Julieta del area de Gestion Legal de la Direccion de
Energia

« Apoyo técnico en el registro de bajas en Ia tarjeta de responsabilidad de Yeimi Yuliana Carpio

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros

autorizados por la Contraloria General de Cuentas Q}W

)
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"« Apoyo técnico en el cuadre mensual de fos bienes adquiridos durante el mes de Noviembre en los libros de
inventarios

» Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes adquiridos durante el mes de noviembre en las {arjetas de
responsabilidad

* Apoyo tecnico en el cuadre de las bajas realizadas por traslados de bienes entre instituciones del Programa
Euro Solar

« Apoyo técnico en &l ingreso de 12 resoluciones que contienen bienes de baja por traslado del Programa Euro
Solar

+ Apoyo técnico en el cuadre de los bienes activos del Programa Euro Solar

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

« Apoyo técnico

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

+ Apoyo técnico
g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

* Apovo téchico
h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

* Apoyo tecnico en la correccion de los datos de expedientes rechazados para la Gestién de Posesién de bienes
62 Vehiculos del Ministerio de Energla y Minas

» Apoyo técnico en la modificacion de 1a descripcion de bienes en el Modulo SICOIN WEB de 62 vehiculos del
Ministerio de Energia y Minas para la solicitud de confirmacién de vehiculos por posesién del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo tecnico en la solicitud de confirmacion de propiedad de 62 vehiculos por posesién del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en la correcclon de los datos de expedientes rechazados para la Gestion de confirmacion de
vehiculos por posesion del Ministerio de Energla y Minas

« Apoyo técnico en la recepcion de los diferentes documentos que ingresan al area de inventarios de este
Ministerio

* Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

» Apoyo tecnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos

de gestiones del area de inventarios

Apoyo técnico en la coordinacién de aclividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revisidn técnica por reclamos de garantias

Apoyo iécnico en la verificacion y correccion de datos en la tarjeta de responsabilidad de Guadalupe Santos,

solicitados por el area de Auditorfa Interna del Ministerio

+ Apoyo técnico en el registro de bienes inventariables que ingresaron durante el mes de diciembre al Ministerio

+ Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de ingresc para constancia del area de inventarios del
Ministerio

» Apoyo técnico en el etiquetado de los bienes adquiridos durante el mes de diciembre por el Ministerio

» Apoyo técnico en el registro de bienes recién adquiridos por el Ministerio, en las tarjetas de responsabilidad de
ta persona que los tendra bajo su resguardo

.
R auatl

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos »*‘;ﬁ
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"« Apoyo técnico en la redaccién de las distintas certificaciones para los bienes de ingreso adquiridos durante el
mes en curso
+ Apoyo técnico en [a redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago.
» Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes gue conforman actas de
expedientes del Programa Eurc Solar

j) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

+ Apoyo técnico
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Atentaments,

Lilian Mar%eny Gut;Jrrez Estrada
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Jefe del Departamento d inventarios
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