Factura Pequeiio Contribuyente

v ~ 3
MOISES EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUIN NUMERO DE AUTORIZAGION:
Nit Emisor: 105673234 . 9ED091AG-C7B1-44F5.BB28-334C1ABOFCDE
MOISES ESCOBAR Serie: 9ED091AE Namero de DTE: 3350283509
CALLEJON 3 LOTE 23 ALDEA COLMENAS, Villa Canales, Numero Acceso:
GUATEMALA P
NIT Receptor: 3377934 Fecha y hora de emision: 31-dic-2022 09:26:56
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de ceriiflcacion: 05-dic-2022 09:26:56

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Deseripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Olros Total {Q) [mpuestos
) unitario (Q) Descuentos(Q)

! Servicin i Por servicios/’l‘écnicos,f 5,560.00 0.00 0.00 §,560,00:

prestados al Ministerio de : :

Energia y Minas, en iy

Direccion General - /

Administrativa] del of al 31 /

-de diciembre de 2027, segiu

conirato nOmero MEM-704- -

2022 « ‘

POV
TOTALES: £.00 0.00 5,560.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superiniendencia de Administracion Tribuiaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



7 /
Guatemala, 31 de diciembre de 2022
Licenciada
Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada®

Por e;te medio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ndmero
MEM-794-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacidon de SERVICIOS”
TECNICOS” bajo_el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventarlo
» Apoyo Técnico en Traslado de Mobiliario y Equipo en mal estado a bodegas Zona 12.

¢) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

» Levantamiento de Inventario Fisico y la realizacién de tarjetas de responsabilidades en las siguientes
dependencias, con ias siguientes personas:
» No,, Tarjeta, Nombre y Departamento.

» 1."000470" - LESBIA VERONICA MENDEZ BERDUO. (BGH}

* 2,"000398" - IMER BASILIO MENDOZA VELASQUEZ. (DGA)

» 3."000747" - JALFIEN EDMUNDO FERNANDEZ BARAHONA. (DGH)
» 4,"000758" - REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ. (DGM)

» 5."000680" - NELSON ANIBAL RUANO SANTIZO, (DGM)

+ 6."000634" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM)

s 7."000252" - JUAN CARLOS BERNABE PEREZ YANTUCH. (DGH)
+ 8."000491" - GEOVANNI EMANUEL RUANO VILLEGAS. (DGE)

» §."000354" - MIRIAM JULIEATA PEREZ, (DGE)

« 10."000213" - CARMEN YOLANDA SAUREZ COBAR. (DGH)

+ 11."000566" - BENJAMIN VELIZ PACHECO. (DGH)

« 12.7000676" - ESTUARDO ADOLFO HERRERA JEREZ. (DGH)

d} Apoyo técnico en el levantamiento de Inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificaciéon de acuerdo a la consistencia de los mismos

» Apoyc Técnico en clasificacion de Mobiliario para la conformacién de Expedientes de Baja de Sillas de
consistencia Plastica de las diferentes Direcciones del Ministerio las cuales son: "l.a Direccion de Hidrocarburos,
Administrativa, Miner(a y Energla” con ubicacién en {as bodegas y furgones de Inventario Zona 12.

e) Apoyo técnico en la conformacidon de expedientes posterior a levantamientos fisicos del mobiliario y
equipo

+ a, Apoyo Técnico en la Conformacion de Expedientes de Baja de Bienes Incinerables. Q/Ji?

Paaina 1 de 3 del informe Mensual 1624 correspondiante al mes de diciembre del 2022 | Sistema de Gestion de Contralacion



+ b. Apoyo Técnico en la Actualizacién de Registros de Bienes en mal estado almacenados en las bodegas de el
Departamento de inventario.

f) Apoyo técnico en el levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

» Levantamiento Flsico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacion de Tarjetas
de Responsabilidades.

a, FISCALIZACION TECNICA. "DGH"

. UDAF. "DGA"

. FISCALIZACION TECNICA DELEGACION DE PETEN. "DGH"

. CONTROL MINERO., "DGM"

. GESTION LEGAL. "DGE"

f. ARCHIVO DE GESTION LEGAL. "DGE"

g. EXPLOTACION. "DGH"

h. INGENIERIA Y OPERACIONES. "DGH"
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' Atentamente,

Moisés Emmarité! Escobar Marroquin
DP! No. (3017081260101)

Vo.Bo.Lic.Wagner N be d»[@ Agu;la Corralgs-
Jefe del Departamento dg Env/ térlos
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E_rcda/ Diana Waléska FEorP no/Q evas De Mazariegos
Di ectora General Administrativa
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