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Guatemala; 31 de diciembre de 2022

Ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume

Viceministro

Viceministerio de Energia y Minas Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas /

Respetable Viceministro:

Por este medio -me dirijo a usted con & propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-797-2022, celebrado entre el Ministerio de Epe’rgia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO ENCARGADO
DEL AREA ENERGET!C%\{ me permilo presentar el informe Mensual-de actividades desarrolladas en el periodo
dei 01 al 31 de diciembre del aiio 2022 .

/

Se defallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramiéntas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en redaccion de Minutas sobre femas tratados en distintas reuniones presenciales como
virtuales relacionadas a temas del Area Energética, como el seguimiento de compromisos que resultan de
estas

+ Se asesord y realizéd minutas de documentos fisicos y electronicos en relacion a seguimiento a confirmacion de
participacion enviadas por empresas privadas, instituciones plblicas, organizaciones internacionales asi como
reuniones planificadas con alcaldes municipales.

c) Asistir a las personas que participen en las reuniones en las instalaciones de la Direccién General de
Energia en modalidad presencial

+ Se asistio con la bienvenida a ias autoridades, y personas debidamente nolificadas que participaron en alguna
reunion agendada, asi como la guia a la sala de reunion asignada brindando la atencién correspondiente.

d) Coordinacién y Elaboracion de material para promocionar los Distintos Planes y Politicas aprobados e
impulsados por el Ministerio de Energia y Minas, en formato fisico como digital, para remitirlo al area de
Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Se coordino con el Area de Comunicacién Sociai la publicacion en los diferentes medios sociales y herramientas
electrénicas las Capsulas Informativas de Informes de Evaluacion Socioecondmica -iIES- de Eiectrificacion Rural
las cuales fueron revisadas asi como las folos enviados por via electronica realizados por las comisiones
respectivas en el municipio de Fray Bartolomé de las Casas, Departamento de Alta Verapaz en las
comunidades de: Caserio Nacimiento, Caserio Tonichaj, Caserfo Secolay 2, Caserio Santa Maria Cahaboncito;
asi como en el municipio de San Andrés departamento de El Peién en las comunidades de: Caserio San Miguel
de la Pelotada, Parcelamiento Ixconop, Caserio Cruce a la Colorada, Aldea Carmelita. Actualizacién de links de
publicaciones en la base de datos de publicaciones verificadas en redes sociales realizadas por Comunicacion
Social y su fecha de publicacion.

e} Seguimiento a identificacion de Hogares sin Acceso a energia eléctrica a nivel nacional y el estado de los
procesos de Evaluaciones Socicecondémicas de las areas identificadas

» Seguimiento a Notas de Tramite, y documentos con el departamento de Efectrificacion Rural, solicitudes de
informes a -IES- soficitados por alcaldias municipales, en relacidn a proyectos existentes para beneficiar a
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Hogares sin Acceso a Energia Electrica. Actualizacidén de la base de datos de las mismas, con estatus ya |
COMPLETADO en vaciado de alcaldes evacuadas por Elecirificacion Rural, Despacho Superior y otras con
estatus EN TRAMITE.

f) Elaboracion de base de Datos sobre expedientes en trAmite gue ingresan y egresan del Vicedespacho del
area energética

s Se realizo la actualizacion, digitalizacion y escaneo de expedientes, oficios DSVAE, Hojas de Tramite DSVAE,
creacion de |la Base de Datos para Hojas de Tramite DSMEM, en carpeta de Controles de Vicedespacho 2022,
asi como el archivo fisico de los mismos en los diferentes programas de bases de datos actualizando con ello
diferentes controles de digitalizacién de documentacién variada que ingresa y egresa a Vicedespacho asf como
su debida recepcion y traslado al Departamento de Transportes para ser enviados a firma a Despacho Superios
o a diferentes instituciones y empresas ¢ a donde corresponda.

g) Asesoria en la realizacién de material impreso, digital y de imagen del Vicedespacho encargado del Area
Energética

¢ Se realizo formatos digitales y su debida impresién, rotulaciones de diferentes carpstas, archives fisicos,
formacion y rotulacion de nuevos archivos para su uso , y se realizé la adecuada organizacion de archiveros
existentes, se rearganizo el archivero fisico y traslado de carpetas del afio 2021 para su archivo.

h) Apoyo en actividades relacionadas con el ingreso, digitalizacion y archivo de documentacion del
Vicedespacho encargado del Area Energética

« Se apoyd con la creacidn de un archivo digital y fisico para documentos en relacion a Electrificacion Rural como
control de Hojas de Tramites y su estatus.

[) Seguimiento a respuesta de solicitudes internas realizadas por el Vicedespacho encargado del Area
Energética

s Se le did seguimiento a Hojas de Tramite solicitadas por Viceministro a Direccidon General de Energia, en
relacién a Electrificacion Rural. Se le dié seguimento a Hojas de Tramite solicitadas por Viceministro a Direccidn
General de Energia, en relaciéon Hoja de Tramite designacion de personal para asistir a Convocatoria curso de
Energia Renovable del Programa Juntos Japan-Latin America and the Caribbean Exchance Program del 7 al 14
de febrero de 2023 en Tokio.
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Atertamente,

Evelyn Verénica Gamez Solano
DPI No. (2508144981301)

Aprobado VT i By pr
ing. Manuel Eduardo Arita Sagastu\me '

Viceministerio de Energia y Minas Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

&

@’;@' Viceministro de De/sarro[!o Sostenible
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