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YADIRA MARITZA, ESTRADA ESTRADA NUMERQ DE AUTCRIZACION:
Nit Emisor: 6921124 819D97A8-06AC-4326-992F-CO4BE1511C59
YADIRA ESTRADA ESTRADA Serle: 819D97A8 Namero de DTE: 111952678
1 CALLE CARRETERA EL SALVADOR 01-01 F CONDOMINIO SAN Numero Acceso:

DIEGO, F 1 203;17’ éanta Catarina Pinula, GUATEMALA P
NIT Receptor: 337793 Fecha y hora de emision: 31-dic-2022 11:31:41
Nombre Receptar: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Facha y hora de cerlificacién: 05-dic-2022 11:31:41
Moneda: GTQ
i #iNo B/S fCantidad: Descripeion i Precio/Valor ' Descuentos (Q) Oiros ‘ Total {Q) i Impuestos i
: b unitario (Q) © Descuentos(Q) | : i

| : i N

|1 iServicio | 1 |PorServicios THCNICOS, | 14,000.00 | 0.00! 0.00] 14,00000 s ol
| : : | plesladOS al Ministerio de i | i 1 i i
i ! t{Energia y Minas, en,la | | i i i
i : ] D]tCCClC’))‘l Gencra] de 1 | | i
! { iMiperiaf del (01/12/2022) a) | ; , i |
! i |(3l/]2/2022), segin; Contrato | i ! : |
; i ! jmimera-ME -838-2022. i | | : ‘ !
i | i Tolal en letras: Calorce mil ‘ | : |
: i ! |queszales con 007100, ! j | : - :
TOTALES: | 0,00 0.00° 14,000.00 Tiva 180000990

§

|* Sujete a setencitn definitiva ISR ‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 ae diciembre de 2022

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccidon General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésite de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-828-2022, “celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas Y. mi persona para la prestacich de SERVICIOS’
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL pE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual.de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2022 ,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para [os procedimientos de control interno

b) Apoyar en el desarrcllo de las actividades requeridas entre el Despacho Ministerial y la Direccién General
de Mineria

« Convocar a los diferentes sectores ptblico vy privado para llevar a cabo reuniones con el sefior Ministro,
Actualizar y dar seguimiento a citaclones realizadas, derivadas de temas mineros Convocalotia a Ministerios
para tratar temas en comun Preparar documentacion requerida por los sefiores Diputados de las Diferentes
Comisiones del Congreso de la Republica relacionados con solicitudes, licencias y otros temas del sectar minero
del pais.

¢) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal de la Direccion General de
Mineria y otras dependencias del Ministerio; funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones
privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos

+ Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia el seflor Viceministro
Encargado del Despacho, tales como: Reunicnes Comisidn Petrolera, {mensual) Reuniones con Diputados del
Congreso de la Republica que requieren informacion de solicitudes , derechos minercs y de ofros asuntos
mineros Atencién a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de la Republica Citas que solicita el
personal de la Direccion General de Mineria, Reuniones en el Instituto Nacional de Estadistica. Citas que
solicitan por parte de la iniciativa privada, los titulares de derechos mineros asi coma Inferesados en solicitudes
mineras.

d) Brindar apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictimenes y documentos entre
el Despacho Ministerial y la Direccién General de Mineria y otras dependencias

« Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacidn de las actividades de la Direccion
General de Mineria. Apoyar en la digitalizacion de documentos remitidos semanalmente a la Secretaria Privada
de la Presidencia informe de citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y Despachos de
Viceministros de Energia y Minas

e} Apoyar en la atencion a funcionarios y usuarios que visitan el Despacho Ministerial
« Brindar fa debida atencion a los funcionarics o ejecutivos que visitan el Despacho Superior en virtud de

consultas derivadas de derechaos mineros a de solicitudes mineras e tramite.
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f} Brindar apoyo téchico en la logistica de la documentacion que ingresa de la Direcclén General de Mineria
al Despacho y de la que egresa del Despacho a la Direccién General de Mineria

« Elaborar oficios de acuse de recibo de toda la correspondencia que entra do la Direccién General de Minerfa.
Apoyo en el manajo de documentas de la Direccion General de Mineria que ingresan al Despacho y de los que
ies son emitidos por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada
caso concreto estan determinados. Elaboracién de documentacion que se envian a diferentes instituciones fuera
del Ministerio relacionados con temas mineros.

g} Apoyar en la verificacién de los requisitos formales y legales determinados concretamente para cada
caso

» Revisar qgue los oficios lleven la documentacion especificada. Verificar que los oficios tengan numeracidn, firmas
y sellos correspondientes. Verlificar que todos los expedientes mineros qite se envien sean revisados por los
asesores legales

h) Brindar apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Ministerial
« Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos que envia la Direccién General de Mineria al

Despacho Superior en fisico y copia digital. Llevar cantrol digital de toda la correspondencia que entra de la
Direccién General de Mineria. Archivar las hojas de trAmite con la que se remiten todos los expedientes y
correspondencla de la Direccién General de Mineria para el Despacho Superior, Vicedespachos, Direcciones
Generales y diferentes unidades del Ministerio de Energfa. Archivo de correspondencia gue se envia dando
respuesta a las solicitudes de citas que requieren los titulares y salicitantes de derechos mineros.

i} Otras actividades que se le asignen por las autoridades

» Coordinar la logfstica de reuniones entre la Direccion General de Minetia y el Despacho.
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Atentamente,
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~~Aprobado
Lic. Alvaro Effaih Morales Carrillo
Dlrec}er/’Ge’neral de Mineria
Dlrscmon General de Miner(a
“Ninisterio de Energia y Minas
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feministro de Desarrollo Sostenible
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