Factura Pequefo Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:
0C43DA07-3584-4A87-B203-0226088B3FFD
Serie: 0C43DA07 Nuimero de DTE: 897862279
Numero Acceso:

GLORIA ISABEL, GUZMAN GUAMUCH
Nit Emisor: 65483391
GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH

CALLEJON EL RIITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, A zona 7, Santa
Catarina Pinula, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 13:16:40
Fecha y hora de certificacion: 13-feb-2023 13:16:40

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) [mpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q) |
| Servicio | Por Servicios Téenicos, ’ 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del.
(01/02/2023) al (28/02/2023)
Segafrconteato nimero
MEM-146-2023,
TOTALES: 0.00 0.00 6.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del cerlificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NI1T: 16693949

G Guaw

DIRECTOR

\on Didier de 30 ¢
Director General de Hidroé‘a%%?os"’
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 28 de febrero de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-146-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS -
TECNICOS _bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que continlen con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacion de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que contintien con su tramite.

e Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Comercializacion hacia el centro de
notificaciones para que continlen con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que contintien con su tramite.

c) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

« Departamento de Gestion Legal (254)
« Departamento de fiscalizacion Técnica (5)
« Departamento de Ingenieria y Operaciones (2)

d) Brindar apoyo en la atencion al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
« Se dio informacion a 429 usuarios con relacion al estatus de sus expedientes.
e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

« Apoyo técnico en el archivo y distribucion de oficios dentro de la Institucion (192)
« Apoyo técnico en el archivo y distribucién de hojas de tramite dentro de Ia institucion (152)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

s Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones.

Apcyo Técnico en foliar las hojas de Remision de Resoluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:
Departamento de Gestion Legal (254)

Departamento de Fiscalizacion Tecnica (5)

Departamento de Ingenieria y Operaciones (2)

Archivo Técnico (143)
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Distribucion de Cedulas de notificacion dentro de la institucién de acuerdo a lo siguiente:
Archivo técnico (113)

» Departamento de Fiscalizacién Técnica (3)

Departamento de Gestion Legal (10)

= Departamento de Ingenieria y Operaciones (9)
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Atentamente,

Q’[UALD U
Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPI No. (2545196520102)
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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