Factura Pequeno Contribuyente

AUGUSTO, CHICOJ IBOY NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5299322 DE97C3E4-8090-446B-907D-BB5397A27B8A
AUGUSTO CHICOJ IBOY Serie: DE97C3E4 Numero de DTE: 2156938347
4 CALLE A 7-63 COLONIA EL TESORO, A zona 2, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 11:23:06
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 14-feb-2023 11:23:06
Moneda: GTQ

HNO B/S  Cantidad Desoripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total () Impuestos
unitario () Descuentos({Q)
| Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500,000 0,00 (.00 7.500.00

prestados al Ministerio de
Energia v Minas en la
Direccion General
Administrativa, del
(01/02/2023) al (28/02/2023),
segun contrato niimero MEM-
96-2023

TOTALES: 0,00 0.00 7,500.00

* No generat dereche a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 28 de febrero de 2023

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-96-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de manuales, procedimientos, instructivos de trabajo, normas,
politicas, formularios y otros documentos relacionados a los diferentes sistemas informaticos

« Actualizacion manual de Procedimientos departamento de Informatica segunda Revisidn y correccion
= Actualizacion Manual de Usuario Sistema de Formularios Externos

c) Brindar apoyo técnico para el seguimiento de los distintos sistemas informaticos, como soporte para el
desarrollo de la transformacion digital dentro del Ministerio de Energia y Minas

« Acompanamiento a las mesas técnicas en los procesos de Gobierno Electronico

« Se verifico el listado con los tipos de tramite de DGH para la revision de las unidades de secretaria General

« Se reviso el listado de tipos de tramite simplificados contra los cargados en el sistema de expedientes Web para
encontrar diferencias

d) Brindar apoyo técnico en analisis de los procesos para el diseno de manuales técnicos para los
diferentes sistemas implementados dentro del Ministerio de Energia y Minas

« Acompafamiento en la mesa técnica de Simplificacion de tramites

e) Brindar apoyo técnico en las distintas propuestas de metodologia de trabajo, que permitan mantener el
control de las actualizaciones de los distintos manuales

« Creacion del Manual para el perfil interno de Solicitante del sistema de Recursos Humanos 011
« Creacion del Manual para el perfil interno de Jefe del sistema de Recursos Humanos 011

« Creacion del Manual para el perfil interno del sistema de Recursos Humanos

« Creacion del Manual para el perfil interno de los medicos del sistema de Recursos Humanos

« Creacion del Manual para el perfil interno de Jefe del sistema de Recursos Humanos 029

s Creacion del Manual para el perfil interno de Salicitante del sistema de Recursos Humanos 029
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Atentamente,

Augusto Chicoj Iboy
DPI No. (2184615770101)
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Vo.Bo.Ing. lLis Arolfo Ayala Vargas. ~
Viceministro de i
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