Factura Pequeno Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA

Nit Emisor: 61936529

LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA

MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1,
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor; 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
761401E6-9911-4AAB-93A1-FBD42DBC2253
Serie: T61401E6 Numero de DTE: 2568047275
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 2B£feb'—2023' 09:08:13
Fecha y hora de certificacion: 14-feb-2023 09:08:13

Moneda: GTQ
H#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
i unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio | Por Servicios Técnicos, 7,000.00 0.00 .00 7,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccion General
Administrativa, del
(01/02/2023) al (28/02/2023),
seglin contrato nimero
(MEM-99-2023)

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 28 de febrero de 2023

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula QOctava del Contrato Namero
MEM-99-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

» Apoyo técnico en la verificacion de la descripcién y correccién de los bienes inventariables provenientes del
Programa EuroSolar

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

= Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Edgar Roberto Castillo del area de Fiscalizacion Técnica
de la Direccion General de Hidrocarburos

» Apayo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Raquel Amparo Lopez del area de Gestién Legal de la
Direccion General de Mineria

= Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Hugo Ramon del Valle del area de Fiscalizacion Técnica
de la Direccion General de Hidrocarburos

* Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Neidy Paola Urias del area de Gestién Legal de la
Direccion General de Mineria

« Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Rudy Antonio Garcia del area de Desarrollo Energetico de
la Direccion General de Energia

« Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Saul Cordero del area de Desarrollo Energetico de la
Direccion General de Energia

« Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de Karla Ana Isabel Aguirre del area de Desarrollo Energetico
de la Direccion General de Energia

« Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de Neidy Paola Urias del area de Gestion Legal de la
Direccion General de Mineria

= Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Jose Padilla Urias del area de Gestion Legal de la
Direccion General de Mineria

« Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de Maria Jose Giordano del area de Gestion Legal de la
Direccion General de Mineria

« Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Rita Maria Bueso de la Secretaria General del Ministerio

« Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de Lorena Lisbeth Mendez Lopez de la Secretaria General del
Ministerio

« Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de Maria Ximena Martines Aviles de la Secretaria General del
Ministerio
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= Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Ana Elizabeth Macz del area de Notificaciones de la
Secretaria General del Ministerio

» Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Maria Fernanda Quintana Villatoro del area de
Notificaciones de la Secretaria General del Ministerio

« Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Maria del Rosario Consuegra del area de UPEM del
Ministerio

+ Apoyo técnico en el registro de bajas en |a tarjeta de Gabriel Velasquez del area de UPEM del Ministerio

» Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Hector Orozco del area de UPEM de! Ministerio

+ Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de Alvaro Gabriel Pedroza del area de UPEM del Ministerio

« Apoyo técnico en el registro de alzas en la tarjeta de Jose Gabriel Rene Aguilar del area de UPEM del Ministerio

» Apoyo técnico en el registro de bajas en la tarjeta de Carlos Ramos Pascual del area de UDAF del Ministerio

= Apoyo técnico en el registro de bajas en |a tarjeta de imer Basilio del area de UDAF del Ministerio

= Apoyo técnico en el registro de bajas en |a tarjeta de Oscar Arnulfo Morales del area del Sindicato

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en la verificaciones de bienes adquiridos durante el ejercicio fiscal 2022, apoyando en el cuadre
de los bienes pertenecientes a la cuenta 1232

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

= Apoyo Técnico

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en el levantado de inventario fisico del area de Fiscalizaciéon Técnica de la Direccién General de
Hidrocarburos

e« Apoyo técnico en el levantado de inventario fisico de UDAF de las areas de Tesoreria y Presupuesto del
Ministerio

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

* Apoyo técnico durante la comision de acercamiento con autoridades de la Direccion Departamental de
Educacion del Departamento de Quiche por actas de entrega y recepcion de bienes de Proyecto EuroSolar

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

+ Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

« Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

= Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

+ Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

« Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio.

« Apoyo técnico en el acompanamiento al Auditor delegado por la Contraloria Genera de Cuentas para la revision
de los bienes correspondientes a cada CUR asignado, en donde se les proporciono colaboracion con tomar foto
a cada bien que se reviso y a solicitarles a los companeros firmar la constancia correspondiente a la revision de
los bienes que se identificaron.

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformaciéon de pagos
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« Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago

» Apoyo técnico en la redaccion de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacién de bienes del programa Euro Solar

» Apoyo técnico en la redaccion de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas

j) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas
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Atentamente,

Lilian Ma utlerrez Estrada
DPI No. (17378p5150101)
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Dirgétora @eneral Admipistrativa,
Direccion General Administt :
Ministerio de Energia y Minas
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