Factura Pequeno Contribuyente

GLORIA ISABEL, GUZMAN GUAMUCH NUMERO DE AUTORIZACION:

Mit Emisor: 65483391 E68CD499-B847-4DEB-A653-24DCD5BB13AS

GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH Serie: EGBCD499 Numero de DTE: 3091680747

CALLEJON EL RITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, A zona 7, Santa Numero Acceso:

Catarina Pinula, GUATEMALA . /

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hara de emision: 31-mar-2023 10:06:56

Mcmibre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion; 14-mar-2023 10:06:56
Moneda: GTQ

#No B/S | Cantidad Deseripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario () Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Par Servicios Técnicos, 6,000,040 0.00 0.00 6,000.00

Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del
(01/03/2023) al (31/03/2023)
Segin contrato nimero
MEM-146-2023.

* Wo genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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, de Kdom.r.
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

ing. GeggmaDidier

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 .de marzo de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leodn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medic me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-146-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que contintien con su tramite.

Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacion de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que contintien con su tramite.

Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Comercializacion hacia el centro de
notificaciones para que continlien con su tramite.

Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que contintien con su tramite.

c) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

s Departamento de Gestion Legal (114)
« Departamento de fiscalizacion Técnica (2)
¢ Departamento de Ingenieria y Operaciones (2)

d) Brindar apoyo en la atencion al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
« Se dio infarmacion a 412 usuarios con relacion al estatus de sus expedientes.
e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

» Apoyo técnico en el archivo y distribucion de oficios dentro de la Institucion (99)
« Apoyo técnico en el archivo y distribucién de hojas de tramite dentro de la institucion (138)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« Apoyo Téenico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones.

« Apoyo Técnico en foliar las hojas de Remision de Resoluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:
s Departamento de Gestion Legal (114)

Departamento de Fiscalizacion Técnica (2)

Departamento de Ingenieria y Operaciones (2)

» Archivo Técnico (95)
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Distribucion de Cedulas de notificacion dentro de la institucion de acuerdo a lo siguiente:
Archivo técnico (151)

Departamento de Fiscalizacion Técnica (2)

Departamento de Gestién Legal (02)

Departamento de Ingenieria y Operaciones (02)
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Atentamente,

Guaw C’?\umﬁ
Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPI No. (2545196520102)

Jefe del Departamento de Gestiof Legal / Hidrocarburos

“3'!‘%‘::;:' -~ &/
U “Aprobads”
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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