Factura

MARIA MERCEDES, PORTA GONZALEZ

Nit Emisor: 31997783

MARIA MERCEDES PORTA G

31 CALLE B 16-12 COLONIA LAS CHARCAS, zona 11, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptoi: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

14FF2A0E-D892-48A6-AB0A-C478C720B061
Serie: 14FF2A0E Numero de DTE: 3633465510
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2023 11:18:56
Fecha y hora de certificacion: 15-mar-2023 11:18:56

Moneda: GTQ

1

#No BS  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio | Por Servicios Profesionales 16,000.00
Individuales en General,
prestados en el Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Despachio Superior del
(01/03/2023) al (31/03/2023)
segun contrato nimero
(MEM- 18-2023)

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q)

16,000.00 va

16,000.00 va

Datos del centificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”

Impuestos

1714 285714

1,714 245714




Guatemala, 31 de marzo de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafeda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-18-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el SECRETARIA GENERAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afho
2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en el analisis legal de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros, hidrocarburos
y administrativos para su gestion

« Elaboracion de remisiones de las resoluciones emitidas por el Despacho Superior para las notificaciones en el
interior y aree metropolitana

c) Asesorar en el analisis legal para la emision de providencias de tramite, que permitan continuar con el
procedimiento y gestiéon del mismo

« Envio de expedientes a la Direccion General de Mineria, Direccion General de Hidrocarburos y Direccion
General de Energia una vez concluido el tramite de notificaciones,

d) Asesorar en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz
« Envié de expedientes a las Salas de lo Contencioso Administrativo

e) Asesorar en la emisiéon de oficios derivados de peticiones de otras Entidades del Estado o instancias
relacionadas al objeto del Ministerio de Energia y Minas

« Elaboracién de oficio al Diario de Centro América para la publicacion de los precios de Petroleo, definitivos y
Provisionales.

f) Asesorar en temas especificos o coyunturales que sean sometidos a su consideracion

» Envio de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion- Comision Nacional de Energia Eléctrica -entre
otros-

g) Asesorar en la implementacion de controles que permitan establecer mejoras en el orden de los procesos
a cargo de la Centro de Notificaciones

« Reunion con Ministro y Viceministro de Energia y Minas para la implementacion de sistema y notificaciones
electronicas.




Atentamente,
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Aprobado
Licda. Rita Mari
Secretaria Geferal
Ministerio de Energia y Minas
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