Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA
Nit Emisor: 78950821 )
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA

11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1,
Amatitlan, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
C4F2597D-F766-401F-9679-CC9DBE7C8BCF
Serie: C4F2597D Numero de DTE: 4150673439
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2023 07:46:27
Fecha y hora de certificacion: 14-mar-2023 07:46:27

Moneda: GTQ
#Mo B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
) unitario (Q) Descuentos((})

1 Servicio 1 Por SERVICIOS 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacién Social del
Despacho Superior, del
01/03/2023 al 31/03/2023,
segin contrato nimero MEM-
46-2023.

TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Alberto ?im
Ministro de Znergla y Minas -

Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"




Guatemala, 31' de marzo de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-46-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afo 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital
« Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital para redes sociales.
c) Apoyo técnico en el disefo grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la Marimba para redes sociales en formato para Facebook
e Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de Tecin Uman para redes sociales en formato para

Facebook e Instagram y su adaptacion a Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre la Aprobacion del Decreto 5-2023 Ley de apoyo

social temporal a los consumidores de gas propano, para Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el "Dia mundial de la Eficiencia Energética" para las redes

sociales de Facebook e Instagram y su adaptacion para Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la no violencia contra la nifez para Facebook, Instagram y

su adaptacion para Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre la aprobaciéon por parte del Congreso de la Republica
de Guatemala sobre el estatuto de la Agencia Internacional de Energias Renovables por medio del Decreto 6-
2023 para Facebook, Instagram y su adaptacion para Twitter.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acomparen el proceso de informaciéon y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social del Ministerio Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de gasolina Superior, Regular y Combustible
Diésel para el Sitio Web del MEM.

» Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de Gas Propano para el Sitio Web del MEM.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar al personal sobre la Convocatoria general para la prestacion
de servicios de alimentacién a los trabajadores del Ministerio de Energia y Minas, en version flyer y para la web
de la institucion.

« Apoyo técnico en la adaptacion de un arte sobre el Codigo de Etica del Ministerio de Energia y Minas para fondo
de pantalla de computador institucional.
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» Apoyo técnico en el disefio de artes (12) sobre "Precios de combustibles" para Facebook, Instagram y
adaptacion para Twitter.

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales gréficos de comunicacion y educacién segun demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

» Apoyo técnico en la edicion visual de siete presentaciones de la Gira Presidencial del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Apoyo técnico en el diseno y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar al personal sobre la Jornada de Lipidos (colesterol) que se
llevara a cabo en el Ministerio de Energia y Minas y Direccién General de Energia.

» Apoyo técnico en el disefio de un trifoliar sobre el Cédigo de ética y conducta para el personal del Ministerio de
Energia y Minas - Postulados MEM.

 Apoyo técnico en la edicion de trifoliar sobre el Codigo de ética y conducta para el personal del Ministerio de
Energia y Minas - Valores MEM.

» Apoyo técnico en la edicion de trifoliar sobre el Cédigo de ética y conducta para el personal del Ministerio de
Energia y Minas - Postulados MEM.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte interno en Conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte interno en Conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer en la
Direccion General de Energia del MEM.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para anunciar el Retrato corporativo en Conmemoracion del Dia
Internacional de la Mujer.

» Apoyo técnico en la edicién de fotografias en Conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer.

« Apoyo técnico en la realizacion de un troquel de marco fotografico en Conmemoracién del Dia Internacional de
la Mujer.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
» Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
« Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

¢ Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

j) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

« Apoyo técnico en la realizacién de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.
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« Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

1) Apoyo técnico en la edicién, elaboracién y animacion basica de material audiovisual
« Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacién basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo técnico en la documentacion visual en la entrega de una carta al Ministerio de Energia y Minas en
solicitud de participacion en consulta de proyecto minero de San José del Golf y San Pedro Ayampuc por la
mina Progreso VIl Derivado.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

» Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

Cinthyd Annelize Villagran Mejia
DPI No. (2279829670101)

Aprpbado
Lic. Alberto Pimentel
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas
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