Factura Pequeno Contribuyente

GABRIELA ALEJANDRA, SANTOS CEBALLOS // NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 84420618 4B79CAB5-B84A-468F-AAA3-14FB50261CFT
GABRIELA ALEJANDRA SANTOS CEBALLOS Serie: 4B79CABS Nimero de DTE: 3081875471
COLONIA BETHANIA 11-12 zona 7, Guatemala, GUATEMALA ' Nusero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emigion: 30-abr-2023 08:37:18
Nombre Receplor: MINISTER]O DE ENERGIA Y MINAS 7 : Fecha y hora de certificacion: 13-abr-2023 08:37:18
Moneda: GTQ
#No : B/S  {Canlidad Descripeion ‘ Precio/Valar Descuentos (Q) E Otros Total (Q) Impuestos
! ;. unitario (Q) 1 Descuentos{Q)
i Servicio 1 Por Servicios Técnicos | 6,500.00 0.00E 0.00 6,500.00
prestados al Ministerio de ! !
! Energfa y Minas, en la E
i Direccion General de Energia l
! del 1-04-2023 al 30-04-2023, | ]
! segiin contralo ntmero MEM- 1 E
i 114-2023. !
TOTALES: | 0.00, 0.00 6,500.00|

i*No genera derecho a crédite fiscal ‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

T

s
Ing. Eé%ﬁ‘aﬁi Enrique Fuentes Lopez
iﬁ\?’%%!’ Goneral de Baerala

s

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



FINIQUITO

Otorgado por:

Gabriela Alejandra Santos Ceballos .~

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS /
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo niimero MEM-
114-2023-de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023),-de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS,/suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera cofresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS. .

/
Y para los usos legales que al inter/esgdo convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatel{pai?‘;f e;E;’30~d\e\a Abrll de 2023.

\"\]{ ( s ‘}‘( L j 4 Iy,
B R o e
Gabriela Alejandra Santos Ceballos /

DPI: (2718283820101)



Guatemaﬁl; 30 de abril de 2023

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lépez
Director General de Energia
Direccion General de Energia -
Ministerio de Energia y Minas s

Respstable Ingeniero:

Por este medfo me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausuia Octava del Contrato Namero
MEM-’I14}0 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICGS bajo e renglén 028, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA/ me permito presentar el informe
Mens/al de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2023 . /

Se detallan Actividades a continuacién;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o sclicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracion de las actuaciones pertinentes,

» Emision de oficio de respuesta a ta solicttud realizada por la Superintendencia de Administracian Tributaria.

« Emislon de oficlo de respuesta a la solicitud realizada por la Unidad de Auditorta Interna.

« Emision de constancia y anotacion de una Declaracidn Voluntaria de Informacién de Proyectos o Centrales
Generadoras, menores o iguales a 5 megavatios.

c) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisifos para la presentacién de solicitudes y
documentacién legal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtn el tipo de solicitud

¢ Atencidn a usuarios en los dias asignados del mes de abril, para la verificacién de requisitos minimos para el
tramite de expedientes.

« Atencién a usuarios por via telefénica durante mes de abril, sobre la informacién de requisitos minimos para sl
tramite de expedienta.

d) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

Emision de 14 Providencias.

Emision de 81 Resoluciones.
Emision de 77 Hoja de tramite.
Emision de 2 Oficios.

Emision de 3 Cédulas de notificacian.

* # & & 9

e} Apoyo téchico en todas adquellas actividades que la Direccidn General disponga, en funciones de sus
objetivos y prioridades

s Repaorte de control de movimientes de expedientes semanales, correspondientes al mes de abril clasificados por
agentes, relacionados a fuerza mayor o casos fortulto, servidumbres, emprasas eléctricas municipales, control
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de informes de evaluacion socioecondmica y control de incentivos fiscales y expedientes ingresados por
Secretaria General.

+ Reporte semanal y mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso de trabajo, revisién, ingreso y
traslado de expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de abril.

» Apoyo en verificacién y blsqueda y clasificacién de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programa 13 del mes de marzo de 2023,

« Participacién en el curso relacionado con la Ley de Informaciéon Pablica.
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Atentamente,

Gabne re;an antos Cebalios
I No. (27 283820101)

DEPARTAMENTO DF Z,
GESTIONLEGM '

: ‘ reman, @
Jefe del Depdrtamento de Gestién Legal / Ener; a’/

Aprobado

Ing. Edward Enrigue Fuentes Lépez
Directr}r General de Energla
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

e

Vo.Bo.Ing. Luls Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas

Yy,
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7
Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Ldopez
Director General de Energia
Direccién General de Energia
Ministerio de Energia y Minas /

Respestable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-114-2023, -Celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar el informe
F?’de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023 /

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
Informéticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacién de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccidon General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtin el tipo de solicitud

+ Atencion a usuarios en los dlas asignados del mes de enero, para ia verificacion de requisitos méinimos para el
tramite de expedientes,

» Atencién a usuarios por via telefonica durante el mes de enero, sobre la informacion de requisitos minimos para
el tramite de expedientes.

c} Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emisién de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacién, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccidén General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

¢ Emision de 18 Providencias

s Emisién de 21 Hoja de framite
+ Emision de 21 Resolucicnes
+ Emision de 4 Oficios

+ Emision de 8 Cédulas

d) Apoyo técnico en todas aquellas actividades que la Direccién General disponga, en funciones de sus
objetivos y prioridades

« Reporte de control de movimientos de expedientes semanales, correspondiente al mes de enero clasificados
por Agentes, relacionados a Fuerza Mayor o Caso Fertuito, Servidumbre, Empresas Eléctricas Municipales,
Control de informes de Evaluacion Sociceccnémica y Control de Incentives Fiscales y expedientes ingresados
por Secretarfa General,

» Reporte semanal y mensual del desglose de sollcltudes y tramites, progreso de trabajo, revision, ingreso v
trasiado de expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de enero.

. = Apcyo en verificacion, bisqueda y clasificacion de rescluciones, para el cumplimiento de metas Fisicas de
Productos y Subproductos de! Programa 13 del mes de diciembre.
« Apoyo en la creacion de hase de correlativos para el afio 2023,
« Apoyo en a creacion de base de control de expedientes para el afio 2023.
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Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacién:

-

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de reférencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacién de solicitudes y
documentacién legal, ante la Direccidn General de Energia; verificando el cumplimiento de [os requisitos
minimos para su framite, segtn el tipo de solicitud

» Atencidn a usuarios en los dias asignados del mes de febrero, para la verificacién de requisitos minimos para el
tramite de expedientes.

+ Alencidn a usuarios por via telefonica durante el mes de febrero, schre la informacién de requisitos minimos
para el tramite de expedientes.

¢} Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emisién de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccién General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

Emisién de 18 Providencias.

Emisién de 45 Resoluciones.

Emision de 77 Hoja de tramite.
Emision de 9 Oficios.

Emision de 1 Remision,

Emision de 44 Cédulas de notificacion.

* & & & * ¢

d) Apoyo técnico en todas aquellas actividades que la Direccién General disponga, en funciones de sus
objetivos y prioridades

» Repotte de control de movimientos de expedientes semanales, correspondiente al mes de febrero clasificados
por Agentes, relacionados a Fuerza Mayor ¢ Caso Fortuito, Servidumbre, Empresas Eléctricas Municipales,
Control de Informes de Evaluacidon Socioeconémica y Conirol de Incentivos Fiscales y expedientes ingresados
por Secretaria General.

+ Reporte semanal y mensual del desglose de solicitudes y trdmites, progreso de trabajo, revisidn, ingreso vy
{raslado de expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de febrero.

« Apoyo en verificacion vy hiisqueda vy clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas Fisicas de
Productos y Subproductos dei Programa 13 del mes de enero de 2023.

Se detalian Actividades del mes de marzo a continuacion: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramlentas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracién de las actuaciones pertinentes.

« Elaboracion de informe cronolégico de 202 expedientes en respuesta a la solicitud realizada por la Procuraduria
General de {a Nacldn,

« Emisidn de oficio de respuesta a la soficitud realizada por la Procuradurta General de la Nacién.

« Emisidn de oficio de respuesta a la solicitud realizada por Ia Superintendencla de Administracién Tributaria,

¢) Apoyo técnico a los usuarios scbre la forma y requisitos para Ia presenfacion de solicitudes y
documentaciéon legal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segun el tipo de solicitud
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¢ Atencion a usuarios en los dias asignados del mes de marzo, para la verificacion de reguisitos minimos para el
trAmite de expedientes.

» Atencién a usuarios por via telefonica durante mes de marzo, sobre la informacién de requisitos minimos para el
tramite de expedientes.

d} Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para ia emisién de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificaciéon, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccidn General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

Emision de 24 Providencias.
Emisidn de 27 Resoluciones.
Emisién de 58 Hojas da tramite.
Emisién de 4 Oficios.

Emisién de 5 Cédulas,

. * &

e) Apoyo técnico a los usuarios, derivado de audiencias programadas por el Despacho, para consuitas
concretas de expedientes

» Pariicipacidn en la reunién programada con miembros de la Procuraduria General de la Nacion para consultas
de expedientes del area energética.

f) Apoyo técnico en todas aquellas actividades que la Direccion General disponga, en funciones de sus
objetivos y prioridades

» Reporte de control de mavimienios de expedientes semanales, correspondientes al mes de marzo clasificados
por agentes, relacionados a fuerza mayor o casos fortuito, servidumbres, empresas eléctricas municipales,
controi de informes de evaluacidon socioecondmica y control de incentivos fiscales y expedientes ingresados por
Secrataria General.

« Reporte semanal y mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso de trabajo, revision, ingreso vy
traslado de expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de marzo.

¢ Apoyo en verificacién y blisqueda vy clasificacién de rescluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programai3 del mes de febrerc de 2023.

« Participacién en reunidn para la implementacion del sistema de gestion de expedientes.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacién:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramifes o solicitudes gue
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracién de las actuaciones pertinentes.

+ Emisidn de oficio de respuesta a la solicitud realizada por la Superintendencia de Administracidn Tributaria,

+ Emisién de oficio de respuesta a la solicitud realizada por la Unidad de Auditorfa interna.

» Emisidn de constancia y anotacion de una Declaracién Voluntaria de Informacién de Proyactos o Centrales
Generadoras, menores o iguales a 5 megavatios.

c) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacién de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segun el tipo de solicitud

« Atencion a usuarios en los dias asignados del mes de abill, para la verificacion de requisitos mihimos para el
tramite de expedientes.
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» Atencién a usuarios por via telefonica duranie mes de abril, sobre la informacién de requisitos minimos para el
tramite de expediente.

d) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para [a emisién de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacién, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

Emision de 14 Providencias.

Emision de 61 Resoluciones.
Emision de 77 Hoja de tramite.
Emisién de 2 Oficios.

Emisién de 3 Cédulas de notificacion.

*« & & & »

e) Apoyo técnico en todas aquellas actividades que la Direccion General disponga, en funciones de sus
objetivos y prioridades

» Reporte de control de movimientos de expedientes semanales, correspondientes al mes de abril clasificados por
agentes, relacionados a fuerza mayor o casaos fortuito, servidumbres, empresas eléctricas municipales, control
de informes de evaluacion socioeconémica y control de incentivos fiscales y expedientes ingresados por
Secretaria General.

+ Reporte semanal y mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso de trabajo, revisién, ingreso y
traslado de expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de abril.

¢ Apoyo en verificacién y busqueda y clasificacidon de rescluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
proeductos y subproductos del programa 13 del mes de marzo de 2023,

« Participacion en el curso relacionado con la Ley de Informacion Publica.
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Atentamente,

Gabris aﬁ%éja. \dra éajnfbs Ceballos
PI No. (4718283820101

R
DEPARTAMENTO DE 'z
GESTIONLEGAL ]

a/i\.} 5

______ &
Jefe del Departamento de Gestion Legal / Eng

Aprobado

ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direccibn General de Energla
Minisidrio de Energia y Minas

-

s

Vo.Bo.lng. Luis Arcldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas /
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