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Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lépez
Director General de Energia

Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas /

Respetable ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Gctava del Contrato Namero
MEM-124-2023 celebrado entre el Ministetio de Energfa y Minas y m! persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS/ bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA; me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrofladas en el perfodo del 01 al 30 de abril del afio 2023 . /

Se detallan Actividades a continuacién;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno S

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre [a forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segin el tipo de salicitud

* 1. Apeyo Técnico a Usuarios via telefdnica y presencial sobre consulias de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccién, 2.Recepcion de 150 solicitudes de tramite

c) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativoes que se gestionan
ante la Direccion General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

« 1, Traslado de 183 expedientes al depariamente de Proteccién Y Seguridad Radioldgica, 2. Traslado de 64
expedientes al Departamento de Besarrollo Energético, 3. Traslado de 48 expedientes de energia para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 115 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radiolégica para firma a Despacho, 5.
Asignacion de 151 expedientes de Proteccién Y Seguridad Radioldgica a los analistas, 6. Aslgnacién de 122
expedientes de energia a los analistas y 7. Asignacion de 32 MP / UIPMEM a los analistas

d) Apoyo técnico en la elaboracidon de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccion General de Energia

+ 1. Elaboracion de hojas de traslado a los diferentes Departamento de ta Direccidn. 2. Elaboracién de hojas de
traslado de expedientes a Secretaria General 3. Elaboracion de hojas de traslado a Unidad de Informacion
Publica 4. Elaboracion de hojas de trasiado al Departamento de notificaciones

e} Apoyo técnico en otras actividades que la Direcciéon Generail de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

« 1. Alimentacidn de base de datos de control de expedientes 2. Seguimiento del estatus de los expedientes que

ingresan y egresan 3. Centrol de Traslados de expedientes 4. Control y Archive de hojas de tramite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestion Legal
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' Aprobado

ing. Edward %}nrique Fuentes Lopez
Director General de Energla
D[reccu%n General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

e

Vo.Bo.Ing. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez

Director General de Energia /
Direccién General de Energia

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio mg dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava de! Contrato Nimero
MEM-124-2023, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona pard la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en Ja DIRECCION GENERAL DE ENERGIA,/me permito presentar el informe
Fipél de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023 . e

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacién; 7

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacién de solicitudes y
documentacion legal, ante la Bireccidon General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su framite, segin ¢l tipo de solicitud

« 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefonica y presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccién. 2. Recepcion de 85 solicitudes de tramite

¢} Apoyo técnico en el analisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccidn General de Energia; asi como, su trasiado a los diferentes Departamentos

« 1. Traslado de 105 expedientes al departamento de Proleccion Y Seguridad Radioldgica, 2. Traslado de 60
expedientes al Departamento de Desarrollo Energético, 3. Traslado de 70 expedientes de energia para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 75 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radioldgica para firma a Despacho, 5.
Asignhacién de 85 expedientes de Proteccidn Y Seguridad Radiolégica a los analistas, 8. Asignacidn de 80
expedienies de energlia a los analistas y 7. Asignacion de 53 MP / UIPMEM a los analistas

d) Apoyo técnico en la elaboracién de documentos administrativos y de control relacionados con {as
solicitudes y expedientes framitados en la Direccion General de Energfa

» 1. Elaboracién de hojas de traslado a los diferentes Dapartamento de la Direccidn. 2. Elaboracion de hojas de
traslado de expedienies a Secretaria General 3. Elaboracion de hojas de fraslado a Unidad de Informacién
Pubilica 4. Elaboracién de hojas de traslado al Departamento de notificaciones

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energfa disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

» 1. Alimentacidn de base de datos de control de expedientes 2. Seguiimiento del estatus de los expedientes que
ingresan y egresan 3. Cantrol de Traslados de expedientes 4. Control y Archivo de hojas de tramite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestién Legal

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacién:
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a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera uatilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentaciéon de solicifudes y
documentacién legal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtin el tipo de solicitud

+ 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefonica y presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccidn. 2.Recspcidn de 105 solicitudes de tramite

c) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante [a Direccion General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

» 1. Traslado de 109 expedientes al departamento de Proteccién Y Seguridad Radiologica, 2. Traslado de 90
expedientes al Departamento de Desairollo Energético, 3. Traslado de 32 expedientes de energla para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 94 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radiologica para firma a Despacho, 5,
Asignacién de 54 expedientes de Proteccléon Y Seguridad Radioldgica a los analistas, 6. Asignacion de 80
expedientes de energia a los analistas y 7. Asignacion de 85 MP / UIPMEM a ios analistas

d) Apoyo técnico en la elaboracién de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccién General de Energia

» 1. Elaboracidn de hojas de traslado a los diferentes Departamento de la Direccién. 2. Elaboracién de hojas de
traslado de expedientes a Secrstarfa General 3. Elaboracién de hojas de traslado a Unidad de Informacitn
Publica 4. Elaboracién de hojas de traslado al Departamento de notificaciones

e} Apoyo técnico en ofras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcién de sus
ohjetivos y prioridades

+ 1. Alimentacién de base de datos de control de expedientes 2. Seguimiento da! estatus de los expedientes que
ingresan y egresan 3. Control de Traslados de expedientes 4. Control y Archivo de hojas de iramite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestidn Legal

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacién legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segan el tipo de solicifud

« 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefonica y presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccién. 2.Recepcidn de 83 solicitudes de framite

c) Apoyoe técnico en el analisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccién General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

» 1, Traslado de 140 expedientes al departamento de Proteccién Y Seguridad Radioldgica, 2. Traslado de 85
expedientes al Departamento de Desarrollo Energético, 3. Traslado de 35 expedientes de energfa para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 50 expedientes de Proteccién Y Seguridad Radiologlca para firma a Despacho, 5.
Asignacion de 86 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radiolégica a los analistas, 6. Asignaciéon de 77
expedientes de energla a los analistas y 7. Asignacion de 80 MP / UIPMEM a los analistas,

Péagina 2 de 4 del informe Final 836 correspondiente al mes de abril del 2023 | Sistema de Gestidn de Contratacion



d) Apoyo técnico en la elaboracién de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccion General de Energia

« 1. Elaboracion de hojas de traslado a los diferentes Departamento de la Direccion. 2. Elaboracion de hojas de
traglado de expedientes a Secretaria General 3. Elaboracion de hojas de traslado a Unidad de informacion
Publica 4. Efaboracién de hojas de traslado al Departamento de notificaciones

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

« 1. Alimentacién de base de datos de control de expedienies 2. Seguimiento del estatus de los expedientes que
ingresan y egresan 3. Control de Traslados de expedientes 4. Control y Archivo de hojas de tramite, oficios,
resoluciones del departamento de Geslidn Legal

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referepc(,deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacién legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtn el tipo de solicitud

» 1. Apoyo Técnico a Usuarfos via telefénica y presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccion. 2.Recepcion de 150 soiicitudes de tramite

¢) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante |a Direccion General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

« 1. Traslado de 163 expediantes al departamento de Proteccidn Y Seguridad Radiolégica, 2. Traslado de 64
expedientes al Departamento de Desarrellc Energético, 3. Trastado de 48 expedientes de energla para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 115 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radiolégica para firma a Despacho, 5.
Asighacion de 151 expedientes de Proteccidn Y Seguridad Radiolégica a los analistas, 6. Asignacidn de 122
expedientes de energfa a los analistas y 7. Asignacién de 32 MP / UIPMEM a los analistas

d) Apoyo técnico en la elaboracién de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccién General de Energia

« 1. Elaboracién de hojas de traslade a los diferentes Departamento de la Direccion. 2. Elaboracién de hojas de
traslado de expedienies a Secrelaria General 3. Elaboracidén de hojas de traslado a Unidad de Informacién
Publica 4. Elaboracién de hojas de traslado al Depariamento de notificaciones

a) Apoyo técnlco en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcidn de sus
objetivos y prioridades

+ 1. Alimentacion de base de datos de control de expedientes 2. Seguimiento del estatus de los expedientes que

ingresan y egresan 3. Control de Trasladcs de expedientes 4. Control y Archivo de hojas de tramite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestidn Legal
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Ateniamente,

—
DEPARTAMENTO DE i

LY
O
!
&

GESTION LEGAL ,!_3;'
Bt by
. £

.\

5 o 3
Yarepan

Jefe del Departamenio de Gestion L.egal / Energia /

Vo.Bo.lng. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas /

;;;&;&
| Aprobado
Ing. Edward Bnrique Fuentes Lépez
Directgr General de Energia
Direccidn General de Energia/
Ministetio de Energfa y Minag
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FINIQUITO

Otorgado por:

Gladis Odilia Monroy Monroy/

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA~

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAQ de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
124-2023"de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023); de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgoc el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023. -

DPI: (1941897590109) /




