Factura Pequefio Contribuyente

!
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ZULMA ALEJANDRA, TOBAR LINARES NUMERO DE AUTORIZAGION:
Nit Emisor: 76859819 AASBOBOB-EDAG-4AE3-BE75-4C5905623D228
ZULMA ALEJANDRA TOBAR LINARES Serie: AA9B08OB Nimero de DTE: 3987098339
14 CALLE CONDOMINIO NIMAJUYU MODULO 18-14 EDIFICIO C, 206 Numero Acceso:
zona 21, Guatemalg, GUATEMALA L
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 36-abr-2023 08:23:50
Nombre Receptor; MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 14-abr-2023 08:23:50
Maoneda: GTQ
#Na © B/S . Canlidad Descripcion . Preciv/Valor Descuentos (Q) Otros : Total () : Impuestos
: : . unitario (Q) Descuentos(Q) :
1 |Servicio | 1 |Por Servicios Técnicos, - 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestados #l Ministezio de
Erergia y Minas, en la
DireceidnGeneral de
Hidrocarburos, del . -
(01/0472023) al (30/04/2023),
seglin,contrato aimero
(MEM-148-2023), i ;
; TOTALES: 0.00 ‘ 0.06: 7,500.00‘

i * No genera derecho a crédito fiscal i

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributariz NIT: 16693949
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JDIRECTOR %

— HIRLCIOR 2
Ing. Gegsor St Ledn ., 3
Director General de Hidrocartitids -~

Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



- Ve
Guatemala, 30 de abril de 2023

ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por gste medio me dirfjo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-148- 2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS”
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE _HIDRQCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual 8e aclividades desarroliadas en el perioda del 01 al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
Informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccion General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

» Se trabajaron resoluciones de procedimientos adminstrativos de sancién de conformidad con la Ley de
Comercializacion de Hidrocarburos y su Reglamento, para su revision y firmas correspondientes en [a Direccion
General de Hidrocarburos.

» Se emitieron resoluciones aceptando pagos por infracciones cometidas a la Ley de Comercializacion de
Hidrocarburos vy su Regiamento,

¢) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petroleos y Depdsitos de Almacenamientos de Consumo propio ¥ toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

+ Se recepcionaron expedientes de la cadena de comercializacién de Hidrocarburos creandose los expedientes
enh el Sistema de! Ministerio de Energia y Minas, creando cattulas

+ Se creo invetario individuai de expedientes alimentando la base de datos que conforman la cadena de
comercializacion de hidrocarburos.

d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resoclver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

» Se elaboraron providencias a Secretaria General del Ministerlo, para proceder al cobro por fa via judicial, de
sanciones Impuestas de conformidad con la Ley de Comerclalizacion Hidrocarburos.

e Se elaboraron providencias a diferentes Departamentos dentro de la Direccién o el Archivo Téchico de
Comercializacion

e Se elaboraron resoluciones para emision de licencias de conformidad con la Ley de Comercializacion de
Hidrocarburos para Estacicnes de Servicio, Plantas, Deposiios de Almancenamiento para Consumo Propio,
Expendios de GLP elc..

+ Se emitieron hoja de tramite a los diferentes Deparfamentos que conforman al Direccion de Hidrocarburos y
Unidad de Fiscalizacion para verificar pagos de conformidad con la Ley de Comerclalizacion de Hidrocarburos y
su Reglamento

Pagina 1 de 2 del informe Mensual 829 correspondiente al mes de abril del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,

Zuima Al&f?’o in’ares

CDRING. (2171738022205)

Jife de‘{Depaﬂ ;

Apf’ébﬁdm
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.lng. Luis Arcldoc Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas

Pagina 2 de 2 del informe Mensual 829 correspondiente al mes de abrit del 2023 | Sistema de Gestién de Contratacién
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Guatemala, 30 de abril de 2023
Ingeniero
Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos

Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero;

Por este medlo me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-148-2023, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestamon de SERVICIOS
TECNICO$/ bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDRQCARI/BUROS me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 dé enero al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccion General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

s Se realizd revision de expedientes de procedimientos administrativos de sancion, se emifid las rescluciones
correspondientes segln fuere el caso, o envid a diferentes Departamentos de la Direccién y Secretaria General

» Se realizardn sanciones por incumplimientos a la Ley de Comercializacion de Hidrocarburos y su reglamento,
habiendo agotado la fase administrativa de los diferentes procedimisntos

c) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petréleos y Depdsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

¢ Se ingresaron expedientes, de las diferentes solicitudes, y emitieron licencias, de instalacion, operacion y
renovaclones segln cada expediente

= Se trabajaron previos a otorgar licencias, para dar cumplimiento a requerimientos legales y/o técnicos

+ Se brindo atenci6n al usuario, del area de comercializacion brindadoles asesoramiente respecto al estado de su
expediente

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccidon General
de Hidreocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

« Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes departamentos acorde a cada expediente, para que se pudieran
emitir los dictamenes o resoluciones correspondientes.

¢ Se slaboraron providencias a Secretaria General del Ministerio y Dependencias internas.

+ Se emitiaron las resoluciones de previos, licencias de Estaciones de Servicio, Expendios de GLP, deposlitos de
Almacenamiento para Consumo Propio, Plantas de Almacenamiento para la venta al ptiblico

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

Pagina 1 de 4 del informe Final 829 correspondiente al mes de abril del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



b) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccion General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

+ Se realizarén sanciones por incumplimientos a la Ley de Comercializacion de Hidrocarburos y su Reglamento,
habiendo agotado la fase administrativa de los diferentes procedimientos

+ Se realizé revision de expedientes de procedimientos administrativos de sancién, se emitid ias resoluciones
correspondientes segun fuere el caso, o envi6 a diferentes Departamentos de la Direccién y Secretaria General

c) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petréleos y Depdsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

+ Se analizaron, crearon e ingresaron expedientes de la cadena de Comercializacion de Hidrocarburos al sistema
del Ministerio.

» Se analizaron expedientes de solicitudes de licencias de la cadena de comercializacién de hidrocarburos
emitiendo las resoluciones conforme la Ley de Comercializacion, otorgando licencias, o requiriendo la
documentacion conforme a la citada Ley.

+ Se brindo atencion al usuario, conforme a informacion referente a expedientes, o sclicitudes pendientes, dentro
de la Direccion General de Hidrocarburos,

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energfa y Minas para resclver los asuntos inherentes al drea de hidrocarburos

« Se elaboraron providencias a Secretaria General del Ministerio, Archivo de Comercializacién y Dependencias
Internas

+ Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes departamentos acorde a cada expediente, para que se pudieran
emitir los dictamenes o resoluciones correspondientes.

+ Se brindo apoyo al centro de Notificaclones para notlficar resoluciones de la Direccion General de Hidrocarburos

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccidon General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

« Se realiz6 revision de expedientes de procedimientos administrativos de sancién, se emitié las resolucicnes
correspondientes segun fuere el caso, o envid a diferentes Departamentos de la Direccién y Secretaria General.

+ Se analizaron expedientes de solicitudes de Licenclas de la cadena de comercializacion de hidrocarburos
emitiendo las resoluciones conforme la Ley de Cecmercializacion, otorgando licencias, o requiriendo la
documentacion conforme a la citada Ley.

¢) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas lLicuados de Petrdleos y Depoésitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comerclalizacion de Hidrocarburos

» Se agregaron expedientes al drive, de control de comercializacion, para tener registro de los expedientes de la
cadena de comerclalizaclon trabajados.

« Se crearon expedientes en el sistema del Ministerio, para alimentar la base de datos, imprimiendo y creando
caratulas conforme correspondan,

« Se analizaron expedientes de solicitudes de licencias de la cadena de comerclalizacion de hidrocarburos
emitiendo las resoluciones conforme la Ley de Comercializacion, otorgando ficencias, o requiriendo la
documentacion conforme a la citada Ley.
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» Se brindo atencidn al usuario, conforme a informacidn referente a expedientes, o solicitudes pendientes, dentro
de la Direccién General de Hidrocarburos.

d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministeric de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

+ Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes departamentos acorde a cada expediente, para que se pudieran
emitir los dictamenes ¢ resolusciones correspondientes..

+ Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes departamentos acorde a cada expediente, para que se pudieran
emitir los dictamenes o resoluciones correspondientes.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccién General de Hidrocarburos para gue emitan
sanciones por incumplimientos

« Se {rabajaron resoluciones de procedimientos adminstrativos de sancién de conformidad con la Ley de
Comercializacién de Hidrocarburos y su Reglamento, para su revisién v firmas correspondientes en la Direccién
General de Hidrocarburos.

« Se emitieron resoluciones aceptando pagos por infracciones cometidas a ia Ley de Comercializacion de
Hidrocarburos y su Reglamento.

c) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petrdlenos y Depodsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

+ Se recepcionaraon expedientes de la cadena de comercializacién de Hidrocarburos creandose los expeadientes
en el Sistema del Ministerio de Energia y Minas, creando cartulas

* Se creo invetaric individual de expedientes alimentando la base de dalos que conforman la cadena de
comercializacion de hidrocarburos.

d} Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

« Se elaboraron providencias a Secretaria General del Ministerio, para proceder al cobro por la via judicial, de
sanciones impuestas de conformidad con la Ley de Comercializacién Hidrocarburos.

» Se elaboraron providencias a diferentes Deparfamentos dentro de la Direccion o el Archivo Técnico de
Comercializacion

» Se elaboraron resoluciones para emision de licencias de conformidad con la Ley de Comercializacion de
Hidrocarburos para Estaciones de Servicio, Plantas, Depositos de Almancenamiento para Consumo Propio,
Expendios de GLP sic..

+ Se emitieron hoja de tramite a los diferentes Departamentos que conforman al Direccion de Hidrocarburos y
Unidad de Fiscalizacion para verificar pagos de conformidad con la Ley de Comercializacion de Hidrocarburos y
su Reglamento
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Atentamente,

ZQRI jé Jobar [ p(gl/‘es

“DPI No. (2171738022205)
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Aprobado’
Ing. Gerson Didier De Leon
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energlia y Minas

Vo.Bo.Ing. Luis Arcldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

s
Zulma Alejandra Tobar Linares

| A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS (
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo numero MEM-"
148-2023 de tres dé Enero fe dos mil veintitrés (03!ﬁ1l2023), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condicicnes establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualguier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria oforgo el presente FINIQUITO ‘a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023.
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