Factura Pequeino Contribuyente

CINTHYA SUZETT, MARTINEZ RIVADENEIRA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 96505443 30BFE5BD-EGA1-4F2E-A91A-75396F055C63
CINTHYA MARTINEZ Serie: 30BF65BD Nimero de DTE; 3869331246
2 AVENIDA 32-39 COLONIA EL CARMEN, zona 12, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA , - .
NIT Receptor: 33f7dad Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 08:08:29
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 14-abr-2023 08:08:29
Moneda: GTQ
#No  B/S Cantida(l: Deseripeion PreciofValor Descuentos (Q) Otros Total (Q) : [mpuestos
: uaitario (Q) Descuentos(Q) :
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, 7,500.00 ().00E 0.00 7,500.00

presiados al Ministerio de [
Bnergia y Minas, en la ;
i Direccion General de |
{Hidrocarburos; de§ i
| (01(04{/2023) 2] (30704/2023), i
seglin contrate nlmero
i(MEM-151-2023). i

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal i

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NI1T; 16693949

(i DIRECTOR
Y

e b‘—“ \?.-/’.
- Vs,
Ing. Gergam T.“ef‘jﬁt{\'-..‘\' e
Director General de Hidrocarbiros
Ministerio de Energia y Minas

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



-

Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director Genheral de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energta y Minas

Respetable Ingenlero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niimero
MEM-151-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS' bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensualde actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de"abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
« Apoyo técnico en la creacion de oficios y documentos requeridos por la autoridad.
c) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
+ Colaboracion en la creacion de remision de cédulas,
d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializaciéon de
hidrocarburos
+ Apoyo en la creacion de proyectos de hojas de tramite para trasladar a la Direccién General de Hidrocarburos y
otros Departamentos de [a misma.
+ Contribucion en [a realizacion de proyectos de providencias para remitr a la Direccién General de
Hidrocarburos; otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerios de Energia y Minas vy, a distintos usuarios.
« Colaboracion en la produccién de proyectos de resolucion para dictaminar en los diferentes expedientes
administrativos de la Direccion General de Hidrocarburos.
e) Apoyo técnico en la redaccién de informacion requerida por instituciones
+ Apoyo técnico en la elaboracion de indices de informes mensuales y trimestrales.
« Apoyo técnico en la creacion de informes para actualizar la informacién de las entidades con operaciones
petroleras.

f) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

+ Apoyo técnico en la elaboracion de indices de informes mensuales y trimestrales. Apoyo técnhico en la creacion
de informes para actualizar la informacion de las entidades con operaciones petroleras,

d) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petréleo.
» Apoyo técnico en el analisis de expedientes de las distintas entidades petroleras.
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Atentamente,

Cinthya Suzett Martinez Rivadeneira
DPI No, (3001780850101)
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probade.
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas

A

Vo.Bo.ing. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de abril éie 2023

Ingenieto

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirfjo a usted con el propésitc de dar cumplimiente a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM151-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS"
TECNICOS - bajo el renglén 029, en la DIRECCION GEI\EERAL DE H[DROCARBUROS me permite presentar el
informe Final-de actividades desarroliadas en el periodo del 03 de enero 4l 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacién
» Apoyo en la remision de cédulas de notificacion,

c) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, ast como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacién de
hidrocarburos

« Apoyo en la creacién de proyectos de hojas de tramite para trasladar a la Direccién General de Hidrocarburos y
otros Departamentos de la misma.

» Contribucién en la realizacion de proyectos de providencias para remitir a la Direccion General de
Hidrocarburos; otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministeriocs de Energla y Minas v, a distintos usuarios.

« Colaboracion en la produccidn de provectos de resolucién para dictaminar en los diferentes expedientes
administrativos de la Direccién General de Hidrocarburos.

d} Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
+ Apoyo técnico en la elaboracion de indices de informes mensuales vy trimestrales.
e) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petroleo.

s Apoyo tecnico en el andlisis de expedientes de las distintas entidades petroleras.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la preparacidon de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccidon General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del

Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al édrea de comercializacion de
hidrocarburos
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« Apovo en la creacion de proyectos de hojas de trAmite para trasladar a la Direccion General de Hidrocarburos y
ofros Departamentos de la misma.

« Contribucion en la realizacion de proyectos de providencias para remitir a la Direccion General de

Hidrocarburos; otras Unidades de Apoyc Técnico del Ministerios de Energia y Minas vy, a distintos empresas
petroleras.

« Colaboracién en la producciéon de proyectos de resolucion para dictaminar en los diferentes expedientes
administrativos de la Direccién General de Hidrocarburos.

c} Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones

« Asistencia técnica en daile respuesta a los requerimientos de la Procuraduria General de la Nacidn con relacion
a informacion de las smpresas petroleras.

d} Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestién Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

+ Realizacién de informes sobre el caso de Suspension temporal de operaciones de una contratista con
operaciones petroleras de exploracion.

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
« Apoyo técnico en la elaboracion de indices de informes mensuales y trimestrales.

* Apoyo técnico en la elaboracién de informe circunstanciado en virtud de la interposicion del recurso de
Revocatotia,

f) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo.

« Apovyo técnico en €l andlisis de expedientes de las distintas entidades petroleras.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el proceso para remisidon de cédulas de notificacion
» Apoyo en la creacidn de remisiones de cédulas de notificacion.

¢) Apoyo técnico en la preparacion de providenclas, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

+ Apoyo en la creacién de proyectos de hojas de tramite para irasladar a la Direccidn General de Hidrocarburos y
otros Departamentos de la misma,

+ Contribucién en la realizacion de proyectos de providencias para remitir a la Direccién General de
Hidrocarburos; otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerios de Energia y Minas vy, a distintos usuarios.

« Colaboracion en la produccién de proyectos de resolucidn para dictaminar en los diferentes expedientes
administrativos de la Direccion General de Hidrocarburos.

d) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en la elaboracion de indices de informes mensuales y trimestrales. Apoyo técnico en la creacion
de informes para actualizar la informacién de las entidades con operaciones petroleras.
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e) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo.

» Apoyo tecnico en el andlisis de expedientes de las distintas entidades petroleras,

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas fas herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control inferno

b) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
» Apoyo técnico en la creacion de oficios y documentos requeridos por la autoridad.

¢} Apoyo técnico en el proceso para remisién de cédulas de notificacion
¢ Colaboracion en la creacion de remision de cédulas.

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General

de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a ofras Unidades de Apoyo Técnico del

Ministeric de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacién de
hidrocarburos

» Apoyo en la creacion de proyectos de hojas de tramite para trasladar a {a Direccion General de Hidrocarburos y
otros Departamentos de la misma.

« Contribucion en la realizacion de proyectos de providencias para remitir a la Direccién General de
Hidrocarburos; otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerios de Energia y Minas y, a distintos usuarios.

+ Colaboracién en la produccién de proyectos de resolucidn para dictaminar en los diferentes expedientes
administrativos de {a Direccién General de Hidrocarburos.

e) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones
» Apoyo tecnico en la elaboracion de indices de infermes mensuales y trimestrales.
+ Apoyo técnico en la creacién de informes para aclualizar la.informacion de las entidades con operaciones
petroleras.

f} Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

+ Apoyo técnico en la elaboracién de indices de informes mensuales y trimestrales. Apoyo técnico en la creacion
de informes para actualizar la informacion de las entidades con operaciones petroleras,

g) Apuoyo técnico en el analisls de expedientes del area de petrdleo,

+ Apoyo técnico en el analisis de expedientes de las distintas entidades petroleras.

1
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Atentamente,

%

Cinthya Suzett Mattinez Rivadeneira
DPI No. {3001780850101)
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Vo.Bo.ing. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceminisiro de Energia y Minas
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Ing. Gerson Didier DaEedn
Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Pagina 4 de 4 del informe Final 815 correspondiente al mes de abril del 2023 | Sistema de Gestién de Contratacion



FINIQUITO

Otorgado por:

Cinthya Suzett Martinez Rivadeneira

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS -

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo niimero MEM-=
151-2023 de tres’ de Enero de dos mil Veintitrés (03/01/2023), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virfud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO ‘a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023,

\Y
Cinthya Suzett Martinez Rivadeneira
DPI: (3001780850101)



