Factura Pequefio Contribuyente

- - 7
KARLA ZKR!NA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES
Nit Emisor: 37021842

KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA

ALDEA EL PAJON SEGCTOR LOS TRES REYES, B 5zona 7, Santa
Catarina Pinula, GUATEMALA

NIT Recaptar: 3477938
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
60D94053-8ABFACAA-BD02-B88DDFICA1907
Serie: 80D94053 Namero de DTE: 2327732810
Numero Acceso;

e rd
Fecha y hora de emision; 30-abr-2023 15:51:14
Fecha y hora de certificacidn: 12-abr-2023 15:51:14

Moneda: GTQ
#No ' B/S  |Cantidad Descripeion ; Precio/Valor | Descuentos (Q) Otros Total {Q} g Impuestos
; ; unitario (Q) 1 Descuentos((Q) !
|
1 Servicio | | |Porserviciosécnicos | 7,oao.ooi 0.00 0.00 7,000.00
! prestados al Ministerio de |
Energiaygmds en la |
! Direccidn General de } i
3 idrocarburosydel ' !
! /04/2023) al (3(5/04 2023) J !
; seguncontrato mimerd MEM-;
! 174-2023¢ ‘ ! y
i i H
E * No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributacia NIT; 16693949
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Ing. Gerson BKiis de\L an X

Director General de Hldrocarbdf085__r,1 s
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



-

rd
Guatemala, 307de abril de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leodn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable ingenierc:

Por este m/edio;ne dirfjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numerp
MEM-174-2023; celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y.mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengion 029, en la DIRECCION GE/NERAL E HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 017l 30 dé abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccidn de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

« OFICIO- 202-2023;0FICIO- 218-2023;0FICIO- 221-2023;0FICIO- 222-2023;0FICIO- 232-2023;0FICIO- 234-
2023;0FICIO- 235-2023;0FICIO- 236-2023;0FICIO- 237-2023;0FICIO- 243-2023;0FICIO- 244-2023;0FICIO-
245-2023,0FICIO-  246-2023,0FICIO-  247-2023;0FICIO-  248-2023;0FICIO-  249-2023;0FICIO-  250-
2023;0FICIO- 251-2023;0FICIO- 252-2023;0FICIO- 253-2023;0FICIO- 254-2023;0FICIO- 255-2023;0FICIO-
2566-2023;0FICIO~-  257-2023,0FICIO-  258-2023;0FICIO-  259-2023;0FICIO-  260-2023;0FICIO-  261-
2023;0FICIO- 262-2023;0FICIO- 263-2023;0FICIO- 264-2023;0FICIO- 265-2023;0FICIO- 266-2023;0FICIO-
267-2023,0FICIO-  268-2023;0FICIO-  269-2023;0FICIO-  270-2023;0FICIO-  271-2023;0FICIO-  272-
2023,0FICIO- 273-2023;0FICIO- 274-2023;0FICIO- 275-2023;0FICIO- 279-2023;0FICIO- 285-2023;0FICIO-
280-2023;0FICIO- 291-2023,

c) Apoyo técnico en el proceso de control de empresas que realizan actividades de comercializacion de
hidrocarburos

« Actualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
Certificaciones para pago de subsidios autorizados
Reporte a la SAT de empresas que optan a subsidio cuando hay vigencia de este y su actualizacién constante.

Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal
Reporte de inventario de la seccion de comercializacion e Hidrocarburos del Departamento de Gestidn Legal

» & ¢ »

e) Apoyo técnico en la actualizacién de informacion relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petrdleos y Depédsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

+ Actualizacidn semanal segun informacion escaneada por el drea de ventanilla y secretaria Direccion General de
Hidrocarburos

f) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petrdleos y Depodsitos de Almacenamientos de Consumo proplo y toda la Cadena de
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Comercializacion de Hidrocarburos
+ Actualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
g} Apoyo técnico en el control digital de expedientes

» TRASLADO DE EXPEDIENTES DEL DIO A GESTION LEGAL EXP.2192-2022;EXP.2199-2022;EXP.%144-
2020,EXP.630-2022;,EXP IEDS-33-2021,EXP.ODAP-17-2021,EXP.1749-2022;EXP .47-
2023EXP 1718,EXP.2191-2022;EXP.4891-1998;EXP.1394-1997;EXP.191-2021;EXP.1836-2020;:EXP.491-
2022;EXP.323-2021,EXP.1939-1997,EXP IEDS-000116-2021;EXP.15-1999;EXP.1828-2020:EXP.1022-
1997, EXP.657-2012,EXP.1608-1997,EXP.2219-1908,EXP.4839-1998;EXP.1664-2022;EXP.2161-
2022;EXP.1001-2022;EXP.2147-2022;EXP.1002-2022;EXP.IEDS-000086-2021:EXP.DGH-4-2023;EXP.2018-
2019,EXP.249-2023,EXP.36-2001;EXP.IEDS-36-2021;EXP.680-2022;EXP.335-2022; EXP.1817-2022:EXP.200-
2000,EXP.83-2023,EXP.912-2019,EXP.146-1998;EXP.633-2007,EXP.40-2001;EXP.606-1997;EXP.135-
2023;EXP 93-2023,EXP.810-2004,EXP.1923-2022;EXP.1979-2022;EXP.2131-2022; EXP.208-2023:EXP.59-
2002;EXP.IDAC-18-2021,EXP.DGH-6-2023;EXP.IEDS-000099-2021:EXP.573-2022;:EXP.2172-2022;EXP.396-
1996,EXP.1198-1997;EXP.DGH-2-2023;EXP.IEDS-000068-2021;EXP.1122-2005;EXP.1022-2008; EXP.322-
2023;EXP.2120-2022;EXP.DGH-5-2023;EXP.111-2021,EXP.256-2023,EXP.263-2023;EXP.447-2023:EXP.243-
2023;EXP.1468-2022;EXP IEDS-000050-2021;EXP.148-2023;EXP.1852-97C;EXP.2171-2022;EXP.111-
2023;EXP.96-2023;EXP.85-2023;EXP.2098-2022;EXP.50-2023;EXP.167-2023;EXP.315-2023:EXP.08-
2023;EXP.IEDS-000106-2021;EXP.839-2008;EXP.1691-1997;EXP.662-1997:EXP.1282-2020;EXP.77-
2022,EXP.1268-2022;EXP.95-2023;EXP.210-2023;EXP.116-1999,EXP.887-2004;EXP.858-2006;EXP.203-
2014;EXP.36-2023,EXP.168-2023;EXP.190-2002;

h) Apoyo técnico en la redaccién de informacion requerida por instituciones
» RESPUESTAS POR MEDIO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA UIPMEM-348-2023;UIPMEM-252-
2023;UIPMEM-267-2023;UIPMEM-289-2023; UIPMEM-271-2023;UIPMEM-287-2023: UIPMEM-307-

2023;UIPMEM-318-2023;UIPMEM-320-2023; UIPMEM-321-2023; UIPMEM-324-2023: UIPMEM-362-
2023;UIPMEM-363-2023;
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Atentamente,
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Vo.Bo.lng. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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Ap‘l‘(ﬂ‘)a‘dw\
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de abril de 2023 i

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direcciéon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable [ngeniero:;

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-174-2028, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DlRECCION GENERAL DE H!DROCARBUROS me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el perfodo del 03 de’enero al 30 de abril del afi6 2023 .

<

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacién:

a) El contratista para el cumplimientc de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en Ia redaccién de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

» OFICIO- 1132,0FICIO- 1133;0FICIO- 1134;0FICIO- 1135;0FICIO- 1136;0FICIO- 1137;0FICIO- 1138;0FICIO-

1138;0FICIO- 1140;0FICIO- 1141;,0FICIO- 1142;0FICIO- 1143;0FICIO- 1144;0FICIO- 1145;0FICIO-
1146,0FICIO-  1147;0FICIO- 1148;0FICIO- 1149;0FICIO- 1150;0FICIO- 1151;0FICIO-  1152;0FICIO-
1163;0FICIO-  1154;0FICIO- 1155,0FICIO- 1156;0FICIO- 1157;0FICIO- 1158,0FICIO-  1159;0FICIO-
1160;0FICIO- 116%1;,0FICIO- 1162;0FICIO- 1164;0FICIO- 1166;0FICIO- 1168,0FICIO- 1189;0FICIO-
1173,0FICIO-  1174;0FICIO- 1182;0FICIO- 1183;0FICIO- 1184;0FICIO- 1185,0FICIO- 1186;0FICIO-
1187,0FICIO- 1188,0FICIO- 1189;0FICIO- 1190;0FICIO- 1191;0FICIO- 1192;0FICIO-  1183;0FICIO-
1194,CFICIO-  1195;0FICIO- 1196;0FICIO- 1197;0FICIO- 1198;0FICIO- 1198;0FICIO- 1200;0FICIO-
1201,0FICIO-  1202;0FICIO- 1203;0FICIO- 1204;0FICIO- 1205,0FICIO- 1206;0FICIO- 1207;0FICIO-

1208;0F1CIO- 1209;0FICIO- 1210;0FICIO- 1211;0FICIO- 1212;,0FICIO- 1213;0FICIO- 1214;

¢} Apoyo técnico en el proceso de control de empresas que realizan actividades de comercializacién de
hidrocarburos

» Actualizacion v control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
d} Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

» Certificaciones péra pago de subsidios autorizados

» Reporte a la SAT de empresas que optan a subsidio cuando hay vigencia de este.

» Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal
e} Apoyo técnico en la actualizacidon de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depdsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de

Comerclalizacién de Hidrocarburos

» Actualizacion samanal segtin informacion escaneada por el area de ventanilla y secretaria Direccion General de
Hidrocarburos

f} Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petrdleos y Depdésitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
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\Comerciaiizacién de Hidrocarburos
+ Actualizacion y contro! de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
g) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

+ 1435-2022;1888-2022;302-1998;2380-1997,1999-2018;1597-2022;932-2022;1329-2008;99-2015;1873-
2022;457-2021,1EDS-22-2021;1687-2022;781-2021;257-2020;9810-2000;294-2000;2031-2022;1951-2019:|[EDS-
127-2021;585-2010;2192-1997;199-2017,687-2013;600-2021;1578-2020;5117-1998;2108-2022:|[EDS-68-
2021,1341-2022;,1EDS-83-2021;171-2011;143-2021;2135-2022;1366-2022;

h) Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones

» UIPMEM1029-2022;UIPMEM-1087-2022;JIPMEM-1089-2022; UIPMEM-1091-2022;UIPMEM-1090-
2022;,UIPMEM-1174-2022;

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deber4 utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para ios procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccidn de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

¢ OFICIO-  1-2023;0FICIO-  2-2023;0FICIO-  11-2027,0FICIO-  12-2028;0FICIO-  13-2023;0FICIO-  14-
2023;0FICIO- 15-2023;0FICIO- 16-2023;0FICIO- 17-2023;0FICIO- 18-2023;0FICIO- 19-2023;QFiCIO- 20-
2023;,0FICIO- 21-2023;0FICIO- 22-2023;0FICIO- 23-2023;0FICIO- 24-2023;0FICIO- 25-2023;0FICIO- 26-
2023;0FICIO- 27-2023;0FICIO- 28-2023;CFICIO- 29-2023;0FICIO- 30-2023;0FICIO- 31-2023;0FICIO- 32-
2023;0FICIO- 33-2023;0FICIO- 34-2023;0FICIO- 37-2023;0FICIO- 41-2023;0FICIO- 48-2023;0F[CIO- 65-
2023,0FICIO- 77-2023,0FICIO- 81-2023,0FICIO- 86-2023;0FICIO- 105-2023;0FICIO- 122-2023;0FICIQ- 123-
2023,0FICIO- 126-2023;0FICIO- 127-2023,0FICIO- 128-2023;0FICIO- 129-2023;0FICIO- 130-2023;0FICIO-
131-2023,0FICIO-  132-2023;0FICIO-  133-2023;0FICIO-  134-2023;0FICIO-  135-2023;0FICIO-  136-
2023;0FICI0- 137-2023;0FICIO- 138-2023;0FICIO- 138-2023;0FICIO- 140-2023;0FICIO- 141-2023;0FICIO-
142-2023,0F[CIO- 143-2023;0FICIO- 147-2023;0FICIO- 148-2023,0FICIO- 15%-2023;

¢) Apoyo técnico en el proceso de control de empresas cue realizan actividades de comercializaciéon de
hidrocarburos

+ Actualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
d) Apoyo técnico en la atencion de todas ias labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

» Certificaciones para pago de subsidios autorizados y elaboracion de reportes

» Reporte a la SAT de empresas que optan a subsidio cuando hay vigencia de este.

+ Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestién Legal
e) Apoyo técnico en ia actualizacion de informacion relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petrdleos y Depésitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de

Comercializacién de Hidrocarburos

» Actualizacion semanal segun informacion escaneada por el érea de ventanilia y secretaria Direccién General de
Hidrocarburos

f) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petroleos y Depdsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
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Comercializacion de Hidrocarburos

Actualizacion y contro! de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles

g) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

-

EXPDAC-20-2021;EXP.999-2006;EXP.4177-1998,EXP .446-2021,EXP.1761-2022;EXP,1637-2020;EXP.1751-
2022;EXP.1913-2022,EXP.461-2004,EXP.IEDS-125-2021;EXP.2121-2022;EXP.812-2021,EXP.1983-
2022,;EXP.1978-2022,EXP.2050-2022;EXP.2073-2022;EXP.1984-2022;EXP.889-2004;EXP.IEDS-40-
2021,EXP.1745-1997,EXP.3900-1998,EXP.1488-2020;EXP.536-2021;EXP.158-2021;EXP.2101-
2022;EXP.2066-2022,EXP.132-2007,EXP.1152-2020;EXP.853-2022;EXP.2006-2022;EXP.2119-
2022,EXP.ODAP-5-2021;EXP.1668-2022;EXP.743-2011;EXP.1535-2022,EXP.|IEDS-48-202 1;EXP.IEDS-82-
2021,EXP.434-2016,EXP.163-2021;EXP.2084-2022;EXP.2100-2022;EXP.693-2020,EXP.364-2019;EXP IEDS-
15-2021;,EXP.582-2021;EXP.1683-2022;EXP.1937-2022;,EXP.810-2022;EXP.1980-2022;EXP.1693-

2022, EXP .89-2023,EXP.88-2023,EXP.18-2008;EXP.693-1996;EXP.1504-2022;EXP.1078-2016;EXP.I[EDS-59-
2021,EXP.1086-2020,EXP.IEDS-86-2021;EXP.1819-2022;EXP.1294-1999,EXP.314-1899;EXP.ODAP-1-
2021EXP.791-2021;EXP.1261-2020,EXP.IEDS-36-2021;EXP.1747-2022;EXP.820-2021,EXP.1103-
2022,EXP.163-2021;EXP.2325-2019;EXP.1119-2020;EXP .4623-1998,EXP.1305-2022;EXP.2209-
2022;EXP.276-2000;EXP.1692-2022,EXP.491-2020;EXP,1900-2022;EXP.936-1997;EXP,1372-1999;EXP.1761-
2022;EXP.784-2015,EXP.2195-1897,EXP.1465-1997  EXP.778-1998;EXP.799-2017;EXP.413-2019;EXP.2010-
1997, EXP.2131-2018,EXP.IEDS-85-2021;EXP.1834-2022;EXP.828-2022,EXP. 128-2023;EXP.1183-
2022;EXP.1695-2006;EXP.1532-2022;EXP.398-1996,EXP.1047-1997;EXP.1578-2022,EXP.1992-
2022;EXP.184-2003;EXP.1977-2022,EXP.IEDS-40-2023;EXP.133-2000;EXP.1104-2016;EXP.1100-
1997,EXP.1104-2020;EXP.1138-2022;EXP.1470-2014;EXP.1716-2022;EXP.668-2022;EXP.859-

2022, EXP.IDAC-28-2021;EXP.2071-2022;EXP.388-2019;,EXP.2063-2022;,EXP.1970-2022;

h} Apoyo técnico en fa redaccion de informacién requerida por instituciones

UIPMEM-014-2023;UIPMEM-06-2023;UIPMEM-40-2023;UIPMEM-045-2023; UIPMEM-042-2023; UIPMEM-052-
2023;UIPMEM-054-2023,UIPMEMO084-2023; UIPMEM-075-2023;UIPMEM-108-2023; UIPMEM-113-

2023, UIPMEM-109-2023;UIPMEM-126-2023;UIPMEM-117-2023;UIPMEM-135-2023;UIPMEM-143-

2023, UIPMEM-151-2023;UIPMEM-156-2023;

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

OFICIO- 154-2023;0FICIO- 155-2023;QFICIO- 156-2023;0FICIO- 164-2023;0FICIO- 165-2023;0FICIO- 167-
2023;0FICIO- 169-2023;0FICIO- 172-2023;0FCIO- 173-2023;0FICIO- 174-2023;0FICIO- 191-2023;0FICIO-
192-2023; '

c) Apoyo técnico en el proceso de control de empresas que realizan actividades de comercializacion de
hidrocarburos

Actualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles

d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

Certificaciones para pago de subsidios autorizados

Reporte a la SAT de empresas que optan a subsidio cuando hay vigencia de este.

Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal

Reporte de inventario de la seccion de comercializacion e Hidrocarburos del Departamento de Gestién Legal
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&) Apoyo técnico en la actualizacién de informacion relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depositos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

o Actualizacién semanal segin informacion escaneada por el area de ventanilla y la secretaria encargada de los
expedientes de La Direccion General de Hidrocarburos

f) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petréleos y Depositos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

» Aclualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
g) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

¢ EXP.2007-2022;EXP.73-2020;EXP.554-2021;EXP.33-2023,EXP.2323-2019;EXP.2193-2022;EXP.2149-
2022,EXP.728-2011;EXP.114-2021;EXP.|[EDS-56-2021;EXP.731-1999;EXP.14-2001; EXP.42-2021;EXP.794-
2018;EXP.1578-2020,EXP.2162-2022,EXP.2245-2022;EXP.1946-2022;EXP.1498-2020;EXP.2148-
2022;EXP.78-2023,EXP.2259-2022;,EXP.1851-2019;EXP . 1637-2022;EXP.1974-2022;EXP.271-2020,EXP.146-
1098;EXP 97-2020;EXP.84-2023,EXP.805-1997;EXP.1168-2022;EXP,215-2023:EXP.1010-1997 .EXP. 124-
2002;EXP 857-2006;EXP.IDAC-000019-2021;EXP.2268-2022;EXP,1618-2022;EXP.208-2021,EXP.242-
2023;EXP.1116-2023;EXP.241-2023,EXP.1011-2003;EXP.2003-2022;EXP.2157-2022;EXP.83-2023;EXP .4689-
1998,EXP.530-1999;EXP.2170-2022;EXP.IEDS-000079-2021;EXP.IEDS-000053-2021;EXP.2093-
2022;EXP.2241-2022,EXP.2243-2022;EXP.92-2023;EXP.1505-1997,EXP.1591-2022,EXP.IEDS-000037-
2021,EXP.1693-2022;EXP.608-2021,EXP.166-1999;EXP.360-2020;EXP.68-C-1999;EXP.IEDS-000043-
2021,EXP.IEDS-000059-2021;EXP.1381-2022;EXP.5021-1898,EXP.146-2002;EXP.4848-1998;EXP.127-
2023;EXP.1130-1997,EXP.322-2023,EXP.21G7-2022;

h) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones

¢ UIPMEM-113-2023;UIPMEM-109-2023; JIPMEM-126-2023;UiPMEM-117-2023;UIPMEM-135-2023;JIPMEM-
143-2023;UIPMEM-151-2023;UIPMEM-156-2023;UIPMEM-174-2023; BIPMEM-217-2023;

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memeoriales

o OFICIO- 202-2023;0FICIO- 218-2023,0FICIO- 221-2023;0FICIO- 222-2023;0FICIO- 232-2023;0FICIO- 234-
2023;0FICIC- 235-2023;0FICIO- 236-2023;0FICIO- 237-2023;0FICIO- 243-2023,0FICIO- 244-2023;0F|CIC-
245-2023;0FICIO-  248-2023;0FICIO-  247-2023,0FICIO-  248-2023;0FICIO-  249-2023;0FICIO-  250-
2023;0FICIO- 251-2023;0FICIO- 252-2023,0FICIO- 253-2023;0FICIO- 254-2023;0FICIO- 255-2023;0FICiO-
256-2023;0FICIO-  257-2023;0FICIO-  258-2023;0FICIO-  259-2023;0FICIO-  260-2023;0FICIO-  261-
2023,0FICIO- 262-2023;0FICIO- 263-2023;0FICIO- 264-2023;0FICIO- 265-2023;0FICIO- 266-2023:0FICIO-
267-2023,0FICIO-  268-2023;0FICIO-  269-2023;0FICIC-  270-2023;0FICIO-  271-2023,0FICIO- 272-
2023;0FICIO- 273-2023;0FICIO- 274-2023;0FICIO- 275-2023,0FICIO- 279-2023;0FICIO- 285-2023;0FICIO-
290-2023,0FICIO- 291-2023.

c) Apoyo técnico en el proceso de control de empresas que realizan actividades de comercializacién de
hidrocarburos

« Actualizacion y conirol de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
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d) Apoyo téchico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

» Certificaciones para pago de subsidios autorizados

» Reporte a la SAT de empresas que optan a subsidio cuanda hay vigencia de este y su actualizacion constante.
+» Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal

» Reporte de inventario de la seccion de comercializacion e Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal

e} Apoyo técnico en la actualizacidn de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas

Licuado de Petréleos y Depositos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

« Actualizacién semanal seguin informacion escaneada por el drea de ventanilla y secretaria Direccion Genreral de
Hidrocarburos

f) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petréleos y Depositos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializaclon de Hidrocarburos

« Actualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles
d) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« TRASLADG DE EXPEDIENTES DEL DIO A GESTION LEGAL EXP.2192-2022;EXP.2199-2022;EXP.1144-
2020;EXP.630-2022,EXP.|IEDS-33-2021;EXP.ODAP-17-2021;EXP.1749-2022;EXP 47 -
2023;EXP.1718,EXP.2191-2022;EXP.4881-1998;EXP.1394-1997;EXP.191-2021;EXP.1836-2020,EXP.491-
2022, EXP.323-2021;EXP.1939-1997;EXP.IEDS-000116-2021;EXP.15-1999;EXP.1828-2020;EXP.1022-
1997,EXP.657-2012;EXP.1608-1997;EXP.2219-1998;EXP.4839-1998;EXP.1664-2022;EXP.2161-
2022;EXP.1001-2022;,EXP.2147-2022,EXP.1002-2022,EXP.IEDS-000086-2021;EXP.DGH-4-2023,EXP.2018-
2019;EXP.249-2023,EXP.36-2001,EXP.IEDS-36-2021;EXP.680-2022,EXP.335-2022,EXP.1817-2022;EXP.200-
2000,EXP.83-2023;EXP.912-2019,EXP.146-1998,EXP.633-2007,EXP.40-2001;EXP.606-1997;EXP.135-
2023;EXP.93-2023,EXP.810-2004;,EXP.1923-2022,EXP.1979-2022;EXP.2131-2022;EXP.208-2023:EXP.59-
2002;EXP.IDAC-19-2021;EXP.DGH-6-2023;EXP.IEDS-000099-2021;EXP.573-2022;EXP.2172-2022;EXP . 396-
1996;EXP.1198-1897,EXP.DGH-2-2023;EXP.IEDS-000068-2621;EXP.1122-2005;EXP.1022-2008,EXP.322-
2023;EXP.2120-2022,EXP.DGH-5-2023;EXP.111-2021;EXP.256-2023;EXP.263-2023;EXP.447-2023;EXP.243-
2023,EXP.1468-2022;EXP.IEDS-000050-2021;EXP.148-2023;EXP.1852-87C;E=XP.2171-2022;EXP. 111~
2023;EXP.96-2023;EXP.85-2023;EXP.2098-2022;EXP 50-2023;EXP.167-2023;EXP.315-2023;EXP.08-
2023,EXP 1EDS-000106-2021,EXP.839-2008,EXP.1691-1997;EXP.662-1997;EXP.1282-2020;EXP.77-
2022;EXP.1268-2022;EXP.95-2023,EXP.210-2023,EXP.116-1999,EXP.887-2004;EXP.858-2006,EXP.203-
2014;EXP.36-2023;EXP.168-2023;EXP.190-2002;

h) Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones
» RESPUESTAS POR MEDIO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA UIPMEM-348-2023:UIPMEM-252-
2023;UIPMEM-267-2023;UIPMEM-289-2023;UIPMEM-271-2023,UIPMEM-287-2623;UIPMEM-307-

2023;UIPMEM-318-2023;UIPMEM-320-2023;UIPMEM-321-2023; UIPMEM-324-2023;UIPMEM-362-
2023,UIPMEM-363-2023;
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Atentamente,

Karla Zarma VllEatgro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)
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Vé\Bo I, Jffo Alfredo‘Sandoval Gugrra o
Jefe dal Departamento de Gestron/ﬁegal { Hidrocarburos

Aﬁf@bﬁd&f
Ing. Gerson Didier De Fedn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas

Vo.Bo.Ing. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministrc de Energla y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO -DE ENERGIA 'Y MINAS de
cualquier reclamaolon derivada del Contrato Administrativo nimero MEM=
1742023 de tres de Enerd de dos mil véintitrés 03!01/5023) de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al gjercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, eI 30 de Abril de 2023.

w}/‘. \\
Al %{f%

Karla Zarina Viliat-d?/o Azmitia De Morales
DPI: (2523079840101)




