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Guatemala, 30 de abrit de 2023

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nuimero
MEM-185-2023, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVIGIOS’/
TECNICOS, “bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual dé actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de abril delafio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas entre el Despacho Ministerial y la Direccion General
de Mineria

« Convocar a los diferentes sectores ptblico y privado para lievar a cabo reuniones con el sefior ministro.
Actualizar y dar seguimiento a citaciones realizadas, derivadas de temas mineros Convocatoria a Ministerios
para tratar temas en comuln Preparar documentacion requerida por los sefiores Diputados de las Diferentes
Comisiones del Congreso de la Reptblica relacionados con solicitudes, licencias y ofros temas del sector minero
del pals.

c) Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal de la Direccion General de
Mineria y otras dependencias del Ministerio; funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones
privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos

« Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia el sefior Viceministro
Encargado del Despacho, tales como: Reuniones con Diputados del Congreso de la Republica que requieren
informacion de solicitudes , derechos mineros y de otros asuntos mineros Atencion a citaciones de la diferentes
Comisiones del Congreso de la Republica Citas que solicita el personal de la Direccion General de Mineria.
Reuniones en el Instituto Nacional de Estadistica. Citas que solicitan por parte de la iniciativa privada, los
fitulares de derechos mineros asi como interesados en solicitudes mineras.

d) Brindar apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos entre
el Despacho Ministerial y la Direccién General de Mineria y otras dependencias

« Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacion de las actividades de la Direccion
General de Mineria. Apoyar en la digitalizacién de documentos remitidos semanaimente a la Secretaria Privada
de la Presidencia informe de citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y Despachos de
Viceministros de Energla y Minas

e) Apoyar en la atencion a funcionarios y usuarios que visitan el Despacho Ministerial

« Brindar la debida atencion a los funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior en virtud de
consultas derivadas de derechos mineros o de solicitudes mineras e tramite.
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f) Brindar apoyo técnico en la logistica de la documentacién que ingresa de la Direccién General de Mineria
al Despacho y de la que egresa del Despacho a la Direccién General de Minerfa

« Elaborar oficios de acuse de recibo de toda la correspondencia que entra de la Direccidn General de Mineria,
Apoyo en el manejo de documentos de la Direccion General de Mineria que ingresan al Despacho y de los que
les son emitidos por éste, verificando que os mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada
caso concreto estan determinados. Elaboracidn de documentacién que se envian a diferentes instituciones fuera
del Ministerio relacionados con temas mineros

g) Apoyar en la verificacién de los requisitos formales y legales determinados concretamente para cada
caso

+ Revisar que los oficios lieven la documentacion especificada. Vetificar que los oficios tengan numeracion, firmas
y sellos correspondientes. Verificar que todos los expedientes mineros que se envien sean revisados por los
asesores legales

h} Brindar apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Ministerial
» Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos que envia la Direccién General de Mineria al

Despacho Superior en fisico y copia digital. Lievar control digital de toda la correspondencia que enltra de la
Direccion General de Minerla. Archivar las hojas de tramite con la que se remiten todos los expedientes y
correspondencia de la Direccidén General de Miner{a para el Despacho Superior, Vicedespachos, Direcciones
Generales y diferentes unidades del Ministerio de Energia. Archivo de correspondencia que se envia dando
respuesta a las solicitudes de citas que requieren los titulares y solicitantes de derechos mineros.

i) Otras actividades que se le asignen por las autoridades

« Coordinar la logistica de reuniones entre la Direccion General de Mineria y el Despacho.,
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Atentamente,

/ Yadtra Marltza Esirada Estrada
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Lic. Alvaro Efrain n Morales Catrillo
Director Ge,neﬁal de Mineria
Dlrgcéxon General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Luis Aroido Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30-de abril de 2023

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdasito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-185-2023, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIREGCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 dé enero’al 30 dé abril del afio 2023 . ’

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas entre el Despacho Ministerial y la Direccién General
de Mineria

« Convocar a los Viceministros, Directores, Jefes de Departamento y Asesores para lievar a cabo reuniones con el
sefior Ministro. Ejecucién de Proyectos de Alto Impacto Para tratar temas de Sindicato Coordinar la respuesta a
los requerimientos de los sefiores Diputados de las Diferentes Comisiones del Congreso de la Republica.

c) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal de la Direccion General de
Mineria y otras dependencias del Ministerio; funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones
privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos

« Agendar y coordinar fas reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia el sefior Viceministro
Encargado del Despacho, tales como: Consejo de Ministros y Gabinete de Ministros Gabinete Especifico de
Desarrollo Econdmico Reuniones con Diputados del Congreso de la Republica Atencién a citaciones de la
diferentes Comisiones del Congreso de la Republica. Reuniones con los Sindicatos de Trabajadores del
Ministerio. Citas que solicita el personal del Ministerio. Citas que solicitan por parte de la iniciativa privada.

d) Brindar apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos entre
el Despacho Ministerial y la Direccién General de Mineria y otras dependencias

« Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacién de las actividades del sefior
Ministro. Remitir al Presidente del Congreso de la Replblica dentrc del plazo establecido el informe de ingresos
generados por las indusfrias extractivas de la Direccién General de Hidrocarburos y Minerfa, Remitir
semanalmente a la Secretaria Privada de la Presidencia informe de citaciones o invitaciones recibidas en el
Despacho Superior y Despachos de Viceministros. Remitir a la Presidencia las solicitudes de permisos de viaje
de todos los funcionarios del Ministerio que saldran en Misién Oficial, para autorizacién. Elaborar oficios de
acuse de recibo de toda la correspondencia que entra.

) Apoyar en la atencion a funcionarios y usuarios que visitan el Despacho Ministerial
« Brindar la debida atencion a los funcicharios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior.

f) Brindar apoyo técnico en [a logistica de la documentacion que ingresa de la Direccion General de Mineria
al Despacho y de la que egresa del Despacho a la Direccién General de Mineria
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+ Apoyo en el manejo de documentos que ingresan al Vicedespacho que son emitidos por éste, verificando que
los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada caso concreto estan determinados.
Flahoracion de decumentacion que se envia a diferentes instituciones fuera de! Ministerio.

g) Apoyar en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados concretamente para cada
caso

« Revisar que los oficlos lleven la documentacion especificada. Verificar que los oficios tengan numeracion, firmas
y sellos correspondientes, Verificar que todo lo que se envie sea revisado por los asesores lagales

h) Brindar apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Ministerial

« Lievar control digital de toda la correspondencia que entra al Despacho de Viceministro. Archivar las hojas de
tramite con la gue se remiten todos los expedientes y correspondencia para el Despacho Superior,
Vicedespachos, Direcciones Generales y diferentes unidades del Ministerio de Energla. Apoyar en el debido
proceso de resguardo de documentos del Despacho Superior en flsico y copia digital. Archivo de la
correspondencia que se envia a Presidencia solicitando permisos de viajes. Archivo de correspondencia gue se
envia dando respuesta a las solicitudes de citas.

i} Otras actividades que se le asignen por las autoridades

« Se realizaron actividades requeridas en los sistemas informaticos que corresponden: oficios, informes, cartas.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacién:

a) El contratista para e! cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas entre el Despacho Ministerial y la Direccion General
de Mineria

« Convocar a los diferentes sectores publico y privado para llevar a cabo reuniones con el sefior ministro.
Actualizar y dar seguimiento a citaciones realizadas, derivadas de lemas mineros Convocatoria a Ministerios
para tratar temas en comtn Preparar documentacion requerida por los sefiores Diputados de las Diferentes
Comisiones dei Congreso de la Reptiblica relacionados con solicitudes, licencias y otros temas del sector minero
del pais.

c) Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal de la Direccién General de
Mineria y otras dependencias del Ministerio; funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones
privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos

« Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia el sefior Viceministro
Encargado del Despacho, tales como: Reuniones Comisién Petrolera, (mensual) Reuniones con Diputados del
Congreso de la Republica que requieren informacién de solicitudes , derechos mineres y de ofros asuntos
mineros Atencidn a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de ta Republica Citas que solicita el
personal de la Direccién General de Minerfa. Reuniones en el Instituto Nacional de Estadistica. Citas que
solicitan por parte de 1a iniciativa privada, los titulares de derechos mineros asi como interesados en solicitudes
mineras.

d) Brindar apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos entre
el Despacho Ministerial y la Direccion General de Mineria y otras dependencias

« Apoyar en el cumplimiento dei reporte mensual a la Unidad de Planificacién de las actividades de la Direccion

General de Minerfa. Apoyar en la digitalizacion de documentos remitidos semanalmente a la Secretaria Privada
de la Presidencia informe de citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y Despachos de
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Viceministros de Energla y Minas
e} Apoyar en la atencion a funcionarios y usuarios que visitan el Despacho Ministerial

o Brindar la debida atencion a los funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior en virtud de
consultas derivadas de derechos mineros o de solicitudes mineras para tramite.

f) Brindar apoyo técnico en la logistica de [a documentacion que Ingresa de la Direccién General de Mineria
al Despacho y de la que egresa del Despacho a la Direccion General de Mineria

« Elaborar oficios de acuse de recibo de foda la correspondencia que entra de la Direccion General de Mineria.
Apoyo en el manejo de documentos de la Direccion General de Miner{a que ingresan al Despacho y de los que
les son emitidos por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada
caso concreto eslan determinados. Elaboracion de documentacion que se envian a diferentes instituciones fuera
del Ministerio relacicnhados con temas mineros.

g) Apoyar en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados concretamente para cada
caso

+ Revisar que los oficios Heven la documentacion especificada. Verificar que los oficios tengan numeracién, firmas
y sellos cotrespondientes. Verificar que todos los expedientes mineros que se envlen sean revisados por los
asesores legales

h) Brindar apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Ministerial

« Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos que envia la Direccién General de Mineria al
Despacho Supericr en fisico y copia digital. Llevar control digital de toda la correspondencia que entra de la
Direccion General de Mineria. Archivar las hojas de tramite con la que se remiten todos los expedientes y
correspondencia de la Direccién General de Mineria para el Despacho Superior, Vicedespachoes, Direcciones
Generales y diferentes unidades del Ministerio de Energfa. Archivo de correspondencia que se envia dando
respuesta a las solicitudes de citas que requieren los titulares y solicitantes de derechos mineros.

i) Otras actividades que se le asignen por las autoridades

« Coordinar la logistica de reuniones entre a Direccion General de Minerfa y el Despache.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas entre el Despacho Ministerial y la Direccién General
de Mineria

« Convocar a los diferentes sectores piblico y privado para llevar a cabo reuniones con el sefior Ministro.
Actualizar y dar seguimiento a citaciones realizadas, derivadas de temas mineros Convocatoria a Ministerios
para tratar temas en comin Preparar documentacion requerida por los sefiores Diputados de las Diferentes
Comisiches del Congreso de la Reptiblica relacionados con solicitudes, licencias y ofros temas del sector minero
del pais.

¢) Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal de la Direccién General de

Mineria vy otras dependencias del Ministerio; funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones
privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos

Pagina 3 de 7 del informe Final 796 correspondiente al mes de abril del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



s Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro 0 en su ausencia el sefior Viceministro
Encargado del Despacho, tales como: Reuniones Comision Petrolera, {mensual) Reuniones con Diputados del
Congreso de la Republica que requieren informacion de sclicitudes , derechos mineros y de otros asuntos
mineros Atencién a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de la Republica Citas que solicita el
personal de la Direccidn General de Mineria, Citas que solicitan por parte de la iniciativa privada, los titulares de
derechos mineros asi como interesados en solicitudes mineras.

d} Brindar apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictimenes y documentos entre
el Despacho Ministerial y ia Direccion Genera! de Mineria y otras dependencias

+ « Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacion de las actividades de la Direccion
General de Mineria. « Apoyar en ia digitalizacién de documentos remitidos semanalmente a la Secretaria
Privada de la Presidencia informe de citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y Despachos
de Viceministros de Energia y Minas

e) Apoyar en la atencién a funcionarios y usuarios que visitan el Despacho Ministerial

« Brindar la debida atencion a los funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior en virtud de
consultas derivadas de derechos mineros o de solicitudes mineras e tramite,

f) Brindar apoyo técnico en la logistica de la documentacién que ingresa de la Direccién General de Mineria
al Despacho y de la que egresa del Despacho a la Direccién General de Mineria

« Apoyo en el manejo de documentos de la Direccion General de Mineria que ingresan al Despacho y de los que
les son emitidos por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada
caso concreto estan determinados. Elaboracion de documentacion que se envian a diferenies instituciones fuera
del Ministerio relacionados con temas mineros. Elaborar oficios de acuse de recibo de toda la correspondencia
que entra de la Direccién Generai de Mineria.

g) Apoyar en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados concretamente para cada
caso

« Revisar que los oficios lleven la documentacion especificada. Verificar que los oficios tengan numeracién, firmas
y sellos correspondientes. Verificar que todos los expedientes mineros que se envien sean revisados por los
asesores legales

h) Brindar apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Ministerial
« Llevar control digital de toda la correspondencia que entra de la Direccién General de Minerfa. Archivar las hojas
de tramite con la que se remiten todos los expedientes y correspondencia de la Direccién General de Mineria
para el Despacho Superior, Vicedespachos, Direcciones Generales y diferentes unidades del Ministerio de
Energia. Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos que envia la Direccion General de Mineria
al Despacho Superior en flsico y copia digital.

i) Otras actividades que se le asignen por las autoridades

» Coordinar a loglstica de reuniones entre la Direccidén General de Mineria y el Despacho.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas entre el Despacho Ministerial y la Direccién General
de Mineria
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« Convocar a los diferentes sectores publico y privado para lievar a cabo reuniones con el sefior ministro.
Actualizar y dar seguimiento a cilaciones realizadas, derivadas de temas mineras Convocatoria a Ministerios
para tratar temas en comin Preparar documentacion requerida por los seflores Diputados de las Diferenies
Comisiones del Congreso de la Republica relacionados con solicitudes, licencias y otros temas del sector minero
del pais.

¢) Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal de la Direccién General de
Mineria y otras dependencias del Ministerio; funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones
privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos

« Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia el sefior Viceministro
Encargado del Despacho, tales como: Reuniones con Diputados del Congreso de la Repliblica que requieren
informacién de solicitudes , derechos mineros y de otros asuntos mineros Atencidn a citaciones de la diferentes
Comisiones del Congreso de la Repubiica Citas que solicita el personal de la Direccion General de Mineria,
Reuniones en el Instituto Naciona! de Estadistica. Citas que solicitan por parte de la iniciativa privada, los
titulares de derechos mineros asi como interesados en solicitudes mineras.

d) Brindar apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos entre
el Despacho Ministerial y la Direccidn General de Mineria y otras dependencias

« Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacién de las actividades de la Direccion
General de Mineria. Apoyar en la digitalizacion de documentos remitidos semanalmente a la Secretaria Privada
de la Presidencia informe de citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y Despachos de
Viceministros de Energia y Minas

e) Apoyar en la atencioén a funcionarfos y usuarios que visitan el Despacho Ministerial

« Brindar la debida atencién a los funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior en virtud de
consultas derivadas de derechos mineros o de solicitudes mineras e tramite.

f) Brindar apoyo técnico en la logistica de la documentacion que ingresa de la Direccién General de Mineria
al Despacho y de la que egresa del Despacho a la Direccién General de Mineria

« Elaborar oficios de acuse de recibo de toda la correspondencia que entra de la Direccidén General de Mineria,
Apoyo en el manejo de documentos de la Direccién General de Mineria que ingresan al Despacho y de los que
les son emitidos por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada
caso concreto estan determinados. Elaboracion de documentacion que se envian a diferentes instituciones fuera
de! Ministerio relacionadcs con temas mineros

g) Apoyar en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados concretamente para cada
caso

« Revisar que los oficios lleven la documentacion especificada. Verificar que los oficios tengan numeracion, firmas
y sellos correspondientes. Verificar que todos los expedientes mineros que se envien sean revisados por los
asesores legales

h) Brindar apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Ministerial

« Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos que envia la Direccién General de Mineria al
Despacho Superior en fisico y copia digital. Llevar control digitai de toda la correspondencia que entra de la
Direccién General de Mineria. Archivar las hojas de tramite con la que se remiten todos los expedientes y
correspondencia de la Direccidn General de Minerfa para el Despacho Superior, Vicedespachos, Direcciones
Generales y diferentes unidades del Ministerio de Energla. Archivo de correspondencia que se envia dando
respuesta a las solicitudes de citas que requieren los titulares y solicitantes de derechos mineros,

1) Otras actividades que se le asignen por las autoridades
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+ Coordinar la logistica de reuniones entre la Direccién General de Minerfa y el Despacho.
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Atentamente,
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Director- @General de Minerfa
Direécion General de Minetia
Ministerio de Energfa y Minas

Vo.Bo.Ing. Luls Aroldo Ayaia Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Yadira Maritza Estrada Estrada

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGi/-} Y MINAS-
DIRECCION GENERAL DE MINERIA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquler rectamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
1852023 ‘de tres de Enero de dos mil Veintitrés (03/01/2023), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, $uscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo, que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS,

Y para los usos legales que al interesado, convengan, extigndo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023.
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Yadfra Marltza Estrada Estrada
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