Factura Pequefio Contribuyente

TOMAS‘WILIAM, ORDONEZ JAX
Nit Emisor: 87824736
TOMAS WILIAM ORDONEZ JAX

CALLE PRINCIPAL LOTE 27 ALDEA EL PINO, San Jose Pinula,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
1BC523DB-A385-4978-A8CB-90395066A33F
Serie: 1BC523DB Numero de DTE: 2743421304
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 20:21:36
Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2023 20:21:36
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor
unitario (Q)

1 Servicio | Por servicios técnicos, 6,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en
Secretaria General del
Despacho Superior del
(01/04/2023 al 30/04/2023),
seglin contrato numero
(MEM-53-2023)

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos ()

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos{(})

0.00 6,000.00

0.00 6,000.00

Dalos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NI'T: 16693949

L e =
Licda, Rita Maria Bueso Castaneda de Aguilar
SECRETARIA GENERAL

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, SO'Ide abril de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propoésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niumero
MEM-53-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2023 :

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la realizacion de comisiones varias de la Secretaria General y con otras autoridades del
Ministerio

« Apoyo en la realizacion de comision en el interior y planificacion de la ruta para notificar cédulas de las distintas
direcciones del ministerio de energia y minas y secretaria general.

c) Apoyo técnico en la elaboracion de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Notificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

« Apoyo técnico en la elaboracion de reportes de notificaciones realizadas en el centro de notificaciones, asi como
reporte de cédulas entregadas en las distintas direcciones generales correspondientes.
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Atentamente,

DPI No. (2540283571406)

"SECRETARIA_
GENERAL
Aprobado
Licda. Rita Mafia Castafeda
SecretariaGeneral

Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Tomas Wiliam Ordofiez Jax

A favor de;

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
SECRETARIA GENERAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
53-2023 de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al intefesado convengan, extiendo y firmo el

r2
f
f

Tiomas Wiliam Ordofiez Jax
DPI: (2540283571406)



Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castaneda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-53-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS “bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Final de
actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la planificacion y realizaciéon de rutas del centro de notificaciones del personal de Secretaria
General, autoridades y funcionarios del Ministerio

e Apoyo en la planificacién y realizacion de rutas del centro de notificaciones.

c) Apoyo en la revision para la recepcion de combustible, reporte de utilizacion en los vehiculos asignados a
Secretaria General

s Apoyo en la revisién y recepcion de combustible para los vehiculos asignados a secretaria general.

d) Apoyo en la verificacion del mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos asignados a
Secretaria General

« Apoyo con la verificacion del mantenimiento preventivo y correctivos de los vehiculos asignados a secretaria

general.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo con todas aquellas actividades que la Secretaria General disponga en funciones de sus
objetivos y prioridades

s Apoyo en la realizacion de cédulas de notificacion y entrega de las mismas.

c) Apoyo técnico en la elaboracion de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Notificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

e Apoyo técnico en la elaboracion de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el centro de
notificaciones, asi como reportes de cédulas entregadas en las direcciones generales.

o
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Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo con todas aquellas actividades que la Secretaria General disponga en funciones de sus
objetivos y prioridades

¢ Apoyo en la realizacion en la entrega de documentos dispuestos por secretaria general.

c) Apoyo técnico en la elaboracién de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Notificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

+ Apoyo en la elaboracion de reportes de naotificaciones realizadas en el centro de notificaciones.

« Apoyo en la elaboracion de cedulas entregadas ante las direcciones generales correspondientes.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la realizacion de comisiones varias de la Secretaria General y con otras autoridades del
Ministerio

» Apoyo en la realizacion de comision en el interior y planificacién de la ruta para notificar cédulas de las distintas
direcciones del ministerio de energia y minas y secretaria general.

c) Apoyo técnico en la elaboracién de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Notificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

s Apoyo técnico en la elaboracién de reportes de notificaciones realizadas en el centro de notificaciones, asi como
reporte de cedulas entregadas en las distintas direcciones generales correspondientes.

P~ e
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Atentamente,

Tofnas Wiliam Ordofiez Jax
I?F’I No. (2540283571406)

Aprobado

Licda. Rita i so Castafieda
Secretari

Ministerio de Energia y Minas

¢ Byala Vargas
ergia y Minas
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