Factura Pequeno Contribuyente

AUGUSTO, CHICCiJ IBOY
Nit Emisor: 5209322
AUGUSTO CHICOJ IBOY

4 CALLE A 7-63 COLONIA EL. TESORO, A zona 2, Mixce,
GUATEMALA

NIT Recaptor: 3377038
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

BY96CD55C-64E9-4E27-8888-2DCBC104699D
Serie: BOB8CD55C Namero de DTE: 1633011485
Numero Acceso:

Fecha y hora de emislon: 30-abr-2023 09:42:04
Fecha y hora de certificacion: 13-abr-2023 09:42:04

Moneda: GTQ

1

#No | B/S | Contidad Deseripeion : PreciofValor i Descuentos (Q)

! i unitario (Q) |

1 |Servicio | 1 |PorServicios Técnicas, ” 7,500.00| 0.00
‘ prestados al Ministerio de
| Energfa y Minas , en la
| Direccidn Genergl .
| Ad:/ninis,h‘aliva, :}(j p B !
E (01704/2023) al (30.‘0?.’2{)23}., E
; segdil contrato niimern MEM- !
H 96-2023 7 i

TOTALES: | .00,

* No genera derecho a erédifo fiscal

& Otros

Descuentos(Q)
8.00

0.00!

Total {Q}

7,500.80

7,500.00}

Datos del certifieadoy

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

//

e /

“icda. Diaha F. de

Directora

n.edr,;a
Direccion General Admi istrativa . _
Ministerio de Energia y Minas o'qrEMALFMOY

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”

’

Impuestos




Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciada

Diana Waleska Fiorentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenclada:

Por este medio me dirfio a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
ME@-96-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION-GENERAL- ADMINISTRATIVA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 30 de abril del afio 20237

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

k) Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de manuales, procedimientos, instructivos de trabajo, normas,
politicas, formularios y otros documentos relacionados a los diferentes sistemas informaticos

« Realizar especificaciones técnicas de equipo solicitado por las diferentes Direcciones y Departamentos
« informe del analisls comparativo de los equipos a ser adquiridos

c) Brindar apoyo técnico para el seguimiento de los distintos sistemas informaticos, como soporte para el
desarrollo de la transformacidn digital dentro del Ministerio de Energia y Minas

+ Acompafiamiento a las mesas técnicas en los procesos de Goblerno Electronico con la GAE

d} Brindar apoyoc técnico en la transformacién digital de los archivos fisicos del Ministerio de Energia y
Minas

« Acompafamiento en la mesa técnica de Simplificacion de tramites

g) Brindar apoyo técnico en las distintas propuestas de metodologia de trabajo, gue permitan mantener el
control de las actualizaciones de los distintos manuales

« Disefic de propuesta para los requerimientos de Software
f} Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean designadas por la Direccion General Administrativa

« Formateo de computadoras todo en uno
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Atentamente,

Jefe
DepArtaments de infornedtisn
Ministerio de energin 4 Minas

s M/ ,,Zm:) L %/Lﬂ?/,@(;‘.‘?éﬁﬁ peags ) Aprobado
Licda Diana Wales ‘é"Fi'orergp Cugvas De Mazariegos
Direy oraaéuenera! Administrativa

Direccidn General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Augusto Chicoj Iboy

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA ¢ MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier i reckamac;on derv/ada del Contrato AdmlnlﬁtratNO numero MEM-
96-2023 de tres” de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023)
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acciéon
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 3p de Abrjl de 2023,

Augus?%i(;j
DPI: (2784615 101




Guatemala, 30 de abril e 2023

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por gste medig. me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero ,
MEM-96-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para?r)a prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar e
informe Final de actividades desarrolladas en el periodc del 03.de enerd al 30 d€ abril del afio 2023

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debhera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

h) Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de manuales, procedimientos, instructivos de trabajo, hormas,
politicas, formularios y otros documentos relacionados a los diferentes sistemas informaticos

« Actualizacion manual de Procedimientos departamento de Informatica

¢} Brindar apoyo técnico para el seguimiento de los distintos sistemas informaticos, como soporte para el
desarrolio de la transformacién digital dentro del Ministerio de Energia y Minas

« Manual de svalucion de desempeiio
s Acompafiamiento a las mesa técnica en los procesos de Gobierno Electrdnico

d) Brindar apoyo técnico en la transformacion digital de los archivos fisicos del Ministerio de Energia y
Minas

+ Cambhios al manual servicios externos mem

e} Brindar apoyo técnico en analisis de los procesos para el disefio de manuales técnicos para los
diferentes sistemas implementados dentro del Ministerio de Energia y Minas

» Acompafiamliento en la masa técnica de Simplificacion de tramites
f) Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean desighadas pot la Direcciéon General Administrativa

« Informe del estado de la red en el Ministerio

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno




« Actualizacion manual de Procedimientos departamente de Informatica segunda Revisién vy correccion
» Actualizacién Manual de Usuario Sistema de Formularios Externos

¢) Brindar apoyo técnico para el seguimiento de los distintos sistemas informaticos, como soporte para el
desarrollo de la transformacion digital dentro del Ministerio de Energia y Minas

« Acompafiamiento a las mesas técnicas en los procesos de Gobierno Electrénico
» Se verificd el listado con los tlpos de tramite de DGH para la revision de las unidades de secretaria General

« Se revisd el listado de tipos de tramite simplificados contra los cargados en el sistema de expedientes Web para
encontrar diferencias

d) Brindar apoyo técnico en andlisis de los procesos para el disefio de manuales técnicos para los
diferentes sistemas implementados dentro del Ministerio de Energia y Minas

« Acompafiamiento en la mesa técnica de Simplificacién de tramites

e) Brindar apoyo técnico en las distintas propuestas de metodologia de trabajo, que permitan mantener el
control de las actualizaciones de los distintos manuales

« Creacion del Manual para el perfil interno de Solicitante de! sistema de Recursos Humanos 011
« Creacion del Manual para el perfil Interno de Jefe del sistema de Recursos Humanos 011
Creacitn del Manual para el perfii interno del sistema de Recursos Humanos

Creacitn del Manual para el perfil interno de los medicos del sistema de Recursos Humanos
Creacion del Manual para el perfil interno de Jefe del sistema de Recursos Humanos 029
Creacion del Manual para el petfil interno de Solicitante del sistema de Recursos Humancs 029

L]

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Brindar apoyo técnico en la elaboracidon de manuales, procedimientos, instructivos de trabajo, normas,
politicas, formularios y otros documentos relacionados a los diferentes sistemas informétices

» Realizar especificaciones técnicas de equipo solicitado

c) Brindar apoyo téchico para el seguimiento de los distintos sistemas informaticos, como soporte para el
desarrollo de la transformacion digital dentro del Ministerio de Energia y Minas

s Acompafiamiento a las mesas técnicas en los procesos de Gobierno Electrénico con la GAE
« Reuniones de acompafiamiento de gobierno digital realizado por FUNDESA

d) Brindar apoyo técnico en la transformacion digital de los archivos fisicos del Ministerio de Energia y
Minas

+ Acompaiamiento en la mesa técnica de Simplificacion de tramites

e) Brindar apoyo técnico en analisis de los procesos para el disefio de manuales técnicos para los
diferentes sistemas implementados dentro del Ministerio de Energia y Minas

« Revision del Manual para el perfil interno de Solicitante del sistema de Recursos Humanos 011
» Revision del Manual para el perfil interno de Jefe del sistema de Recursos Humanos 011

f) Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean designadas por la Direccion General A



» Realizar comparativos de especificaciohes técnicas

Se detallan Actividades del mes de abrll a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Brindar apoyo téchico en la elaboracion de manuales, procedimientos, instructivos de trabajo, normas,
politicas, formularios y otros documentos relacionados a los diferentes sistemas informaticos

» Realizar especificaciones técnlcas de equipo solicitado por las diferentes Direcciones y Departamentos
¢ informe det analisls comparativo de los equipos a ser adquiridos

¢} Brindar apoyo técnico para el seguimiento de los distinfos sistemas informaticos, como soporte para el
desarrollo de la transformacion digital dentro del Ministerio de Energia y Minas

s Acompafiamiento a las mesas tecnicas en los procesos de Gobierno Electronico con la GAE

d) Brindar apoyo téchico en la transformacion digital de los archivos fisicos del Ministerio de Energia y
Minas

+ Acompafiamiento en la mesa técnica de Simplificacion de tramifes

e} Brindar apoyo técnico en las distintas propuestas de metodologia de trabajo, que permitan mantener el
control de las actualizaciones de los distintos manuales

« Disefio de propuesta para los requerimientos de Software
f) Brindar apoyo en [as distintas actividades, que sean designadas por la Direccidon General Administrativa

s Formatec de computadoras tode en uno

Pagina 3 de 4 del informe Final 694 correspondiente al mes de abrll del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,

Augusto Chi \
PPt No. (21;4&5 70°

e Jefe
bBepartaments de twformética
Ministerio de Bnergla | Minas

. o) . Aprobado
Licda.-Diana Wal aFIor'eyn ne Gdevas De Mazarlegos
Diréctora’General Administrativa

Direccion General Administrativa
Ministeric de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energta y Minas
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