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ENTIDAD: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

FICHA DE SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS
La presente informacién es puesta a la disposicidn de los usuarios para que puedan realizar
observaciones sobre la modificacién del nuevo procedimiento, de conformidad con el articulo 10 de
la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso
de la Republica de Guatemala.

No. ITEM
1 NOMBRE DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO: Autorizaciones Definitivas Para Uso de Bienes
de Dominio Publico

2 BASE LEGAL: Decreto 93-96, Ley General de Electricidad; Acuerdo Gubernativo 256-97
Reglamento de la Ley General de Electricidad.
3 | DISENO ACTUAL Y REDISENO DEL PROCEDIMIENTO

Requisitos actuales Requisitos propuestos
1) Fotocopia del Documento Personal 1) Documento Personal de
de Identificacidn del Representante Identificacion -DPI- del
Legal Representante Legal

2) Fotocopia del Testimonio de la | 2) Testimonio de la escritura publica de

escritura publica de constitucidn de constitucién  de la  entidad,
la entidad debidamente razonado debidamente razonado por el
por el registro correspondiente. registro correspondiente.

3) Fotocopia de Patente de Comercio | 3) Patente de Comercio de Sociedad y
de Sociedad y de Empresa de Empresa

4) En caso de gestion realizada porun | 4) En caso de gestiéon realizada por un

tercero, se debe de presentar una tercero, se debe de presentar una
nota o carta firmada por el nota o carta firmada por el
Representante Legal en donde Representante Legal en donde
autoriza realizar la gestidn de dicho autoriza realizar la gestién de dicho
tramite. tramite.

5) Fotocopia del Nombramiento del 5) Nombramiento del Representante
Representante Legal de la entidad Legal de la entidad con su inscripcién
con su inscripcion registral. registral

6) Presentacion de original y copiadel | 6) Presentacion de original y copia del
formulario correspondiente formulario correspondiente




consignando la  siguiente
informacién; Identificacion del
peticionario, con los datos
previstos en los parrafos a) y b) del
articulo 4 del Reglamento de la Ley
General de Electricidad. La
siguiente informacién se deberd
presentar en plica: descripcion vy
planos generales del proyecto,
cuando correspondiera a
autorizaciones para la realizacién
de nuevas obras, los planos se
deberdn realizar en la escala y el
nivel de detalle que determine el
Ministerio; calendario de ejecucién
de las obras; presupuesto del
proyecto; ubicacién en un mapa en
escala que determine el Ministerio
del area afectada por las obras;
especificaciones de los bienes de
dominio publico y particulares que
se utilizaran, con la
individualizacion de aquellos con
cuyos propietarios el interesado no
ha llegado a un acuerdo directo de
compra o de servidumbre para su
utilizacion, para cuyo efecto el
interesado deberd indicar la
direccion o el lugar en donde puede
notificar o citar en forma personal a
tales propietarios o a sus
representantes legales; en el caso
de autorizaciones de Servicio de
Distribucién Final, delimitacion de
la zona en la que se solicita
autorizacién y definicidon del area
obligatoria de  servicio en
correspondencia con las
instalaciones existentes y/o
nuevas, identificadas en la
solicitud; estudio de Evaluacién de
Impacto Ambiental, aprobado por
la entidad ambiental
correspondiente; para el caso de las
nuevas instalaciones de
transmisién o generacién con
capacidad mayor a 5 megavatios,
estudios eléctricos que muestren el

consignando la
informacidn;

siguiente
Identificacion del

peticionario, con los datos previstos
en los parrafos a) y b) del articulo 4
del Reglamento de la Ley General de
Electricidad (Fotocopia simple de
escritura de Constitucion Social).

La siguiente informacion debera
presentar en Plica:

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Descripcion y planos generales del
proyecto, cuando correspondiera
a autorizaciones para la realizacion
de nuevas obras.

Calendario de ejecucion de las
obras;

Presupuesto del proyecto;
ubicacién en un mapa en escala
que determine el Ministerio del
area afectada por las obras;
Especificaciones de los bienes de
dominio publico y particulares que
se utilizaran, con la
individualizacién de aquellos con
cuyos propietarios el interesado
no ha llegado a un acuerdo directo
de compra o de servidumbre para
su utilizacion, para cuyo efecto el
interesado deberd indicar la
direccion o el lugar en donde
puede notificar o citar en forma
personal a tales propietarios o a
sus representantes legales;

En el caso de autorizaciones de
Servicio de Distribucion Final,
delimitacion de la zona en la que
se solicita autorizacidon y definicién
del area obligatoria de servicio en
correspondencia con las
instalaciones existentes y/o

nuevas, identificadas en la
solicitud;

Estudio de Evaluacion de Impacto
Ambiental, aprobado por Ia
entidad ambiental
correspondiente;

Para el caso de las nuevas

instalaciones de transmision o




impacto sobre el Sistema de
Transmisidon de la obra propuesta,
de conformidad con lo establecido
en las Normas de Estudios de
Acceso al sistema de Transporte
(NEAST), elaboradas por |la
Comisidon. Para aquellas con
capacidad menor o igual a 5
megavatios, Unicamente los
estudios eléctricos de flujo de
carga; planes de seguridad para las
instalaciones de acuerdo a las
Normas sobre cada tema
especifico, que emita la Comision;
para centrales hidroeléctricas o

geotérmicas, planes de
exploracién, desarrollo y
explotacién  del recurso; el
Ministerio podrd requerir
informacidon adicional o requerir
ampliaciones sobre los puntos
indicados  anteriormente. Este

periodo de informacién no podra
extender los plazos previstos en la
Ley General de Electricidad y su
Reglamento por mas tiempo que el
que tome el solicitante para
presentar la informacién requerida.

6.8

6.9

generacién con capacidad mayor a
5 megavatios, estudios eléctricos
gue muestren el impacto sobre el
Sistema de Transmision de la obra
propuesta, de conformidad con lo
establecido en las Normas de
Estudios de Acceso al sistema de
Transporte (NEAST), elaboradas
por la Comisidn.

Para aquellas con capacidad
menor o igual a 5 megavatios,
Unicamente los estudios eléctricos
de flujo de carga; planes de
seguridad para las instalaciones de
acuerdo a las Normas sobre cada
tema especifico, que emita la
Comision;

Para centrales hidroeléctricas o
geotérmicas, planes de
exploracién, desarrollo y

explotacién del recurso.

Procedimiento Actual

Diseio de procedimiento propuesto

1)

2)

Ventanilla fisica de Gestion Legal
recibe: solicitud de Autorizacién
Definitiva para Utilizar Bienes de
Dominio  Publico 'y plica
correspondiente, escaneo e
ingreso a base de datos vy
traslado analista legal.

Analista Legal revisa solicitud y
elabora hoja de tramite para
traslado al Departamento de
Desarrollo Energético

1)
a)

Usuario presenta:
En ventanilla de Gestion Legal el
formulario, plica y
documentacion requerida (si se
presenta de forma fisica);

b) Ingresa al sistema formulario,

documentacién requerida (si se
presenta en forma electrénica) y
plica en forma fisica.

2) Ventanilla de Gestion Legal:

a)

Digitaliza la documentacién
presentada y carga al sistema (si se
recibe en forma fisica) Los
documentos digitalizados recibidos




3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Gestidn Legal, analiza
expediente, Jefe Gestion Legal,
firma hoja de tramite

Ventanilla de Gestidon Legal,
escanea Hoja de Tramite vy
traslada expediente al
Departamento de Desarrollo
Energético

Analista evaluador de Desarrollo
Energético, califica informacidn,
cumple con los requisitos
técnicos, emite Informe Técnico
Favorable de revision inicial

Jefe Departamento de
Desarrollo Energético revisa,
firma analisis técnico y traslada a
secretaria para su escaneo e
ingreso a la base de expedientes.

Ventanilla Gestion Legal, recibe,
escanea expediente y traslada al
analista legal elaboracion de
providencia de aprobacion de
dictamen y proyecto de edicto
de las generalidades de Ia
solicitud para publicacion en el
Diario de Centro América y otro
de mayor circulacion.

Gestidn legal, analiza
expediente, Jefe del
Departamento revisa y rubrica
providencia y proyecto de
edicto.

Ventanilla de Gestidon Legal,
escanea y traslada a firma del

Despacho providencia de
aprobacion de dictamen vy
edicto.

10) Despacho recibe vy analiza
expediente, Director firma
providencia y edicto para

b)

3)

4)

5)

5.1

5.2

6)
6.1

6.2

seran devueltos a quien los
presente y deberdn preservarlos
hasta que finalice el tramite del
expediente, bajo su estricta
responsabilidad.

Revisa documentos (si se recibe en
forma electroénica).

Traslada al Analista de Gestion
Legal.

Analista de Gestion Legal revisa
expediente y traslada al analista
evaluador del Departamento de
Desarrollo Energético, a través del
Sistema de Control de Expedientes
Web.
Analista evaluador califica
expediente:

4.1 Si cumple con los requisitos
técnicos emite andlisis técnico
favorable de revision inicial;

4.2 Si no cumple con los requisitos,
elabora providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe
del Departamento Desarrollo
Energético.

Jefe del Departamento de
Desarrollo Energético revisa:
Analisis técnico favorable de
revision inicial y firma de forma
electrénica;

Providencia, si es necesario solicitar
aclaraciones o ampliaciones, firma
de forma electrénica y traslada al
Analista de Gestién Legal.

Analista legal, recibe expediente:

Con andlisis técnico elabora
providencia de aprobacién de
analisis técnico y traslada al Jefe de
Gestidn Legal (continta en No. 8);

Elabora providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Traslada a la




publicacion; asistente traslada a
Ventanilla de Gestién Legal.

11) Ventanilla de Gestidon Legal
recibe expediente, escanea vy
traslada a Analista para
notificacion.

12) Analista legal, del Departamento
de Gestion Legal procede a
notificar: providencia y edicto
para publicacién en el Diario de
Centro América y otro de mayor
circulacién.

13) Ventanilla recibe publicaciones
originales y traslada al analista
legal, vencido plazo de ley, no se
presentaron objeciones o
manifestaciones de interés, se
procede a fijar fecha y hora para
la Apertura de Plica

14) Analista legal, elabora proyecto
de providencia fijando fecha vy
hora para la apertura de plica.

15) Despacho analiza expediente,
Director firma  providencia
fijando fecha y hora para la
apertura de plica

16) Analista Legal, Departamento de
Gestion legal, procede notificar
al solicitante la providencia.

17) En la fecha y hora fijada se
procede al acto publico de
apertura de plica, Analista legal
elabora el Acta correspondiente
y se procede a la firma de la
misma. Se certifica la misma y se
agrega al expediente y se
traslada al Departamento de
Desarrollo Energético

18) Analista evaluador de Desarrollo
Energético, programa visita

bandeja del Director General de
Energia.

7) Director autoriza con firma
electronica avanzada providencia
de requerimiento, y a través del
Sistema de Control de Expedientes
Web se notifica por correo
electrénico al usuario (vencido el
plazo de 3 meses sin subsanar lo
requerido, se traslada el expediente
al archivo correspondiente).

Si el usuario presenta lo requerido,
regresa a paso 1.

8) lJefe de Gestidn legal revisa en su
bandeja el expediente y traslada a
la bandeja del Director para firma.

9) Director recibe en su bandeja
providencia de aprobacién del
analisis técnico y edicto de las
generalidades de la solicitud,
realiza firma electrénica avanzada.
Ventanilla de Gestion Legal notifica
de forma electrdnica al usuario.

10) Analista de Gestion Legal recibe en
forma electrdnica las publicaciones.
Vencido el plazo de 8 dias, si no se
presentaron objeciones o
manifestaciones de interés.
Posteriormente se procede a
elaborar providencia fijando fechay
hora para la apertura de plica y se
traslada por medio del Sistema de
Control de Expedientes Web al Jefe
de Gestion Legal.

11) Jefe de Gestién Legal revisa
expediente, autoriza providencia y
traslada a la bandeja del Director.

12) Director recibe en su bandeja la
providencia fijando fecha y hora
para la apertura de plica, realiza
firma electrénica avanzada.




técnica, realiza el analisis técnico
de la documentacién, emitiendo
dictamen técnico favorable, Jefe
del Departamento Desarrollo
Energético firma el dictamen vy
traslada al analista legal

19) Analista legal, elabora
providencia de aprobaciéon de
dictamen vy traslada a Ventanilla
de Gestion Legal. asesor legal
revisa expediente y Jefe rubrica
la providencia

20) Despacho recibe vy analiza
expediente, Director firma
providencia, asistente traslada a
Ventanilla de Gestién Legal.

21) Ventanilla Gestion Legal, recibe
expediente, escaneo y copias, y
traslada expediente a Secretaria
General del Ministerio

22) Secretaria General del
Ministerio, recibe expediente,
elabora providencia y traslada
para la Unidad de Asesoria
Juridica.

23) Unidad de Asesoria Juridica, del
Ministerio emite dictamen,
procedente para autorizacién
Definitiva para utilizar bienes de
dominio publico y traslada a
Secretaria General.

24) Secretaria General del
Ministerio, elabora resolucién y
Acuerdo Ministerial y traslada al
Despacho del ministro.

25) Ministro firma resolucion de
otorgamiento de autorizacion y
Acuerdo Ministerial

26) Centro de Notificaciones del
Ministerio procede a notificar

Ventanilla de Gestidon Legal notifica
al usuario de forma electrénica.

13) En la fecha y hora fijada se procede
al acto publico de apertura de plica,
se verifica el cumplimiento de
requisitos. Analista legal elabora el
Acta correspondiente y se procede
a la firma de la misma. Se certifica
el acta, se agrega al expediente y se
traslada al Departamento de
Desarrollo Energético.

14) Analista evaluador de Desarrollo
Energético, programa visita técnica,
realiza el andlisis técnico de la
documentacion, emitiendo
dictamen técnico favorable, Jefe
del Departamento  Desarrollo
Energético firma por medio de
firma electrénica avanzada el
dictamen y traslada al analista legal.

15) Analista legal designado por el
sistema, elabora providencia de
aprobacion de dictamen y traslada
a Jefe de Gestién Legal.

16) Jefe de Gestién Legal revisa
expediente y traslada a la bandeja
del Director.

17) Director recibe en su bandeja la
providencia de aprobacion de
dictamen, realiza firma electrénica
avanzada y traslada a Analista de
Secretaria General del Ministerio.

18) Analista de Secretaria General del
Ministerio, elabora providencia y
traslada a la Secretaria General
para la firma electrénica avanzada.

19) Secretaria General revisa
providencia, realiza firma
electrénica avanzada vy traslada al
Asesor Legal de la Unidad de
Asesoria Juridica.




resoluciéon y Acuerdo Ministerial
para publicacion en el Diario
Centro América y otro diario de
mayor circulacion

27) Ventanilla de Gestién Legal,
recibe expediente con
publicaciones originales y el
proyecto de minuta de Contrato
de Autorizacion Definitiva vy
traslada al analista Legal para
elaboracion hoja de tramite para
traslado a Desarrollo Energético

28) Evaluador de Desarrollo
Energético, revisa minuta, vy
emite dictamen técnico
favorable, Jefe del

Departamento revisay firmay se
traslada a Ventanilla de Gestidn
Legal.

29) Analista elabora providencia,
traslada a Jefe Gestién Legal
para revision, rubrica de
providenciay traslada a firma del
despacho

30) Despacho recibe y analiza
expediente, Director firma
providencia de aprobaciéon de
dictamen; asistente traslada a
Ventanilla de Gestién Legal.

31) Ventanilla Gestion Legal, recibe
expediente, escaneo y copias, y
traslada expediente a Secretaria
General del Ministerio

32) Secretaria General del
Ministerio, recibe expediente,
elabora providencia y traslada a
la Unidad de Asesoria Juridica

33) Unidad de Asesoria Juridica, del
Ministerio  emite  dictamen
procedente de la minuta de
contrato de autorizacion

20) Asesor Legal emite dictamen
procedente para autorizacidn
definitiva para utilizar bienes de
dominio publico, firma a través de
firma electrénica avanzada vy
traslada al Jefe de Unidad de
Asesoria Juridica.

21) Jefe de Unidad de Asesoria Juridica,
revisa dictamen procedente para
autorizacion definitiva para utilizar
bienes de dominio publico, firma
por medio de firma electrénica
avanzada vy traslada al Analista de
Secretaria General.

22) Analista de Secretaria General del
Ministerio, elabora resolucién de
otorgamiento de autorizacién vy
Acuerdo Ministerial,
posteriormente traslada a
Secretaria General para la firma
electrdnica avanzada.

23) Secretaria General revisa
resolucion de otorgamiento de
autorizacion y Acuerdo Ministerial,
firma por medio de firma
electréonica avanzada y traslada a
Ministro.

24) Ministro realiza firma electronica
avanzada en la resolucidn de
otorgamiento de autorizacién y
Acuerdo Ministerial.
Posteriormente el Centro de
Notificaciones notifica al usuario de
forma electronica, quien
posteriormente debera realizar la
publicacién del Acuerdo Ministerial
en el Diario de Centro América y
otro diario de mayor circulacién.
Sistema de Control de Expedientes
Web traslada automaticamente el
expediente al Analista de Secretaria
General.




Definitiva para utilizar bienes de
dominio publico y traslada a
Secretaria General

34) Secretaria General del
Ministerio, recibe Escritura
Pdblica en hojas de protocolo, y
se fija fecha y hora la para
suscripcién del Contrato
correspondiente.

25) Analista de Secretaria General
remite al usuario via correo
electronico minuta de contrato,
quien  posteriormente  debera
completarla y subirla al sistema
para revisidon. Asimismo, el Analista
de Secretaria General traslada el
expediente a través del Sistema de
Control de Expedientes Web al
analista evaluador del
Departamento de  Desarrollo
Energético de la Direccidn General
de Energia.

26) Analista Evaluador del
Departamento de  Desarrollo
Energético recibe minuta de
contrato, emite dictamen técnico
favorable y traslada al Jefe del
Departamento, quien revisa y firma
por medio de firma electrénica
avanzada el dictameny traslada por
medio del sistema al Analista Legal.

27) Analista legal elabora providencia
de aprobaciéon de dictamen vy
traslada por medio del Sistema de
Control de Expedientes Web al Jefe
Gestion Legal.

28) Jefe de Gestion Legal revisa
expediente y traslada a la bandeja
del Director.

29) Director recibe en su bandeja la
providencia de aprobacion de
dictamen, realiza firma electrénica
avanzada y traslada a Analista de
Secretaria General del Ministerio.

30) Analista de Secretaria General del
Ministerio, elabora providencia vy
traslada a la Secretaria General
para la firma electrdnica avanzada.

31) Secretaria General revisa
providencia, realiza firma
electrénica avanzada vy traslada al




Asesor Legal de la Unidad de
Asesoria Juridica.

32) Asesor Legal emite dictamen
procedente de minuta de contrato,
firma a través de firma electrdnica
avanzada vy traslada al Jefe de
Unidad de Asesoria Juridica.

33) Jefe de Unidad de Asesoria Juridica,
revisa dictamen procedente de
minuta de contrato, firma por
medio de firma electrénica
avanzada vy traslada al Analista de
Secretaria General.

34) Secretaria General del Ministerio,
recibe Escritura Publica en hojas de
protocolo, se realiza la suscripcion
del Contrato correspondiente y se
traslada al archivo.

90 dias 80 dias
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N~umfaro de actividades con valor 34 34 0
afiadido
Tiempo del tramite 90 dias 80 dias 10
Numero de requisitos solicitados 6 6 0
Costo al usuario 0 0 0
Cantidad de areas participantes 06 06 0
Numero de personas 08 07 1
involucradas
‘Part'|C|p_aC|on de otras 0 0 0
instituciones
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Departamento de Desarrollo Energético -DDE-




Secretaria General -SG-
Unidad de Asesoria Juridica -UAJ-

Ansiista de 56 s Aamr Lyl de UAY e de A Minstrs

Receptor de Venantia ox Err——
= " Jute ga 6L =




