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JERNY NATALIE, MENDOZA GUZMAN

NOMERO DE AUTORIZACION:
Mit Emisor; 17382440

FH1DA44C-5A3B-4151-8281-1308CHEZNRCF
JENMNY NATALIE MEMNDOZA GUZMAN Serie: S51AL4AC Nlhimero de DTE: 1513832785
1 CALLE CANTON SAN CRISTORAL, zona 5, San Andres tzapa, Minnero Acceso:
CHIMALTEMANGO
NIT Receplor: 3377938

Fecha y hora de emislon: 31-may-2023 13:17:12
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

Fecha y hora de certificacion: 18-may-2023 13:17:13
Moneda: GTQ

fiNo B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Taotal ()
unitario {Q) Descucntos(Q)
{ Servicio 1 Por SERVICIOS 14,516.13 0,00 0.00 14,516.13 va 1,555.299643

PROFESIONALLS
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, cn la Unidad de
Comuinicacién Social del
Despacho Superior del
02/05/2023 al 31/05/2623,
segin con}gﬂt'o nomero MEM-
240-2023;

Impuestos

TOTALES: 0.00 0.00 14,516.13 ™ 1555299643

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administeacion Tributaria NIT: 16693949
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Ministro de Enarglay Mlt_}gs
Minlstario de Enargla y Minas

"Contribuyendo por el pais gue todos gueremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su BPespacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Conirato Namero
MEM-240-2023, celebrado entre el Minisierio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en ef periedo del 0}% 31 de mayo del afic 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la comunicacion interinstitucional con entidades gubernamentales

e Apoyo y asesorfa en ta elaboracion de documentos y todo o referente para que pueda darse una buena
comunicacidn interinstitucional con todas entidades gubernamentales.

c) Asesorar en la elaboracion de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

* Apoyo para la coordinacion de actividades relacionadas con 1a Unidad de comunicacion soclal, provenientes de
las diferentes direcciones del Ministetio de Energia y Minas en cuanto a los procesos interinstitucionales.

» Apoyo para atender las solicitudes emanadas por las unidades de apoyo del Despacho Superior del Ministerio
de Energia y Minas.

d) Asesorar para la elaboracion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacién con las
distintas entidades de gobierno relacionadas con las actividades del Ministerio

« Asesoria y apoyo para la elaboracion de cartas, oficios y todos los documentos necesarios para mantener una
comunicacion efectiva con las instituciones del gobierno, que sean requeridas al Ministerio de energia y Minas y
al Despacho Superior.

¢ Elaboracion de notas requeridas por las unidades y deparfamentos del Ministerio de Energia y Minas y toda
clase de dacumentos que soliciten las entidades de Gobierno.

e) Asesorar a las autoridades del Ministerio en proyectos de respuestas a planteamientos y solicitudes
realizadas por las distintas entidades de gobierno

» Apoyo y asesoria para elaborar documentos para dar respuestas a los planteamientos y solicitudes requeridos
en el Ministerio de Energia y Minas y en el Despacho Superior.

« Brindar apoyo y atender las solicitudes que se requieran en el Ministerio de Energia y Minas y en el Despacho
Superior.

f) Asesorar y gestionar la obtencion de espacios en agenda para la atencion de procesos relacionados con
las actividades del Ministerio
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» Apoyo para atender a los medios de comunicacién en todas las actividades que conciernan al Ministerio de
Energia y Minas y al Despacho Superior.

« Asesorfa y apoyo logistico para eventos internos y externos realizados por el Ministerio de Energia y Minas y
por el Despacho Superior.

g) Asesorar en materia de protocolo para !a adecuada atencion de funcionarios de distintas entidades
gubernamentales

e Atencion a Funcionarios de distintas Entidades en materia de Protocolo y lo que se requiera en las actividades
realizadas en el Ministerio de Energia y Minas.

« Verificar que en los eventos realizados por el Ministerio de Energla y Minas esté todo conforme a lo solicitado y
cumpla con las reglas de protocolo

o Verificar que las banderas y todo el material sclicitado en las actividades esté conforme a las reglas de protocolo
y cumpla con lo requerido.

h} Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

» Atencién a usuarios internos y externos gue se presentan en la unidad de Comunicacién Social para diferentes
tramites y solicitudes

« Monitoreo de medios y redes de todos los temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas vy del
Despacho Superior.

» Apoyo para la toma de fotografias y videos en las actividades del Ministerio y del Despacho Superior.
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Atentamente,

Jenny | N@tahe Mendoza Guzmén
DPI No. (2444165160401)
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Lic. Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energla y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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