Factura

g
MARIO ALBERTO, JUAREZ LUNA 7 NOMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 468647304% AZIT0RZ7-TOAB4588-8ICF-G30E3R295ERY
MARID ALBERTO JUAREZ LUNA Serier AZITOBIY Nimero de DTE: 21084170888
2 CALLE A 299 COLONIA COLINAS DE MONTE MARIA, zona 7, Villa Mumaro Acceso:
Nueva, GUATEMALA
MNIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2023 13:03:01%
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacién: 18-may-2023 13:03:01
Moneda: GTQ
#No BfS  Cantidad Descripeion Precio/Vator Descuentos (Q) Otros Totat (Q) [mpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
{ Servicio H Por Servicios Profesionales : 7,258.060 0,00 0.05 1,258.06 wa 177649246
Individuales cn Gengral,
prestados al Ministerio de
Energin y Minas, en Ia
Unidad de Comunicacién
Secial del Despacho Superior,
del 02/05/2023 a1 31/05/2023, i
seplin contrato miunero MEM- /
256-2023,
TOTALES: 0.00 6,00 7,258.06 1va TIL649256
* Sujeto a relencidn definitiva ISR
Datos del certificador

Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministro de Eivergfa y Minas
Ministerio de Enargla y-Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:
Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niumero
MEM-256-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarroliadas en el periodo del 0} I 31 de mayo del aiio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria para publicar contenidos en las redes sociales de) Ministerio de Energia y Minas
» Presentacion de plan de publicaciones diarias segun cada plataforma de red social.

c) Asesoria para proponer y gestionar estrategias de comunicacién en las redes sociales
¢ Propuesta de publicaciones periédicas segln cada campafa, segtin el tipo de red.

d) Apoyo para el monitoreo de los medios digitales sobre temas que conciernen al Ministerio de Energia y
Minas

+ Monitoreo cada 4 horas de las publicaciones e interacciones vinculadas con el que hacer del Ministerio.

e) Apoyo para la elaboracion de reportes semanales, sobre las principales tendencias observadas en las
redes sociales sobre temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas

» Se elaboraron informes semanales para ver las métricas de las diferentes plataformas sociales,

f) Asesoria para la generacién de contenidos en formato vertical para las distintas redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

= Elaboracion de una gufa para la generacién de contenidos en formato vertical para tik tok y reels de instagram y
facebook.

g) Asesoria para la atencion de los usuarios de las redes sociales

¢ Programacion para dar una respuesta en tiempo real a los usuarios de las diferentes redes sociales de!
Ministerio.

h) Apoyo para la creacién de material multimedia a publicar en los medlos virtuales y redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

= Asesorfa al editor de videos y a la disefiadora para unificar campafias y mejorar el material audiovisual.
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i) Asesoria para que los productos comunicacionales sean coherentes con las redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas

e Elaboracion de una gula para el equipo de la unidad para la mejora continua de dichos productos.
j} Otras funciones que le sean asignadas por las autoridades del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo a la Unidad en todo el tema de redes sociales.
¢ Apoyo y asesoria en diseiio y pagina web para EITI Guatemala.
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Atentamente,
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Mario Aﬂjeffo Judrez Luna
DPI NO (2356097220108)
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Aprillia AL
Lic. Alberto Pimentel-Mata
Ministro de Energla y Minas-

Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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