Factura Pequefio Contribuyente
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LiLIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA
Nit Emisor: 61936529
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA

MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1,

zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
CBOBG6TF3-40BD-42A4-8B4C-CABCGTABI4ED
Serie: CBOBG7F3 Namero de DTE: 1086145188
Numero Acceso:

s
Fecha y hora de emision: 3(may-2023 11:67:58
Fecha y hora de certificacion; 18-may-2023 11:57:59
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad: Descripeion

1{ /
Por Servicios Técnicos,
prestedos al Ministerio de
Energia y Minas gn la
Dnreceu‘m General
2}nm istrativa/de].

| -Servicio 1

02/03/2021) ol (3 }10515023),

scgun ‘contfato niimero
(MEM-334-2023)

* No genera devecho a crédito fiscal

Precio/Valor
unitario (Q)

6,774.19

Descuentos (Q)

TOTALES: |

0.00;

0.00

Otros
Descuentos(Q}

.00

Total (Q)

Impuesios

6,774.19'

~

0.00 6,774.19

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693040
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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Guatemala, 31 de mayo de 2023

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausuta Octava del Contrato Ntmero,
MEM-334-2023, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestamén de SERVICIOS
TECNICOS ¢ bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL AbMIN!STRATlVA me permito presentar el
informe Mensual'de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de mayo del aiio 2023 .

Se detallan Actlvidades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar fodas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoln WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

+ Apoyo técnico en la formaclén de expediente del Acla 02-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 02-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacién de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de SICOIN.

* Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 03-2023 de Bienes trasladados a la Direccidn
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Cerlificacion del Acta 03-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacion de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de SICOIN,

+ Apoyo tecnico en la formacién de expediente del Acta 04-2023 de Bienes trasladados a la Direccidn
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 04-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacién de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de SICOIN,

» Apoyc técnico en la formacion de expediente del Acta 05-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 05-2023, Certificacién de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacion de traslado de bienes,
Repotte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN.,

« Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 06-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 08-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resoluciéon de DBM de la legalizacién de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN.

+ Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 07-2023 de Bienes trastadados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 07-2023, Certificacién de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucién de DBM de la legalizacion de fraslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de SICOIN,

» Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 08-2023 de Bienes trasladados a la Direccion
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 08-2023, Certifi
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucién de DBM de Ia legalizacion de trasla

Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN. ’3’\‘ 4”%@
» Apoyo técnico en la formacién de expediente del Acta 09-2023 de Bienes trasladados §u: &E%FFBQI%

Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 08-2023, \Certificagign de”
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacién de tras g{o y de” bignies
Areypn
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Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de S|COIN,

* Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 10-2023 de Blenes f{rasladados a la Direccion
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 10-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacién de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libre de inventarlos de SICOIN,

+ Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 11-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacién del Acta 11-2023, Certificacién de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la jegalizacién de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion aj libre de inventarios de SICOIN.

* Apoyo teécnico en la formaciéon de expediente del Acta 12-2023 de Bienes trasladados a la Direccion
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 12-2023, Cerlificacion de
Inventarios con los blenes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacion de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN.

» Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 13-2023 de Bienes frasladados a la Direccidn
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por; Certificacion del Acta 13-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucién de DBM de la legalizacién de iraslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN.

» Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 14-2023 de Bienes trasladados a la Direccion
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 15-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resojucién de DBM de la legalizacion de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN.

» Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 16-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 16-2023, Certificacién de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacién de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de SICOIN.

» Apoyo téchico en la formacion de expediente del Acta 17-2023 de Bienes trasladados a la Direccidn
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificaciéon del Acta 17-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes gue figuran en el acta, Resolucién de DBM de la legalizacion de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de SICOIN.

» Apoyo técnico en la formacién de expediente del Acta 18-2023 de Bienes trasladados a la Direccidn
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 18-2023, Certificacion de
nventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacién de traslado de bienes,
Reporte de trastado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN.

» Apoyo técnico en la formacidn de expediente del Acta 18-2023 de Bienes trasladados a la Direccion
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 19-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucién de DBM de la legalizacion de traslado de bienes,
Reporte da trasiade con afectaclon al libro de inventarios de SICOIN,

* Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 20-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacién del Acta 20-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de |a legalizacion de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN,

» Apoyo fecnico en la formacién de expediente del Acta 21-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 25-2023, Certificacion de
Inventarios con los blenes que figuran en el acta, Resolucién de DBM de la legalizacion de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN,

» Apoyo técnico en la formacién de expediente del Acta 22-2023 de Bienes trasladados a la Direccién
Departamental de el Quiche, dicho expedienie conformado por: Certificacion del Acta 22-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucién de DBM de la legalizacién de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacién al libro de inventarios de SICCIN.

+ Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 23-2023 de Bienes trasladados a la Direccion
Departamental de e Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacién del Acta 23-2023, Certificaci
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de 1a legalizacion de trasla ﬁbte‘iﬁaf
Reporte de trasiado con afectacién al libro de Iinventarios de SICOIN. AN ‘“@f“g‘

» Apoyo técnico en la formacion de expediente del Acta 24-2023 de Bienes trasladados gaﬂ%ﬁ 43
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacion del Acta 24-2023, Céttifmuinmrds ®
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucion de DBM de la legalizacion de trast F@Bi'é‘ﬁés
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Reporte de traslado con afectacidn al libre de inventarios de SICOIN.

» Apoyo tecnico en la formacion de expediente del Acta 25-2023 de Bienes trasladados a la Direccidn
Departamental de el Quiche, dicho expediente conformado por: Certificacién del Acta 25-2023, Certificacion de
Inventarios con los bienes que figuran en el acta, Resolucién de DBM de Ia legalizacion de traslado de bienes,
Reporte de traslado con afectacion al libro de inventarios de SICOIN,

¢) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Ing. Julio Roberto Garcla de la Sub Direccién
de Energia de la DGE

* Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Ludwing Sandoval del drea de Desarrollo
Energético de la DGE

» Apoyo técnico en el registro de los blenes de baja en la tarjeta de José Feliciano Wong del area de Gestidn
Legal de la DGM

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Glenda Marisol Jolén del darea de UGSSA del
Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

+ Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Mayra Verénica Quifionez del Vice Despacho
de Desarrollo Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Juan Carlos Ruiz del drea de UGSSA del Vice
Despacho de Desarrollo Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Brenda Elizabeth Ramirez del drea de UGSSA
dei Vice Despacho de Desarrolio Sostenible

» Apoyo tecnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Alejandro José Fuentes del drea de UGSSA
del Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

» Apoyo 1écnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Tamara Zunil Claudio del area de UGSSA del
Vice Despacho de Desarrollo Scstenible

+ Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en |a tarjeta de Walter Vinicio Alvarado del 4rea de UGSSA
del Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

« Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Anna Pamela Gonzalez del drea de UGSSA
del Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

« Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Waiter Valle Gonzéles del area de UGSSA del
Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Gabriela Guido del 4rea de UGSSA del Vice
Despacho de Desarrollo Sostenible

* Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Rosalejandra Lemus del 4rea de UGSSA del
Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

*» Apoyo técnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Lourdes Marfa Rodas del 4rea de UGSSA del
Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

« Apoyo técnico en el registro de ios bienes de alza en la tarjeta de Walter Vinicio Alvarado del 4rea de UGSSA
del Vice Despacho de Desarrolio Sostenible

+ Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en |a tarjeta de Alejandro José Fuentes del area de UGSSA
del Vice Despacho de Desarrolic Sostenible

» Apoyo tecnico en el registro de los bienes de baja en la tarjeta de Brenda Elizabeth Ramirez del 4rea de UGSSA
del Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

+ Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Glenda Marisol Joldn del drea de UGSSA del
Vice Despacho de Desarrollo Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los blenes de alza en la tarjeta de Tamara Zunil Claudio del 4area de UGSSA del
Vice Despacho de Desarrolio Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los blenes de alza en la tarjeta de Juan Carlos Ruiz del area de UGSSA del Vice
Despacho de Desarrollo Sostenible

» Apoyo técnhico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Lesli Andrea Yantuche del 4re qﬁg%
de la DGA ‘<f~> S ,»1’7

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Delfina de Jestis Rodrig gé’ ééﬁ"@fé@ d;&‘,’,
compras de la DGA
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» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Wagner Norberto del Aguila del 4rea de
Inventarios de ia DGA

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en |a tarjeta de Jose Montepeque del drea de Informatica del
Ministerio de Energfa y Minas

» Apoyo técnico en el registro de los blenes de alza en la tarjeta de Laura Vanesa Cordon del area del vice
despacho de la DGE

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Ing. Edward Enrique Fuentes del 4rea de la
Direccion de la DGE

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Laura Vanesa Cordén del area del vice
despacho de la DGE

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Mayra Veroénica Quifionez del Vice Despacho
de Desarrolio Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Alejandra Perussina del Vice Despacho de
Desarrollc Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Jorge Andrés Paliz del Vice Despacho de
Desarrollo Sostenible

» Apoyo téchico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Lisseth Eunice Orozco del Vice Despacho de
Desarrollo Sostenible

* Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Lourdes Marfa Rodas del Vice Despacho de
Desarrollo Sostenible

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la larjeta de Enrique Roberto leuentes del Vice Despacho
de Desarrollo Sostenible

» Apoyo tecnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Wilson Monzén del Vice Despacho de
Desarroilo Sostenible

« Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de José Blanco del drea de Presupuesto del
UDAF

* Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en |a tarjeta de Edwar Asiris Jaime del &rea de informatica del
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo lécnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Heidy Godinez del drea de Analisis
Econdmico de la DGH

* Apoyo técnico en el regisiro de los bienes de alza en la tarjeta de Armando Aldana del 4rea de Analisis
Econdémico de {a DGH

*» Apoyo tecnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Héctor Javier Castillo del érea de Ingenierfa y
Operaciones de la DGH

» Apoyo técnico en el reglsiro de los bienes de alza en la tarjeta de Jeans Feliclano Barahona del drea de
Ingenier(a y Operaciones de {a DGH

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Marcela Ruano del area de Ingenieria y
Operaciones de la DGH

» Apoyo tecnico en el registro de los bienes de alza en |a tarjeta de Carmina del 4rea de la de la DGH

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Otto Sandoval del area de Gestién Legal de la
DGH

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Mariana Pardo del 4rea de Gestion Legal de la
DGH

* Apoyo tecnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Mario Villatoro Bobadilla del area de
Fiscalizacion tecnica de la DGH

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Alvaro Josué Pérez del drea de Gestidn Legal
de la DGH

» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Zulma Alejandra Tobar del drea de Gestion
Legal de la DGH

» Apoyo técnico en el registro de los blenes de alza en la tarjeta de Osnin Juarez Esirada del 4rea de Gestion

Legal de la DGH .
» Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en la larjeta de Manuel de JesUs Velasqu g@é]‘ﬁ@
é‘ ’451

Gestion Legal de la DGH (&

* Apoyo tecnico en el registro de los bienes de alza en la tarjeta de Marfa Fernanda Toledo de %?aa‘?ﬁg@sé—sﬁ
Legal de la DGH
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d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

+ Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes de mayo del afio en curso en el
libro fisico de bienes inventariables del Ministerio

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

* Apoyo técnico en el registro de las bajas por traslados de bienes en modulo SICOIN, segin las 26 actas de

entrega y recepcién de bienes trasladados al Ministerio de Educacién en la Direccién Departamental de el
Quiche

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

s Apoyo técnico
g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

* Apoyo lecnico en el seguimiento de las gestiones para finalizar las legalizaciones de fraslado de bienes
concernientes al programa Euro Solar en la Direccién Departamental de Quiche

* Apoyo técnico en el seguimiento de las gestiones para realizar las actualizaciones e iniciar el tramite en
SIGERBIM y solicitar legalizaciones de traslado de bienes concernientes al programa Euro Solar en la Direccién
Departamental de Huehuetenango

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

* Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministario

+ Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

* Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al 4rea de Inventarios

* Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

» Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revisién técnica por reclamos de garantias

+ Apoyo técnico en fa conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventarlo del Ministerio

+ retroalimentacion de la base de dafos creada por mi persona especlficamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicades en actas para firma en seguimiento de la Legalizacién de
Traslados por donacién de los bienes de este programa.

* Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos

* Apoyo tecnico en la redaccidn de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago

» Apoyo tecnico en la redaccion de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

» Apoyo tecnico en la redaccion de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas

j} Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Mj N
O, “\:,RAL??
< 0,
4,

B
(o)

» Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas
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Atentamente,
{3
( Y
Lilian Marleny-Gutierre?, Estrada
DP! No. (173782515 101)
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