Factura Pequefio Contribuyente

GEOVANN] EMANUEL, RUANO VILLEGAS / NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 79961851 §BDYSCBD-CAFS-4AE7-A1AE-4D5B1479B591

GEOVANNI EMANUEL RUANOQ VILEEGAS Serie: 58D99CBD Namero de DTE: 3405335271

11 AVENIDA A 26-33 COLONIA BETHANIA, B zona 7, Guatemala, Numero Acceso:

GUATEMALA - E /

NIT Receptor: 3377938 / Fecha y hora de emision: 31-may-2023 12:48:44

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Facha vy hora de certificacion: 18-may-2023 00:48:44
Moneda: GTQ

#No - B/S . Cantidad Descripeion - Precio/Velor . Descuentos{QQ) Otros Total (Q) : Impuestos
: unitario (Q) . Descuentos(Q)
{ i Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 5,322.58 0.00 E 0.00 5,322.58
prestados al Ministerio de

|
|
| Energla y Minas, en la |
EDireccién General de %
Energia, del (02/05/2023) al i
{31/05/2023), segfint contratp- ! l
nimero MEM-356-2623,7 | |

* No genera derecho a crédito fiscal 1

Datos del certificador

Supetintendencia de Administracion Tributaria NIT: 6693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 31 de mayo de/20'23

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me,dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-356-2023, céebrado enire el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,pa/ra la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS/ bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de mayo del afio 2023 . e

/

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, dehera utilizar todas las herrami?s
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacién de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, seglin el tipo de solicitud

» Apoyo en el escaneo de resoluciones, dictamenes de los expedientes de Proteccion Radiolégica. Expedientes
34
+ Apoyo en el escansc de resoluciones, dictdmenes de ios expedientes de Energia. Expedientes 3

c) Apoyo técnico en el analisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccion General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

» Apoyo en la elaboracién de Informes semanales y consolidados con respecio a la digitalizacion de ios
expedientas. * fotal de Informes semanales: 5

» Apoyo en la elaboracién de informes semanales y consolidados con respecte a la digitalizacion de los
expedientes.” Informe mensual; 1

d) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccién General de
Energia

+ Apoyo en el registro y control de expedientes que egresan y ingresan al archivo de la Direccién General de
Energia. * 23 Expedientes con varios tomos
» Apoyo en el inventaric de expedientes existentes en archivo.* 1 Inventarioc de contenedor,

e) Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes remitidos al archivo de la Direccién General de Energia

+ Apoyo diario en la digitalizacién y resguardo de los expedientes de los departamentos que pertenecen a la
Direccién General de Energla. * Expedientes digitalizados, 21 * Folios Escaneados. 8132

f) Apoyo en la elaboracién de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Direccién
General de Energia

+ Apoyo en la reproduccion de expedientes en lo que se refiere a copias certificadas, segln las solicitudes de los
usuarios. * Expedientes Reproducidos. 1 _
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* Apoyo en la recepcién de Expedientes de Informes de Evaluacion Socioecondmica. * Expedientes
recepcionados, 6

g) Apoyo técnico en todas aquellas actividades que la Direccién General disponga, en funciones de sus
objetivos y pricridades

» Apoyo en entrega y devolucion de expedientes a distintos departamentos de la Direccién General de Energia v
secretaria. Proteccién Radiologica: 4 Energlas Renovables: 2

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 943 correspondiente al mes de mayo dsl 2023 | Sistema de Gestion de Contratacién



Atenlaments,

eovannj Emanuel Ruano Villegas
DPI No. (2388128630101)
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Aprobado
ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Bireccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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