Factura Pequerio Contribuyente

OSCAR ES’fUARDO,/ROSSELL GARCIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 96613104 A1AF6DCT-F7E7-4CD4-AFC3-1EBS4CAFABDA
OSCAR ESTUARDO, ROSSELL GARCIA Serie: AMAF6DC? Ndmero de DTE: 4159130836
1 CALLE 4.08 COLONIA MONTE VERDE, zona 4, Mixco, GUATEMALA -~ Numero Acpeso;
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2023 12:28:42
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 18-may-2023 00:28:43

Moneda: GTQ

‘ . . :
#No ¢ B/S . Cantidad Descripeion Precio/Valor | Descuentos {Q) Ofiros : Total {Q) ; Impuestos ;
: : i unitario {Q) Descuentos(Q) ;
H Servicio 1 Por Servicios T'ECNICOS 7,258.06 0,00 0.00: 7,258.06

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la

;

/ [ i
DIRECCION GENERAL DE E
|
i

IDROCARBUROS, del
02/05/4623) al (3 1/05/’2023),
segl conyata nitmero
‘ [(MEM-385.2023).

‘ ‘ Y Avs
TOTALES: ' 0.00: 0.(}0: 7,258.06 :

! .
i* No genera derecho a crédito fiscat ‘

Datos del certificader

Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693649

dGIL@Qﬂ %
Directof General de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



« -~ .
Guatemala, 31 de mayo de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-385-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS™
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02-al 31 dé mayo dél afio 2023",

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficlos, memoriales y otros requeridos por la superioridad

» Apoyo técnico en la elaboracion de oficios de respuesta y ofros documentos para la Direccion General de
Hidrocarburos.

¢) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
» Apoyo técnico en la elaboracidn de remisiones para trasladar resoluciones al Centro de Notificaciones.

d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

» Apoyo téchico en resolver expedientes de la Direccidn General de Hidrocarburos, dentro los cuales se
elaboraron proyectos de resolucion de licencia de operacién, instalacion o modificacion, de cualquiera de las
actividades de la cadena de comercializacién de hidrocarburos, asi como resoluciones que contienen
requerimientos de requisitcs técnicos o legales.

* Apoyo tecnico en elaborar hojas de tramite, y providencias de fraslado a otros departamentos o dependencias
del Ministeric de Energla y Minas.

e) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones

« Apoyo técnico en la elaboracion de respuestas para solicitudes de informacién del Ministerio Plblico y demas
instituciones gue lo requieran.

f} Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestaciéon del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

» Apoyo téchico en participacion en reuniones con el Jefe del Departamento y la Jefa de Seccidn para coordinar ia
aplicaciéon de criterios legales en el tramite de los expedientes administrativos.

g} Apoyo téchico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
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« Apoyo técnico en la realizacion de labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos solicitadas por los
superiores jerarquicos.

h}) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Apoyo técnico en la elaboracion yfo alimentacion de cuadros de control de expedientes en Excel u Hojas de
calculo de Google.

i) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de informacién Publica y
cualquier otra persona Individual o juridica que requiera informacién

» Apoyo técnico en la elaboracion de respuestas a solicitudes realizadas ante la Unidad de Informacién Publica
sobre expedientes tramitados ante la Direccion General de Hidrocarburos.
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Atentamente,
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Vo:Bo.Ll .O"l"’t&-\{f/redo Sandoval Guerra

L Jefedel Departamento de Gestion Legal / Hidrocarburos
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministetio de Energla y Minas
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