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2.2 

2.1 

2 

1 

Inicio 

Sube formulario y 
documentación. Realiza  
solicitud de trámite de 

Licencia (10 min) 

Recibe archivo digital y realiza la 
evaluación respectiva de los 

documentos (1 h) 
 

¿Cumple con los 
requisitos? 

 

No 

 

Si 

Registra el motivo de rechazo e 
informa al solicitante (10 min) 
 

Dictamen 

Revisa y analiza expediente 
digital, aprueba dictamen con 
firma electrónica avanzada y 
traslada expediente digital a 
Subdirección para firma de 

licencia (2 h) 

Se acepta archivo digital para obtener 
el número de expediente. Se genera 

dictamen y licencia (30 min) 

3 

A

A
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5 

4 

Solicitante recibe por correo 
electrónico la licencia con 

código QR y firma electrónica
avanzada (5 min)

 

7 

Fin 

6 

No 

 

Si 

Aprueba con firma 
electrónica avanzada la 

licencia y traslada 
expediente digital al 

Director (5 min) 
 

Revisa el expediente 
digital, para la 

autorización (2 h) 

¿Autoriza 
expediente? 

4.1 

A

A

a 

Revisa y aprueba con 
firma electrónica 

avanzada la  licencia y 
traslada expediente digital 

al archivo (2 h) 
 

4.2 

Archivo cierra el 
expediente en el 

Sistema de Control de 
Expedientes Web y 

Registro de Empresas 
actualiza información 
en base de datos (5 

min) 

Licencia de Importación 
 


