Factura Pequerio Contribuyente

JIMENA'PAULETH, TOBAR SANCHEZ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 115194940 ESEC1E88-8F52-41B9-8DA8-DCAFG8760C23

JMENA PAULETH TOBAR SANCHEZ Serie: ESEC1E88 Namero de DTE: 2404532665

0 CALLE B 02-35 COLONIA SABANA ARRIBA, zona 17, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA ) .

NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2023 03:23:49

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora da certificacion; 22-may-2023 09:23:49

Moneda: GTQ

iMNo | B/S :Cantidad] Descripeion . Precio/Valor | Descuentos (Q) Otros : Total {(Q) lmpuestos i

: ! unilario (Q) . ¢ Descuenlos(Q) i !

1 |Servicio | 1 IPorServicios Téenicos 1 4,548.39| 0.00! 0.00] 4,548.39] i

i prestados al Ministerio de

l Energia y Minas, en la
Direccién General de

l Hidrocarburos del 02/05/2023

|
! |
al 31/05/2023,'seginel | |
Iconn‘ato ntimera MEM-415- {
|2023: i

|
[
|
|
l
!
i

|
| | |
i ! i
| I j
: I (I ! i
TOTALES: | 0.60° 0.00 4,548.39 !

<} ¥ No genera derecho a crédito fiscal i‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”






-
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Guatemala, 31'de mayo de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Direccion General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medlo me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nvimero
MEM- 415-2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persdna para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIREGCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 02 &1 31 de mayo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contro! interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

 Creacion de expedientes del area de petrolec: DGH-805-2023, DGH-806-2023, DGH-807-2023, DGH-808-2023,
DGH-8098-2023, DGH-810-2023.

¢) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

» Elaboracion de caratulas de expedientes: DGH-805-2023, DGH-806-2023, DGH-807-2023, DGH-808-2023,
DGH-808-2023, DGH-810-2023

d) Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato

+ Distribucion de hojas de tramite por parte de la DGH hacia los departamentos de DAE, UF, DGL, DIO, DER,
DET: DGH-597-2023, DGH-569-2023, DGH-554-2023, DGH-553-2023, DGH-552-2023, DGH-551-2023, DGH-
990-2023, DGH-555-2023, DGH-548-2023, DGH-549-2023, DGH-547-2023, DGH-556-2023, DGH-557-2023,
DGH-558-2023, DGH-542-2023, DGH-559-2023, DGH-566-2023, DGH-565-2023, DGH-564-2023, DGH-560-
2023, DGH-561-2023, DGH-562-2023, DGH-563-2023, DGH-571-2023, DGH-573-2023, DGH-572-2023, DGH-
584-2023, DGH-683-2023, DGH-587-2023, DGH-580-2023, DGH-570-2023, DGH-562-2023, DGH-561-2023,
DGH-504-2023, DGH-503-2023, DGH-498-2023, DGH-497-2023, DGH-502-2023, DGH-505-2023, DGH-494-
2023, DGH-493-2023, DGH-508-2023, DGH-

« Folocopias de hojas de tramite y scan: DGH-58-2023, DGH-69-2020, DGH-854-2021, DGH-2164-2022, DGH-
1676-2022, DGH-432-2023, DGH-1141-2022, DGH-289-2023, DGH-691-2023, DGH-690-2023, DGH-695-2023,
DGH-692-2023, DGH-696-2023,

» Expedientes ingresados al libro de expedientes de la DGH: DGH-693-2023, DGH-375-2023, DGH-689-2023,
DGH-217-2023, DGH-1661-2022, DGH-1419-2017, DGH-PAD-000023-2021, DGH-846-2022, DGH-847-2023,
DGH-65-2023, DGH-INF-PDLF-000001-2021, DGH-1929-2022, DGH-61-2023, DGH-122-2023, DGH-517-2023,
DGH-186-2023, DGH-391-2023, DGH-1870-2020, DGH-596-2017, DGH-276-2009, DGH-709-2023, DGH-707-
2023, DGH-703-2023, DGH-705-2023, DGH-704-2023,

« Distribucidn de oficios por parte de la DGH hacia los departamentos de DAE, UF, DGL, DIO, DER, DET: DGH-
OF1-580-2023, DGH-OFI-570-2023, DGH-OFI-562-2023, DGH-OFI-561-2023, DGH-OFI-504-2023, DGH-OFI-
503-2023, DGH-OF|-498-2023, DGH-OFI-497-2023, DGH-OFI-502-2023, DGH-OFI-505-2023, DGH-OFI|-494-
2023, DGH-OF|-493-2023, DGH-OFI-508-2023, DGH-OFI-567-2023, DGH-OFI-560-2023, DGH-OFI-233-2023,
DAE-DGH-OF|-1141-2022, DGH-OFI-289-2023, DGH-OF}-691-2023, DGH-OFI-695-2023, DGH-OF|-690-2023,
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DGH-OF-892-2023, DGH-OFI-696-2023, DGH-OF1-46-2023, DGH-OFI1-544-2023, DGH-OF|-486-2023, DGH- -
OF-485-2023, DGH-OF|-589-2023, DGH-OF1-488-2023, DGH-OF1-507-2023, DGH-OFI1-496-2023.

+ FOTOCOPIAS DE OFICIOS: DAE-DGH-OFI-1141-2022, DGH-OF1-289-2023, DGH-OFI-691-2023, DGH-OFI-
695-2023, DGH-OFI-690-2023, DGH-OF1-692-2023, DGH-OF|-696-2023.

e) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

« Distribucion de expedientes hacia el archivo de petrdleo: DGH-1950-2023, DGH-INF-SVER-000009-2021, DGH-
2077-2023, DGH-200-2023, DGH-1933-2023, DGH-446-2023, DGH-360-2023, DGH-551-2023, DGH-550-2023,
DGH-252-2023, DGH-361-2023, DGH-394-2023, DGH-26-2023, DGH-INF-IAER-000001-2023, DGH-117-2023,
DGH-195-2023, DGH-199-2023, DGH-1397-2019, DGH-658-2020, DGH-336-2017, DGH-623-2023, DGH-722-
2023, 249-2023, DGH-595-2019, DGH-INF-LPFPH-000006-2021.

« Distribucién de expedientes hacia la Direccion General de Hidrocarburos: DGH-571-2023, DGH-796-2023, DGH-
497-2021, DGH-631-2023, DGH-178-2023, DGH-826-2021, DGH-2220-2022, DGH-2038-2022, DGH-406-2023,
DGH-468-2023, DGH-522-2023, DGH-123-2023, DGH-1057-2022, DGH-327-2015, DGH-475-2023, DGH-655-
2023, DGH-1777-2022, DGH-237-2023, DGH-1104-2019, DGH-476-2023, DGH-140-2018, DGH-469-2023,
DGH-557-2023, DGH-1692-2023, DGH-404-2023, DGH-548-2021, DGH-631-2018, DGH-621-2023, DGH-411-
2023, DGH-295-2021, DGH-477-2023, DGH-101-2023, DGH-1796-2023, DGH-657-2023, DGH-INF-PDFL-
00002-2621, DGH-410-2023.
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