Factura Pequefio Contribuyente

{
REYNA GUADALUPE, OLIVARES LOPEZ DE TRIGUEROS
Nit Emisor: 85443638
REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ

9 AVENIDA 17-20 A COLONIA SANTA FAZ 9 AVENIDA A 17-20
COLONIA SANTA FAZ ZONA 8, zona 6, Chinautta, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377638
Nombre Recaptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

8C5357BD-5C97-4059-A2D2-A8F2EE4031E5
Serie: 8C5357BD Ndmero de DTE: 1553416281

. Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 31-ma)//'—2{)23q{):0§:21
Fecha y hora de cerdificacién: 19-may-2023 10:08:21

Moneda: GTQ

#No B/S  Cuntidad Descripcion Precio/Valor

/ unitario (Q)

1 Servicio  t  PORSERVICJOS 7,258.06
. TECNICOS PRESTADOS

AL MINISTERIO DE

ENERGIA Y MINAS, EN

‘LA DIRECCH NGENEI{AL

'DE MINERIA DEL -

(0305/2023) AL

(31/05/2023), SEGUN

CONTRATO NUM}:RO

{MEM-432-2023
TOTALES:

i* No genera derecho a crédito fiseal

Descuentos (Q)

0.001

0.00°

Olros
Descuentes(Q)

0.60

0.00

Total () Impuestos

7,258.06

i/
7,258.06

Datos del certilicador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Conftribuyendo por el pais que todos queremos”
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P
Guatemala, 31 de(mayo de 2023

licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me ditijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero/
MEM-432-2023, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION @ENEBAL DE,MENERfA, me permilo presentar el informe’
Mensual dé actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de mayo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control Interno

b) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccién General de
Mineria

* Apoyé en ingresar los 226 documentos de los diferentes departamentos de la Direccién General de Mineria,
como también de diferentes Instituciones del Estado.

c) Apoyar en el archivo y control de documentos (oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

* Apoyé en la entrega de Oficios de la Direccion General de Mineria y luego escanear y archivar

« Apoyé en realizar memorandum y entregarlos a los asesores y diferentes departamentos de la Direccion
General de Minerfa.

* Apoyé en la brindar nimeros de Nombramientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan errores
y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar,

» Apoye en la brindar nimeros de Requerimientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan errores
y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar.

+ Apoye en recibir los documentos de Viaticos Anticipo el personal de minerfa y luego reviso que no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores los razono y los traslado para después escanear realizar una copia
entregar el orinal y archivar.

» Apoyé en la brindar numeros de Viaticos de Liquidacion el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores |os razono vy los trasiado para después escanear realizar una copia
entregar el orinal y archivar.

+ Apoyé en la brindar nimeros de Solicitud de vehiculo y combustible para realizar las inspecciones el personal
de mineria y luego reviso que no contengan errores y los traslado para firma después escanear y entregar.

« Apoyé en la brindar niimeros de Calculo de recorrido de los vehiculos para realizar las inspecciones el personal
de mineria y luego reviso que no contengan errores y los traslado para firma después escanear y entregar.

d) Apoyar en llevar un control de ios derechos mineros otorgados, suspendidos o extinguidos y caducados
que sean notificados a la Direccion General de Mineria para la actualizacién de los registros propios de la
Direccion
« Apoye en recibir 4 cédulas de hotificacion que contienen las resoluciones de nuevas licencias de oforgamiento y
luego realice hojas de tramite y les notifique a los diferentes Departamentos y Asesores de la direccién General
de Minerfa,
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» Apoye en recibir 2 cedulas de notificacion que contienen las resoluciones de suspensién licencias de

explotacion y luego realice hojas de tramite y les notifique a los diferentes Departamentos y Asesores de la
direccion General de Mineria
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Atentamente,

Reyna Guadalupe Olivares Lépez
DPI No. (2093479610108)
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Lle Alvaro Efrain (Mp}'ales arrilio

- Dlrector Ger)gré e Mineri
Dlrecmon,Generai de Minetla
MinistéFio de Energfa y Minas

Vo.Bo.ing. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
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